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إهتمت البرامج التعليمية فى معظم الجامعات باليحث العلمى فى مختلف 
المستويات الأكاديمية ويخاصة فى مسعوى الدراسات العليا . مما جعل من 
متطلبات البرامج الدراسية على مختلف المستويات أن يقوم الطالب يعمل أيحاث 
وإعداد تقارير ورسائل علمية . ومن ناحية أتحرى أصبحت الجامعات التى توجد 
بها برامج أبمحاث وبرامج للدراسات العليا تشترط من ضمن البرامج التى يتلقاها 
الطالب أن تكون له دراية ومعرفة يطرق مناهج البحث فى مجال تخصصه . 

ويهدف هذا الكتاب إلى التعريف بالأسس العامة لمناهج البحث » ويعتير 
الكتاب مرشدا للطالي على التعرف على JS‏ وسائل المعرفة فى مجال تخصيصه 
ويساعده فى كتاية مختلف الأبيحاث وقق الأسس والمعايير العلمية » ويشتمل هذا 
الكتاب على (7) سبعة فصول وثلاثة ملاحق : 

الفصل الأول يتعلق بمفهوم البحث العلمى والبحث الأكاديمى وأنواع 
البحوث بصقة عامة . 

Ll‏ الفصل الثانى فيوضم أهم خطوات إعداد البحث العلمى وتشتمل هذه 
الخطوات على الشعور بالمشكلة ومخديد المشكلة وكيفية الاطلاع على الدراسات 
السابقة . وطريقة صياغة الفروض وحصر مصادر الموضوع وكذلك تدوين 
المعلومات وكتابة البحث بطريقة علمية . 

والفصل الثالث يعرف الباحث يطريقة استخدام المكتبة وكيفية الحصول 
على المعلومات والإطلا ع على الإنتاج الفكرى الذى يهم البأحث . 
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أما الفصل الرايع فيناقش أهمية كتاية المراجع وطرق تنظيمها وأتواعها 
وتحصائها وأهميتها فى تقديم المعلومات المرجعية السريعة للياحث . 

ونظراً OY‏ وسائل تجميع المعلومات تختلف تبعا لاختلاقف المشاكل التى 
تولجه الباحث فإن الفصل الخامس يتاقش أهمية وسائل ميم المعلومات وهذه 
الوسائل تتمشل فى العينات والملاحظة والاستبيانات والمقابلة . كما يوضح هذا 
ue Lgl dieza Y 15‏ البحث , 

ويعالج الفصل السادس أهم الإجراءات الفتية فى كتابة الأيحاث . وهذه 
الإجراءات تتمثل فى الاقتباسات وتوثيق المصادر وأسلوب الكتابة والآمانة العلمية » 
وكذلك الطرق الفتية فى إخراج وطياعة البحث . 

أما الفصل السايع فيناقش الشكل النهائى لليحث والملاممم المادية لليبحث 
بصفة عامة . 

وتشتمل الملاحق على قائمة بيلوغراقية لأهم المصادر العربية والأجنبية فى 
مجالات مناهج البحث » ويشتمل أيضا على قاثمة لأهم المسطلحات العلمية 
المتحلقة بموضوعات متاهج اليحث غرتبة ترتيباً أيجديا باللغة الأجتبية . 

وأتحسراً اذ تقدم هذا الكتاب للباحثين والدارسين نتمنى أن يكون لهم 
مرشداً فى كتاية أبحائهم . وأن يساهم هذا الكتاب فى الرقم من مستوى odd‏ 


العلمى وفق الأسس العلمية الصحيحة . 
ونسأل الله التوفيق 
اال 7 
1996 


To: www.al-mostata.cam 


الفصسل الأول 
والبحت الأكاديمى 


# مشدعة . 

* تعريفات البحصتث . 

*# أنواع البحوث بصفة عامة . 
* أنواع البحوث الأكاديمية . 
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إن الإنسان مند نشأته تعرض لكثير من المشأكل التى واجهته حتى يتكيف 

مع البيئة التى يعيش فيها . 
وهذه المشاكل أما متعلقة بتلبية رغياته وحاجاته أو متعلقة يصعويات تكيفه 

مع البيثة » واستطاع الإنسان أن يستخدم مشختلق الوسائل والطوق فى بحث 
الشا كل التى وأجهته فى مسيرة حياته » ومن الطرق التى استخدمها الإنسان فى 
سبيل البحث عن الحقيقة المصادفة والمحاولة والبخطا . 

كلما استفاد الإنسان من الخبرات السايقة بقة التى اكتسبها من العرف 
والتقاليد » كما أن الأديات السماوية لها دور كبير فى تعميق التفكير عند الإنسات 
وفى تسهيل الإجابة للكثير من الأسئلة التى تواجهه » وعندما تطورت البشرية 
كان التكهن والجدل والتأمل من العوامل المهمة التى استطاع الإنسان أن يجسد 
بها المشاكل وفى بلورة الحقائق » وعندما تطور الإنسان كان للمنهج العلمى فى 
البحث دور كبير فى التغلب على مختلف المشاكل التى واجهته . 

وكان التوسع فى حياة البشر متذ القرن الخامس عشر والذى يتمثل فى 
العناية بالإنسان جسماً وووحا وثقافة وعلمآ seal.‏ التعليم بين أفراد الجنس 
البشرى وألا كتشافات العلمية وتنافس شعوب الأرض فى jhe‏ التسلح والاتفجار 
السكانى ومشا کل التغذية والطاقة وفى العلم ٠‏ والعطور الاجتماعى والاقتصادى e‏ 
كل هذا أدى إلى ضرورة اتباع المنهج العلمى فى البحث من أتباع المنهج العلمى 
فى البحث . وأن الانفجار الهائل فى كثرة المعلومات والتطور التكتولوجى لوسائل 
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النقل والانتقال واختراع الوسائل الحديثة فى الطياعة ونشأة الجامعات والمؤسسات 
التعليمية الحديئة وو جود ely‏ للد oly‏ العليا es‏ كثير من جامعات العالم . 
كل هذا يعتبر من العوامل الإيجابية التى ساعدت على زيادة فعالية البحث العلمى 
فى العصر الحديث ... ومن ناحية el‏ فإن كثيراً من الدول المتقدمة والنامية 

| تنظر إلى اسر العلمى على أنه جملة gath‏ والاسمتراعات التأمينية 
التى تؤمن لااد أداء Lp‏ الاقتصادية والعسكرية » وتساعدها فى المخطيط 
للحتمية الاجتماعية . 

ولهذا رصدت كغير من الدول الميزانيات لأغراض البحث العلمى وأنشأت 
العديد من المؤسسات التخصصة لخدمة البحث العلمى 9 وتطويره 4 » وارتبطت 
هذه المؤسسات يالدولة على مختلف المستويات » وفى كثير من الدول تربط 
مؤسسات البحوث العلمية يرئاسة الدولة مياشرة » كما فى الا محاد السوفيتى 
والولايات المتحدة الأمريكية » أو كما فى ,كتدا حيث يرتبط مجلس البحوث 
الوطنى بالبرماتن » أو كما فى الهند حيث يرتبط مجلس اليحوث العلمية 
والصتاعية بوزير خاص باسم وزير الموارد الطبيعية واليحوث العلمية . 

وفى يعض الحالات ترتبط البحوث بموؤسات علمية مستقلة لا علاقة لها 
بجهاز الحكم كما فى Laif‏ الإحادية حيث لا ترتبيط الجمعية الألمانية لليحوث 
ية ة حكومية ist?‏ شركة cp On‏ الأكاديميات الألانية والجامعات ومعاهد 
البحوث المستقلة . 

كما ترتيط مؤسسات البحث فى كثير من اليلدان walt‏ العلمية وفى 
حالات قليلة يرتبط اليحث العلمى بوزير من وزراء الدولة ممن لا تتفرع وزارته 
للشكون العلمية 12 . 


(1) شيت نعمات : العمل العلمى واه ی iili e‏ بشدآد : وزارة الشعافة والفنوت ;1978 
سلسلة دراسات 13(7) عن 154 - 156 . 
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تعريفات البحصث 

هنا عدة تعريقات لليحث وأهم هذه التعريقات : 

٠‏ اليحث هناك محاولة لااكتشاف المعرفة والتنقيب عنها وتطويرها 
وخقيقها بتقص دقيق ونقد عميق . ثم عرضها عرضاً مكتملا يذكاء وإدراك 
لتسير فى ركب الحضارة العلمية وتسهم فيه إسهاماً حيآ شاملا . 

tact EL!‏ الببحث عن هذا الهدف فلن تكتب له الحيأة وتضيع الجهود 
الميذولة فى سبيله ۾ © 

« البحث تقصى أو فحص دقيق لاكتشاف معلومات أو علاقات جديدة 
ونمو المعرفة الحالية والتحقق منها » ©. 

« اليحث هو العمل القى يعم إتجازه لحل أو محاولة حل مشكلة قائمة 
ذات حقيقة مادية بيتما يرى أخرون أن البحث ( هو الفحص والتقصى المنظم 
لادة أى موضوع من أجل إضافة المعلومات النايجة إلى المعرفة فة الإنسانية أو 
all‏ 46 ة الشخصية ) » ©. 

ة البحث استقصاء متظم يهدف إلى إضافة معارف يمكن توصيلها 
والتحقق من rue‏ عن طريق الاختيار العلمى » 9). 

(1) ثريا عبد الفاح ملحس : منهج البحوث العلمية للطفاب الجامعيين , يروت ١‏ دار الكتاب اللبتاتي 
لنطاعة والنشر :1960 عى 24 . 


(2 1. Francis Rummel. An introduction to reserach procedure, New York : Harper 
and Row, 1904. p. 9. 


. 9 محمد عجاح الخطيب :+ غات فى المكتبة والبحث والصادر . دمشق + 1975 ع‎ )3( 
(4) N. Polonsky. Seciof work research. chicago : University of Chicago Press, 
1962. p. 2. 
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+ البحث وسيلة لقدراسة يمحن بواسطتها الوصول إلى حل لشكلة 
محددة وذللك عن طريق التقصى الشامل والدقيق لجميع الشواهد والأدلة التى 
يمكن التسقق منها والتى تتصل بهذه المشكلة المحددة » . 

١‏ البحث العلمى هو المحاولة الدقيقة التاقذة للتوصل إلى حلول 
للمشكلات التى تؤرق البشرية ومخيرها » D‏ 


١‏ البحث هو الفحص أو العقصى النظم الذى يدف إلى الزيادة فى 
المعرفة الحاضرة ويتم بطريقة تسمح بالنقل والتشر والتعميم غ 3 

١‏ البحث هو عرض مفصل أو دراسة متعمقة تمثل كشفاً جديداً أو 
de Lis‏ حقيقة قديمة مبحوثة » وإضاقة شىء جديد لها أو حل للشكلة "كان 
قد gal‏ شخص يتقصيها وكشقها وحلها « على أن يشتمل هذا العرض أو 
الدراسة على كافة المراحل الأساسية التى مريها . ايعداءٌ من ديد المشكلة أو ' 
طرنح الفكرة إلى دعم كافة المعلومات والبياتات الواردة فى العرض بحجج وبراهين 
ومصنادر كافية ووافية: بالغرض » وعلى أن تمشل حصيلة هذا العرض 
والئراسة ياضافة أو إسهاماً فى إغساء حاتي أو أكشر من جوائتب المعرفة 
البشرية * © 


)1( أحمد بدر : أصول البحث العلمى ومتاهجة . الكويت » وكالة المطبوعات :1975 م 19 . 
(2) قان دالين : مناهج البحث فى التربية وعلم التفس . ترجمة محمف نبيل توفل » وسليمان الخضرى ٠‏ 
الشاهرة + مكتتبة الأخجلو الأصرية : 1969 ص 9 . 
Ibid.‏ )3( 
(4) عامر إبراعيم كنديليجى : البحث العلمى دليل الطالب فى الكتاية والمكتبة والبحث . بخداد » الجامعة 
j‏ لمستتصرية :1979 م + س 153 . 
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ف الببحث هو طلب اللحقيقة وتقصيها وإذاعتها بين الناس . ومتهج الببحث 
هو الطريقة التى يسير عليها دارس أو باحث ليصل فى النهاية إلى حقيقة فى 
ey‏ من الموضوعات أو علم من العلوم يستوى ذلك التفسير والحديث والفقه 
والأداب والتازيخ وكل العلوم الإنسانية وغير الإنسانية » . 

وتستطيع أن لستتتج من التعاريف السابقة of‏ البحث هو دراسة مقصلة 
لشكلة معينة ودراسة المشكلة تعتمد على أمس ومعايير علمية يتبعها الياحث 
لكى توصل إلى حقيقة المشكلة التى يبحثها . وإن الأبحاث بمختلف أنواعها 
تعتبر مصدرا مهما لإثراء المعرفة البشرية . 


(1) عبد الرحمن : أضواء على البحث والمصادر . الرياض ء دار الممارف السمودية »1977 ع 27 , 
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أنسواع البحوث بصفة عامة 


إن مجالات البحوث واسعة ومتعددة فى مستوياتها العلمية كما أن أحجام 
البحوث تختلف باععلاف -حقولها وميادينها العلمية والأدبية والاججماعية والقنية 
والثقافية وهى فى مجملها تقع فى قسمين : 
( أ ) أيحاث نظرية بحتة . 
(ب» أبحاث علمية تطبيقية . 

وفى معظم الأحيان يكون من الصعب تقسيم البحوث إلى بحوث تظرية 
وتطبيقية ؛ لأن أى بحث علمى تطبيقى لابد أن يسيقه س نظری زيادة على 
ذلك فأن تفسيرات نتائج البحوث العلمية يمخجلف أنواعها تاج إلى intl‏ 
وعلى العموم فإن أنواع البحصوث كثيرة ومتتوعة ويمكن تمييزها وتصتيفها 
بطرق مختلفة wn)‏ 

ل هن حيلث عيذان البحصث : 

توجد البحوث التربوية / التاريخية / الأدبية / العلمية / الاجتماعية / 
الفلسفية وغيرها . 
2- مسن حيست مناهسج البحث : 

البحوث التاريخية | وصفية | جريية | تنبؤيه / مسحية / وغيرها . 





الجامعة الأردنية .1977 ص 6 . 
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3 من حيث المكان : 
ميدانية / ومعملية . 
4 من حيث طبيعة البيانات : 
5 من حيث صيغ التفكير : 
استتتاجية / استقراقية ١‏ . 
6 من حيث المداخخل للبحث العلمى : 
بحوث ذات مدل واحك / بحوث lb‏ مداخل متعددة . 
7. من حيث القائمين باليحصث. : 
بحوث Í inp‏ بحوث جماعية . 
8 من حيث مستوى البحوث : 
1 بحوث أكاديمية ( فى مستوى الدراسات الجامعية وفى مستوى 
الدراسات العليا لنيل درجة الماجستير والد كتورأه ) . 


2 بحوث أكاديمية متخصصة - 


3 بحوث متخصصة غير درأسية تقدم للمؤتمرات العلمية والهيثات 
المتخصصة . 


وسوف فشر ح بالتفصيل أنوا ع البحوث الأكاديمية فى نهاية هذا البحث . 
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وفى كل البحوث على مختلف أنواعها وأغراضها لايد أن يقوم الباحث 
عند الإعداد للبحث بالخطوات التالية : 

.. وحديد مشكلة اليحث‎ oad She lor} 1 

س وصح sisis Erh iha‏ بالقراءات الأولية . 

3 تثييت وصصياغة الفرضيات الخاصة بالبحث . 

4 مخديد طريقة ومنهج البحث وطريقة جمع البيانات والمعلومات . 

5 القراءة التحليلية لكل مصادر المعرفة التى لها علاقة بموضوع البحث 

مع تسجيل البيانات البيليوجرافية لكل المصادر . 


. الأسس وال معايير العلمية‎ J3 aol by مسودة البحث‎ WS mG 
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أنواع البحوث الأكاديمية 


اقترنت البصوث الا" كاديمية اقتراناً مياشرا ‏ كما هو معروف ‏ بظهور 
أهدافها وتعددت وظائفها واتسعت مسكولياتها » وقبل أن نتعرض بالتفصيل لدور 
الجامعة فی العصر t atiati‏ ولأنواع البحوث الأ كاديمية يمية فى هاا العصر لايد Li‏ 
من أن pene gi‏ دور العرب والمسلمين فى الاهتمام يالبحث العلمى ؛ وتزرهم فى 
شوك ة الحرفة اليشرية les f‏ هو مقدار اعتمامهم بطرق تقسيم الطلاب والدراسين 
وبالطريقة التى يمنح الطلاب بها الإجازات الدراسية . 


(1) البحث العلمى عند العرب والمسلمين : 


متذ القدم كات للعرب وللمسلمين دور فعال فى نشأة الجامعات » وهم 
أول من أدركوا الدور العلمى للجامعات فى تعليم وفى تربية الفرد وفى الإسهام 
فى زيادة as kl‏ اليشرية c‏ وال tlie‏ حقيقة حقيقة لا جدال فيها أن مراكر التعليم العالى 
الإسلامية كانت تستقبل طلابها لأكشر من قرن قبل تأسيس أوائل مثل هذه 
المراكز فى أوربا » فقد تأسست جامعة القرويين عام 859 م وهى أول جامعة فى 
العالم » أما جامعة الأزهر فقد تأسست عام 972 م » وجامعة قرطبة فى التصف 
الأول من القر Ù‏ العاشر : والججاممة ا مستتصرية فى القرن الثالث عشر الیلادی : 
0 م » وإن الجامعات أيه ارت تق انتم اة فر لامعا الحربية ؛ 
Be crs‏ الأندلس و جلو ب أوربا انتقلت a‏ ب لعلمية إلى t Neal‏ وقد إتسم 
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العرب التراث الإغريقى وزادوا عليه وأضافوا إليه » كما اعترف لهم بالفضل 
والسبق فى كثير من میادین العلم وظلت مؤلفاتهم المراجع الممحمدة لدئ جامعات 
أوربا -حتى القرت السابع عشر ؛ كما أن الجامعات الغربية طبقت كل النظم 
التعليمية والإدارية المتيعة فى الجامعات العربية ؛ وإن الجامعات العربية تعتبر أولى 
الجامعات فى العالم التى أنشأت نظم الامتحانات ونظم الإجازات الدراسية . 
نظم الإ-جازات العلمية المتبعة فى الجامعات العريية . 

فى العالم العربى والإسلامى كان تقليد العالم والأستاذ المتجول معروقاً 
فقد أصبح زوم العلماء من Jol‏ مرا كز التعلم إلى مركز انحر حاصية معروفة عن 
رسن بست فی الحديأة العلمية الإإسللامية 3 ولريما كانت cal ow g adik‏ المْستمرة 
للعلماء من مدينة إلى أخرى هى السيب فى إدمال أحد أهم الصفات الخاصة 
يتنظيم التعليم الإسلامى العلمى وهى ( الإاجازة ) والاجازة عبارة عن ديلوم 
مكتوب نجه الاستاذ لتلميذه Lee‏ يكمل الا glee yo‏ دورة درأسية 0 وبهذا 

واکان الشيوخ يمنحون ogi re‏ الإ جازات 3*3( شهادة يكتيها الشيخ على 
الورقة الأولى أو الأ حيرة AK cr‏ شس igs‏ لتطاليب lia ipis‏ الكتاب ويجيز له 


(3) وفعت عبيد » ينج : من الذى أوجد نظام الجامعات فى العالم . ترجمة على يلحوق ٠‏ الأسبوع 
التقانى ص 7 . 
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وصلت إليه فيقول المجيز أجزتك بحق سماعى عن يحق سماعه عن ones‏ 
وهكذا دير المؤلف وقد عرفت and‏ آلإ جازات فى oal atlas‏ الرايع الهجرى é‏ 
وكأن يشترط لمن يشتغل بالطب أن يجتاز امتحاناً : وينال شهادة مكتوية تخدد له 
الأمراض التى يمكن أن يتصدى لعلاجها ؛ وقد روى أن ثايت ين ستان كان 
الأمراض D‏ 

الإجازات الدراسية فى فترة العصر الأول للإاسلام كانت بمثاية تصريح 
بالصلاحية للمهنة العلمية أو الوظيفة كالتدريس والقضاء + فهذا النوع من 
الإجازات يشبه شبهآ كثيراً الشهادات العلمية الحديثة » وصحيح أنه لم يكن هناك 
نظام امتحان بالمعنى المصطلم عليه اليوم لكن الأستاذ كان يستطيع بالممارسة أن 
يتعرشه على در جه تلميذه العلمية بالسؤال والمتأظرة Lill,‏ كرة ومن هناك رشح 
لاتير الإجازة 7ء وقد ظل هذا نظاماً معمولا إلى أوائل القرت -حيث أبدل ينظام 
الامتحانات العصرية التى تمنح الشهادات الجامعية . 
.جه البحث الأكاديمى في العصر الحديث : 


لقد أصبحت الجامعات فى هذا العصر لها دور مهم فى تقدم المجتمع الذى 
توجد فيه » ولم تقتصر مهمة الجامعة على التدريس فقط وإعداد الكفاءات 
البشرية المتخصصة ولكن أصيح من أهم وظائف الجامعات : 


)1( عبد الحليم محصر : تاريخ العلم ودور العلماء العرب فى تشدمه - القاهرة » دار المعارف +1969 م . 
س 68 :10 isata‏ 2205 1395 . 
(2) عيد الهادى التارى : امع القروين . بيروت ؛ دار الكتاب اللبناتى 1973٠‏ م - عن 432 . 
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1 ححماية التراث الإنسانى والحفاظ على نتاج الفكر البشرى . 
2 الببحث العلمى وكشف AA‏ الکرن damig‏ المعرفة ي* يشتى ألوانها . 
3 . تلبية متطلبات eal‏ وتزويده بالمتخصصين . 
4 — تفسير وتبسيط نتائيم البحوث العلمية : 
5 القيام بدور طليعى فى التقدم الاقتصادى والسياسى والاجتماعى 
والتكنولوجى للمدولة والبيئة التى توجد فيها الجامعة . 
6 نشر اليعحوث العلمية التى خريها عن طريق وسائل النشر المعروفة : 
7 تنمية وإعداد الباحشين وأعضاء هيئة التدريس للمستقيل . 
أونستطيع أن تقول إن رسالة الجامعات رسالة -حضارية فى الابتكار وتئمية 
المعرقة » ولهذ! أصيحت الجامعات لها دور طليعى فى القيام بالأيحاث العلمية فى 
vinina‏ ت ten 0 4 Be Can‏ التعليمية َك ae‏ = جامعات العالم اغتسمست 
الطالب سل S‏ حت aia hay‏ زيادة على eel, Jit ol, all‏ ¢ 4 7 
5 أصبحت ت الجامعات coat‏ يو لحف بها برأمج أببحاث وبرأمج للدراسات 
العليا تشترط من ضمن البرامج التى يتلقاها الطالب أن تكون له دراية ومعرقة 
يطرق مناهج البحث فى مجال تخصصه ؛ لأن مناهج البحث فى مجال wall ill‏ 
الأدبية gaia or ahr aed Su.‏ البحصث فی الد راصات التربوية والنفسية t lisa,‏ 
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وزيادة على ذلك فأن مادة مناهج البحث تفيد الطالب الجامعى وطالب الدراسات 
العليا فى التعرف على كل رسائل المعرفة فى مجال تخصصه وتساعده فى كتابة 
ويمكن تصنيف البحوث الاكاديمية الى ثلاثة انواع :- 

1 الببحوث اللجامعية : تقرير / مقالة / بحث | مشروع . 

2 بحوث الدراسات العليا : بحث ديلوم / رسالة ماجستير / أطروحة 

د كصورأه 5 

م اليحوث الأ كاديمية اللتخصمية . 

وستتتاول كل نوع من هذه البحوث بالتفصيل ذاكرين طبيعتها 
وخخصائصها ومميزاتها : 
-i‏ البحوث الجامعية : 

كما هو معروف الأن فى معظم الجامعات يكلف الطلاب من قبل 
الأساتذة والشرفين على درأستهم يعمل بحو ث ستوية أو یحو ب iLiad‏ وهذه 
البحوث فى العادة يتم تخديد عناوينها من قبل الأستاذ المشرف وتكون هذه 
البحوث فى الغالب مكملة للمنهج الدراسى الذى يتلقاه الطالب » وفى معظم 
الأحيان ما يحدد الأستاذ طول البحث وعدد صفساته وكذلك يرشد الطالب 

وهتاك thames BLE‏ للحت الذي يقلم US pune ue‏ المرحلة المجأمعية 
قد نسمیه ( تقریر = ۸٤۴0۸٣‏ ) أو مقالة ويقابلها فى الإتجليزية ( مقالة ع 
PAPER‏ ) او ( بحث C ESSAY‏ ويجائب البحوث التى يكلف بها الطلاب 
طوال درأستهم تشترط بعش الجامعات أن يقوم الطائب فى أخخر سنة opal‏ 


= AF a 


) 28011503 ما يسمى بالبحث 218518412013 أو تقديم ( مشروع ع‎ WX, 
للحصول على الشهادة الجامعية البكالوريس أو الليسانس » وإن جميع البحوث‎ 
: التى يقوم بها الطالب فى المرحلة الجامعية الأولى لها عدة مميزات‎ 

1 تعود الطالب على استخدام المكتبة : والإطلا ع على الإنتاج الفكرى 

. وكل مصادر المعرفة فى مجال تخصصه‎ l 
زيأدة‎ ATOE ومعارش‎ é ف الحصول على معلومات‎ wd ad Aas 2 
. wl ols على ما يحصل عليه فی‎ 
us وعلى الذقة‎ t iel all asic تشعجيع الطالب على التعود على‎ -3 


العمل > وعلى حم المسكولية ‏ 
1 تساعده فى تقسيم الطلاب . 


5 ... تعود الطالي. على القدرة على التفكير » والقدرة على تنظيم المعلومات 
والحقائق ومقارنتها وتخليلها » ويعد ذلك كتايتها بأسلوب علمى . 
6 إتباع الطريقة العلمية فى البحث من شأنه أن يفيد الطالب فى حياته 
العلمية iad‏ التخرج ؛ ونقيذهة فی القيام بأبحاث sel‏ على LS pint‏ 
الدراسات العليا أو غير ذلك . 
بحوث الدراسات العليا : 
بحوث الدراسات العليا فى الغالب أكثر تخصصاً من البحوث الجامعية ومن 
أهمها بحوث الدبلوم / والماجستير / الدكتوراة » ولزيادة التوضيح يمكن مناقشة 
طبيعة هذه لبوك کالاتی : 


: eal Syu C1) 
بحب ی‎ ues ف مستوی الديلوم‎ Lili راسات‎ al يطلب الأسائدة ن طلا‎ 
أو كتابة لوه قيل التعخرج 3 وقی العادة تكون نو خمية کرد الأيحاث‎ ue تر‎ 
الل وسو لبر‎ de موسعة أكثر من البحوث الصيفية لال الس ا‎ 
رسالة اللاجشكير هو البحث الذى يعده طالب الدراسات العليا من أجل‎ 

حصوله على درجة المأاجستير » ودرجة الماجستير مرحلة دراسية عالية تلى مر حلة 
البكالوريوير 00 وهذه المرحلة تعد الطالب يعد ذلك للحصول على الد كتوراة ؛ 
وفى العادة amy‏ المااجستير يقوم به الطالب كما أن المشرف فى الغالب يشرف 
على كل المراحل الختلفة لتحضير وكتابة اليبحث » وإن يحوث الماجستير تختلف 
عن البحوث igl 8 TES‏ تمتاز يالأتى : 

1 تستغرق مدة أطول وفى الغالب لا تقل عن سنة أو ستتين 

2 رسالة الماجستير تتتاول موضوعاً جديداً فى أ-حد قروع المعرقة . 

3 تهدف رسالة الماجستير أن يدرس الطالي ظاهرة أو مشكلة معينة . 

4 تفيد الطالب فى اكتساب تخارب أوسع فى البحث والتحقيق . 

5 تعتير امتحاناً يعطى فكرة عن مواهب الطالب وعن استعداده لتحضير 

درجة الد كتوراة فيما بعد . 





(1) على جواد الطاهر + منهج الببحث الأدبى . يتداد جامعة يغداد 2 1970 م . صن 35 - 
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لكى يتحصل الطالب على درجة الد كتوراة تشترط كثير من الجامعات أن 
يقوم الطالب بشقديم بحث سيمى فى العادة الأطرو « وإن الوقت الذى 
غالب لا تقل عن ثلاث سنوات بعد الاجستير wah.‏ الع فی ادرا | 
الجامعات الأمريكية ته تشترط على الطالب أن يمر المراحل الدراسية ire‏ البدء 
فى كتابة im b Yi‏ : 

1 . أن يأتحذ الطالب موادا تخصصية فى مجاله حتى يستطيع أن يكون له 
خلفية علميه ممتازة فى المجال الذى يريد owes OF‏ فيه » وفى العادة يقوم الأستاذ 
المشرف باختيار المواد التتخصصية التى تفيد الطالب . 

2 أن ينجح الطالب فى الامتحان الشامل فى الفرع الذى تخصص فيه : 
والامتسان فى الغالب مققسم إلى شفهى ومخريرى نخدت إشراف عدد من الأساتذة 
لا يقلون عن أربعة بما فيهم المشرف . 

أن يقوم الطالب بإعداد خطة البحث » وأن يشرف الأستاذ المتتخصص 
على كل مراحل إعداد الخطة وأ تعمد من قبل الكل الختصة . 
asi‏ ا 
5 يعد الانتهاء من الكتابة تناقش الرسالة علنياً من قبل لجنئة متخصصة 
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أما فى النظام الإمجليزى والأور بى فإنه فى أغلب الأأحيان يقسوم الطالب 
بكتابة أطروحة الد كتوراة حت إشراف أستاذ متخصص ويمعاونة عدد من الأسائذة 
الذين لهم علاقة بالموضوع الذى ييحثه الطالب ء كما أن بعض الجامعات تشترط 
أن يكون الطالب حاصلا على درجة الماجستير قبل اليدء غى التحضير لدرجة 
لد كغوراه » ويعض الجامعات الأخرى يسجل الطالي باسم الحصول على 
الماجستير وعندما يتم الطالب بنجاس متطليات الحصول على الماجستير يرشحه 
أستاذه المشرف لبحث درجة الد كتوراة . 


والميزات التى تمتاز بها بحوث الد كتوراة كالاتى : 

1 العمل على إثراء المعرفة الإنسانية بما تقدمه من نظريات جديدة 
وأفكار مبتكرة تطور المعرفة وتدقع يها إلى الأمام . 

2 تنمى القدرة لدى الطلاب للقيام بعمل أبحاث متجددة أثناء حياتهم 
العملية . 


فى البحث ومقدرته على الإنتاج العلمى . 
1 البحوث الأكاديمية المتخصصة : 


بالبحث العلمى ء ويقوم الأساتذة والباحشون ‏ يجانب القيام بالتدريس ‏ 
بالمساهمة فى الأبحاث التى تقوم بها الجامعة . كما أن كل الترقيات العلمية 
لأعضاء هيئة التدريس تمترط أن يقوم الأستاذ الجامعى بعمل أبحاث ابتكارية فى 
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مجال تخصصه ؛ وفى معظم الأحيان تقوم الجامعة بنشر معظم الأبحاث بكل 
الوسائل امختلفة وكثيراً ما تنشر الأبحاث التى يقوم يها الأساتذة والباحثون فى 
الدوريات وانجلات المتخصصة أو عن طريق الإتحادات والجمعيات المهنية » وإن 
هذه الأبحاث تعتبر ذات أهمية بالغة فى إغناء المعرفة . 
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رسسم تسوضيحى لأنواع البحصوث 


١ 


الإجازات العلمية فى البحوث الجامعية الأولية بحسوث الدراسات البحوث المتخصصة غير 
كترة العصور الأولى ألتى يقوم بها الطلاب العليا a‏ لدرجات الدراسية فى مختلئف 
للإسلام sd‏ الدراسة الجامعية فروع المعرفة 


القالة pil‏ مشروع بحصث الدبلوم a y‏ البحوث التى نقدم 2 البحوث الابتكارية 
الماجستير الدكتوراة ‏ للموتمرات العلمية 2 التسى تنشر فسى 
والهيئات Laasil‏ لنمجلات المسخصصة 

والعامة والصحش 


الفصل الثاني 
خطوات إعداد اليصست العلوهن 


* الشعور بمشكلة البحسث . 
« ديد مشكلة البحث . 

الإطلاع على البحوث والدراسات السابقة . 
* صياغة الفسروض . 

* صر مصادر الموضوع . 

* تدوين المعلومات وتتظيمها . 

*» أكعابة البحكث . 

* الشكل النهسائى للبيحث . 

* قائمة المصادر . 
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أولاً الشعور بمشكاسة اليحث : 
يختار الباحث موضوع البحث الذى يتفق مع ميوله وقدراته وثقافته العامة - 
خاصة إذا كانت هناك فرصة أمامه للاحتيار . أما فى حالة الموضوعات التى لا 
تناح الفرصة فيها أمام الطالب لكى يختار أويفاضل فإنه يبدأ على القور يعد 
تخديد الموضوع بوضع الإطار العام والعناصر الخاصة يموضوع بحثه » وذلك من 
خلال قراءاته الاستطلاعية فى مصادر المعلومات العامة كدوائر المعاريف والتراجم 9 
والمعاجم ء وغيرها . فضلاً عن الكتب المتخصصة التى تتتاول الموضصسوع 
بالتفصيل t‏ ويرأعى je‏ وضسع الإطار العام أوضوع البح ما يلى : 
1- مخديد وثبيت الموضوعات الرئيسية والثانوية . 
2 ترتيب موضوعات البحث ترتيباً موضوعياً ومتطقياً . 
3 عدم الإغراق فى التفصيل وتقديم الأهم على الهم . 
4 الريط بين أجراء الموضو ع (). 
وقد يحدث فى أغلب الأحيان أن الأستاذ فى الجامعة هو الذى يحدد 
الموضوع للطالب ويطاليه بالكتابة فيه » ولكن أحياناً يترك أمر اختيار موضوع 
البحث إلى الطالب » وفى هذه الحال ينبغى للطالب أن يلاحظ التقاط التالية : 


Dy oily bE pf pt het {1)‏ : للكتيات وطرق الث بالكويت » إدارة gathi‏ والكتي 
المدرسية 1980 م . ص 85 . 
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( أ) عليه أن يختار موضوعا مناسياً لقابليته واستعداده . 
(بي) عليه أن يتجتب المواضيع الغامضة ويكتب فى الموضوع الذى يتميز 
بالدقة والوضوح . 
(ج) عليه أن يختار موضوعاً تتوفر فيه المصادر والمراجع . 
( د ) عليه أن ينتخب موضوعاً له رغبة فى تتيعه ليدفعه ذلك إلى العمل 
وليشعره بالمتعة وعدم الشعور بالملل OD‏ 
وفى الغالي تتحدد منابع المشكلة وطريقة اختيارها بما يأتى : 
(1) الصبرة الشخصية : 
فى بعض الأحيان يواجه الإنسان مشكلة أو شربة أو حادثة . هذه المشكلة 
تطرح عدة تساؤلات حول بعض القضايا والأمور التى يعجر عن إيجاد تفسير لها , 
ونتيجة لذلك فإن الشخص يقوم بإجراء الدراسات » وإيجاد المعلومات التى من 
شأنها أن تساعده فى الوصول إلى تفسير وشرح للمشاكل التى واجهته . 
(ب» القراءة الناقدة الحليلية : 
إن القراءة التاقدة لا تختويه مصادر المعرفة من أفكار ونظريات قد تثير فى 
ذهن الباحث عدة تساؤلات حول صدق هذه الأفكار » وهذا يدفعه إلى الرغبة 
فى التسقق من تلك الأفكار أو النظويات وبالتالى فإته يقوم يإجراء دراسة أو ببحث 
حول فكرة أو نظرية يشك فى صحتها » D‏ 
)1( عبد الجبار عبد الورحمن ؛ المكتبة ومنهج البحث ٠‏ العراق » دار الطباعة الحديثة 1972 م . م 78 . 


(2) فوزى غرايية وأعرون : أساليب البحث العلمى » فى العلوم الاجتماعية والإنسانية » الأردن ٠‏ الجامعة 
الأردئية > 1977 م . ص 20 . 
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(ج) ما كتب Little‏ من بحصوث : 

كخيرا ما جد فى بحوث علمية سابقة إشارة إلى موضوع أو مشكلة أو 
مجموعة من الموضوعات والمشاكل التى تستحق الدراسة والبحث » حيث إن 
الكاتب لم يستطع بحثها أو دراستها لضيق الوقت سام » أو لعلام توفر AMY‏ 
اللازمة ب ومن هنا يستطيع باحث آنمر أو أكثر أن يدأ در استه ن یٹ انتهت 
دراسة غيره . ٠‏ وإضافة إلى الموضوعات والمشا كل التى يقترحها الياحثون فى 
ogi ow‏ فإنه قد تكون البحوث السايقة هى نفس المصدر لبحث أخر متمم لها فى 
نفس LEY)‏ » أو فى إنتجاه عاكس » ويكون ذلك من خحلال قراءة تلك البحوث 
وفهمها ودراستها ۾ . : 
انيا ديد مشكالة البحث : 

يكد المشتغلون بالبحث العلمى أن اخمتيار مشكلة البيحث وخديدها . ريما 
يكون أصعب من إيجاد الحلول لها . كما أن هذا التحديد والاختيار سيترتب 
عليه أمور كثيرة منها : 

نوعية الدراسة التى يستطيع الياحث أن يقوم يها . 

طبيعة المنهج الذى يتبع : 

د خخطة البحث وأدواته . 

بالإضافة إلى نوعية البيانات التى ينبغى للياحث أن يحصل عليها . 


(1) عامر فنديئى : البحث الملمى ؛ دليل الطالب فى الكتابة والمكتية والبحث ١‏ بخداد » مطيعة عصام ء 
9 م . عن 30 . 
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إن أول خطوة فى مخديد المشكلة هو أن يقوم الياحث يقراءة كل مصادر 
الإنتاج الفكرى المتعلقة بالمشكلة التى يريد أن يبحشها ء Oly‏ يقوم أثناء القراءة 
بعمل ملاحظات أولية واستطلاعية 21. وهتاك بعض الاعتيارات التى يجب 
مراعاتها عتد اختيار مشكلة البحث وتخديدها : 


( أ ) أن تكون المشكلة قابلة البحث . 
(ب) أن تكون مشكلة البحث جديدة . 
(ج) يجب أن تضيف مشكلة الببحث إلى المعرفة شيعا جديداً . 
( د ) أن تستحوذ المشكلة اهتمام الباحث ورغيته . 
(ه) أن تكون المشكلة فى حدود إمكانية البحث من حيث الوقت 
والتكاليف والكفاءة والتخصص . 
إن مخديد مشكلة البحث يعادل تصف اليحث » ومخديد المشكلة من شأنه 
مخديد الشكلة يشكل نهاثئى : 
1- كن واثقآ من أن ا ملوضوع الذى pool‏ 4.5 يس غامضاً أو (ole‏ 
بدرجة كبيرة . 
2 يمكن أن لمعل مشكلة البحث أكثر وضوحاً : إذا قمت بصياغتها 
على Jije ita‏ يحتاج إلى إجابة محددة . 


)1( أحمد يدر : أصول البحث الملمى ومتاهجه ء الكريت » وكالة المطيوعات ؛ 1973 م . ص 79-75 . 
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يتضمتها البحث أو الدراسة . 


4 عرف المصطلحات التى يجب استخدامها فى Shido‏ وذلك فى حالة 
احتمال وجود ليس أو سوء قهم أو تفسير معياين ard‏ 
المصطلحات » وهذا التعريف لا يفيد القارئ فقط بل هو أساسى 
tout‏ أيضا ؛ لإنه جرء من تخديد مشكلة البحث ذاتها . 

فالعا : الإطلا ع على البحوث والدراسات السايقة : 

من الخطوات الرئيسسية التى يجب أتباعها فى إعداد حطرات اليحث 
الإطلا ع على ما كشب من بحوث سابقة » والإطلاع على كل الدراسات 
السايقة ce‏ لها علاقة Abi Ob. Lond! E pa ya‏ £ الياحث على الدراسات 
السابقة له عدة فوائد بالئسية للباحث وللموضوع الذى يريد أن يبحثه + ومن أهم 
هذه الفوائد : 

1 - يتجغب الأعطاء التى تعرضت لها البحوث ii‏ . 

2 توفير الوقت للباحث للتعرف على مهارات جديدة . 

3 يتحنب الياحث التكرار فى دراسة مواضيع بحقت من قبل . 

4 .. يستطيع الياحث CO Lay bl‏ موضوع يحثه عم البعحوث Ls oY‏ فی 


مدال تخصصه . 


(1) تفس العسشر : عى 57-86 + 
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رابعا ‏ صياغة الفسروض : 
يمكن للياحث أن يضع الفرضية قبل أن يقوم بملااحظاته أو أثناء القيام 
بهذه الملاحظات . غير أنه مما لا شلك فيه أن صياغة الفرضية تتوقف بالدرجة 
الأولى على طبيعة المشكلة المدروسة ومدى فهم الباحث لهذه المشكلة وطريقة 
بحفه » فإذا كانت الفرضية معروفة قى السابق وجب على الباحث أن يقوم 
ole ULL‏ والتجارب للتأكد من صلهها . أما إذا كان الباحث يصدد بحث عن 
معارقف -جديدة فعليه أن يقوم أولاً بملاحظة الوقائع وبعد ذلك يضع الفرضية 
على ضوء ملاحظاته 3 . 
تعريف الفرضية : 
1 الفرضية تفسير مؤقت أو محتمل يوضح العوامل أو الأحداث أو 
الظروف التى يحاول الياحث أن يفهمها 29. 
2 - الفرضية هى تفسير مؤقت لا يزال يعيداً وبمعزل عن الحقيقة 
وامتحان الواقع » ثم إذا ما درس وامتحن الواقع أصيم يعد ذلك إما 
فرضا ar‏ وزائفاً ويجب رفضه وتعديله ؛ و صحيحاً يصح أن يكوث 


قانوناً يفسر مجرى الظواهر © . 


(1) غرج عوسى الريض s‏ على معصطفى الشيخ : مبادئ] اليحث التريسوى » عسات + يروت »الدار ade‏ 
ال انب ۽ عن لله . 
(2) ديوبوك . ب . فان دالين : مناهج البحث فى التربية وعلم لأنفس » ترجمة محمد نبيل وأخروة » 
القاهرة ٠‏ مكسبة الأجلو 1969 م » ص 256 . 
(3) عحمد حصسين زهرى وأشترون ASM:‏ وطرق الببحث « مل 105 - 106 * 
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To: www.al-mostata.cam 


مصسادر الفرضيية : 
أهم المصادر التى يعتمدها الباحث فى تكوين وصياغة الفرضيات : 
1 الملا حظات والتجارب الشخصية . 
2 القرضيات والنظريات السابقة . 
3 دراسة البحوث السابقة . 
4 ... خيرة الباحث . 
5 التجارب والقياسات . 
6 الإطلاع على مصادر المعرقة . 
7 تفكير الباحث وإبداعه . 
شروط الفرضية الخيدة : 
1- يجب أن تكون الفرضية دقيقة وواضحة . 
2 يجب أن تكون الفروض قابلة للاختبار . 
3 يجب أن تكون الفروض ذات فائدة تطبيقية ويمكن تطبيقها عمليا . 
4 يجب أن يععمد الباحث على عدة فروض محتملة ولا يعتمد على 
فرض وأحد . 
5 الفرضية يجب أن تعتمد على المعلومات والوقائع المتوقرة ' 


6 الفروض يجب أن تكون خحالية من التناقضات . 


اه 


: مصادر ال موضوع‎ a> ب‎ Len om 

هذه المرحلة تعتبر من أهم المراحل فى إعداد الببحث . إذ تتطلي هذه 
المرحلة من الباحث الإطلاع على كل ما يتعلق بالإنتاج الفكرى المتعلق 
يموضوع يسنه ء وبهذا الخصوص على الياحث أن يقوم يعمل الأتى : 
ci)‏ استعمال المكتيات : 

على الباحث أن يتوجته إلى أمتاع المكتبات أوإلى موظفى خدمات القراء فى 
المكتبات ليستفسر عن المكتبات » ومحتوياتها وطرق تنظميها وعن نظام الإعارة 
والتعليمات الخاصة بها . وعن أوقات فتح المكتبات والساعات التى يسممم للطلية 
بالدراسة فيها » وعن نظام الإعارة والخدمات التى تقدمها المكتبات للشراء 
oli,‏ التصوير والطياعة . 

وعلى الياحث أن يفهم النظم المتبعة فى حفظ مجموعات المكتبات ٠‏ هل 
تتبع المكتيات نظام الرفوف التو -حة ei‏ المغلقة » وهل يوسجد بالمكتيات أدلة تو ضح 
كل التعليمات التعلقة يخدمات المكتيات . 
(ب» فهارس المكبات : 

على الباحث أن يطلع على فهارس المكتبات بمختلف أنواعها » وعن 
طريق الفهارس يستطيع الياحث أن يتوصل إلى العديد من مصادر المعرفة المتعلقة 
بموضوع بحئه » واستعمال الفهارس يتطلب دراية ومعرفة بنوعية الفهارس وطرق 
التصنيف المتبعة فى المكتبة . 
Co)‏ ال مرا جسع : 

المراجع بممختلف أنواعها هى كتب يرجع إليها الباحث بققصد الحصول 
على معلومات أو Glam‏ محددة لكثير من المصطلحات والتعريفات المتعلقة 
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ببحثه » وفى نفس الوقت تفيد المراجع فى إعطاء foros‏ أولى للمعلومات فى 
میختلف فرو ع المعرقة » واستعمال المراجع يتطلب خبرة فى عطريقة استعمالها £ 
وأهم المراجع التى من الضرورى أن يطلع عليها الباحث هى : 

) المعاجم .- الموسوعات ب معاجم التراجم ‏ الأطالس  i‏ الکتي 
السنوية ‏ المسلسلات . الكشاقات .. المستخلصات ‏ اليبليوجرافيات © . 
)3( الدوريسات z‏ 

الدوريات هى عبارة عن مطبوعات تصدر فى فترات منتظمة أو غير 
منتظمة. والدوريات تفيد الباحث لأنها فى الغالب تتشر أنعر ما وصلت إلية 
البحوث فى فروع المعرفة ء والمعلومات التى تقدمها الدوريات أحدث من 
المعلومات التى تقدمها الكتب . 
t)‏ مصادر المعلومسات Sp I‏ : 

بالإإضافة إلى ما سيق على الباحث أن يطلع على كل مصادر المعرقة غير 
على المطبوعات الشعبية التى تصدرها مختلف المؤسسات والأمانات ويطلع أيضاً 
على البحوث والتقاربر التى تقدم فى المؤتمرات العلمية . 
( و) تسجيل البيانات الخاصة بمصادر الموضوع : 

من المهم جدآ للباحث أن يكون منظّماً فى عملية الإطلا ع على المصادر 
وتسجيلل البيانات اللازمة عن كل مصدر متعلق يموضوع يحثه وفى هذا 
الخصوص عليه أن يقوم يعمل الاتى : 
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1د يدون كل مصدر على پلا ة متنفصلة مقاس 3 × 5 يوصة لسهولة 

( أ ) إذا كان المصدر كتابآ » عليه أن يدون كل التفاصيل الببليوجرافية ( 
رقم التصنيف ) المؤلف ‏ العنوات الطبعة _. مكان التشر الناشر_ 
تاريخ الدشر رقم الصفحة . 

(ب) إذا كان المصدر دورية عليه أن يدون ( كاتب المقال .. we GUL Ot ye‏ 
عنوان الدورية ‏ السئة ‏ السدد ‏ تاريخ نشر المقال ب صفحات 
المقال بالدورية » . 

2 . بعد الانتهاء من تسجيل المعلومات الببليو جرافية عن كل مصدر على oi‏ 
oa‏ البأاحث مستعداً لقراءة مصادر بحثه 0 مصدراً يعد أختر ع وقبل ديد 
مصادر الموضوع يشكل نهائى على الباحث أن Tar‏ الاتی i‏ 

تيب بطافقات ا لمصادر حسب موضوعات أو فصول البحث للتأكد من تغطية 
حم عناصر وموضوعات اليحث isd t‏ يتم البحث Ce aber op‏ مصاخر 


ب التأكد من جدارة وخبرة مؤلفى المصادر .. كل مصدر على حدة ‏ . 

ج . أن تكون مادة المصادر العلمية حديثة قدر الإمكان خاصة فى المجالات 
العلمية سريعة التطور » والتأكد من سنة النشر أو تا تاريخ طيع المصدر » مع 
تفضيل الطبعة الأحدث خاصة فى الموضوعات المعاصرة » وفى هذا المجال 
معتل الدوريات المادة العلمية الأحدث دائما . 


- 42 - 


د أن تتصف مصادر البحث بالأصالة » بمعنى أنه إذا وجدنا كتاباً قد تقل 
عن كتاب آخر.ء فمن الأفضل فى هذه الحالة استعمال الكتاب أو المصدر 
الأصلى . 
الاستعانة بالوسائل التوضيحية الواردة فى مصادر الموضوع » كالجداول 
ر الرسوم البيانية » والصور الفوتوغرافية وغيرها ؛ وحاصة تلك التى 
تخدم موضوع Lonel‏ - 
سادسا ب تدوين المعلومات وتنظيمهاأ : 
يعد تسجيل lias vary‏ المعلومات المتعلقة بموضوع البحث « يقضل 
أن يدوت الباحث المعلومات الخاصة بيسثه على بطاقات أخرى ( 5 ا 8 يوصة ) 
أكبر من التى استتخدمت فى كتابة البيانات الببليوجرافية ‏ ويكتب رأس الموضوع 
بالقلم الرصاص ‏ على سبيل التجريب فى الركن الأيمن للبطاقة » أما الركن 
الأعلى الأيسر فلكتابة اسم المؤلف والمرجع والصفحة باختصار ( والتفاصيل 
مكتوية على البطاقة الصغيرة ) » ويخصص بقية البطاقة لتدوين المعلومات 
pam )‏ البطاقة قة أفضل من كتابة المعلومات فى كراسة أو دوسيه ) وذلك 
لسهولة ترتيب وإعادة ترتيب اليطاقات أو إضافة أو حذف ما يريده طالب البحث e‏ 
ity‏ تو المعو مات على البطاقات يجب أن تراعى القواعد التالية : 


1 . التأكد من المعلومات البيليوجرافية عن كل مصدر . 


2 متخديد الصفحة أو الصفحات التى يتم منها الاقتباس » ومن المستحسن 
أن يخصص لكل اقتباس بطاقة معلومات واحدة » على أن يتم ترقيم 
النطاقات ترقيماً مسلساة 35 
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3 .. عدم كتاية أية معلومات فى ظهر اليطاقة . 
4 -. على الباحث أن يكون دقيقاً فى نقل الأراء العلمية للخرين . 
5 عند إضافة معلومات بجانب المعلومات التى تم اقتياسها يستحسن أن 
تكتب المعلومات المضافة بطريقة مختلفة o‏ وذلك باستعمال jal po‏ 
أو حط مميز فى الكتابة . 
6 الكلمات والألفاظ والجمل المترادفة ء والمكررة ذف وتوضع تقط 
أفقية شريطة عدم إنخلالها بالمعتى . 
7- يجب أن تكون المعلومات المدونة على يطاقة المعلومات مترابطة وتلبى 
متطليات مشكلة البيسث . 
8 على الباحث أن يجمع كل المعلومات المتصلة بموضوع مشكلة atom‏ 
من بعيد أو قريب . 
سابعساً. كتابة البحث : 
هذه المرحلة تعتبر من أهم المراحل فى إعداد البحث ؛ لأن كتابة البحث 
هى التى تظهر شخصية الياحث وقدرته على استيعاب الأفكار العلمية وتلخصيها 
والربط ينها » وتظهر مقدار الأراء التى يبديها مختلف المشاكل التى يتعرض لها 
فى بحثه » وعند كتاية البحث على البااحث أن يتبع القواعد التالية : 
1 يجب أن ترك مسافات وفراغات بين الأسطرء وفى الهوامش لللاضافات 
وللتصحيح . 


2 يجب أن يتمشى موضوع البحث مع خحطة البحث . 
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3 حاول أن تبدأ كل ياب أو فصل بش قرات دقيقة محددة تدل على 
الأفكار الأساسية التى تريدها . 

4 يجب على الباحث أن تكون وجهة نظره وأاضحة بالسبة خخخلف 
وجهات النظر المطروححة . 

5 يجب أن تكون الاقتباسات واضحة وأن توضع الاقتياسات بين علامتى 
تنصيص لتمييزها عن نص البحث مع كعاية المعلومات البيليوجرافية 
للمصادر التى تمت منها الاقتياسات . 

6. من الضرورى OF Lae‏ يكون الببحث مكتوب done? das‏ » ويأسلوب 
علمى واضح . 

7 على الباحث مراعاة قواعد وعلامات الترقيم فى إعداد البحث . 

: الشكل آلنهانى للبحث‎ wow Lan 
قبل تقديم البحث فى صورته النهائية على الياحث أن يضمن يحثه‎ 
العناصر تم شرحها بالتفصيل فى الياب العخاص بالكل‎ aims s الحناصر الاتية‎ 
الغلافقى الخارجى  المعلومات‎ J aai ple النهائى لليبحث 4 وهم‎ 
التمهيدية . صفسة العنوان .. صفحة اعتماد البحث  صفحة الشكر والتقدير..‎ 
الخلاصة والاستنتاجات والتوصيات  الملاحق والمصادر‎  لوصفلا‎ 
والشكل‎ Cond TAS ولزيادة التفاصيل حول العناصر التى يشتمل عليها‎ 
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تأسعا. قائمة المصادر ( الببليوجرافية ) : 
( انظر الباب الخاص بالنواحى الفنية فى كتابة الأبحاث ) . 
لابد من ذكر المصادر التى استعان بها الباحث فى كتاية بحثه وقد يتم 
ذلك بطريقتين سب 
1 الإشارة إلى المصادر فى الهوامش > الحواشى السقليى من صقحات 
البحث ١‏ كل صفحة على -حدة 6 £ . 
2 وضع قائمة واحدة بالمصادر فى نهاية البحث » وهذا هو الأسلوب 
المألوف عادة . 
3 تفصل المصادر العربية عن الأجنبية فى De‏ الاستعانة بكلا التوعين فى 
إعداد البحث حيث ترد المصادر العربية أولا يليها الأجنبية . 
4 إذا كانث المصادر كثيرة يتم تقسيمها حسب أثكالها ( مصادر. مراجع ‏ 
مقالات. . . . . إلخ ) ء وداخل كل شكل يتم ترتييها هجائياً . 
5 تذاكر المعلومات الببليوجرافية لكل مصدر على حدة . 


الفصل الشالث 
استخدام الملكثبات فى كثاية البحث 


*# عشدهة . 

* تصنيف المعرفة . 

* الأقسام الرئيسية لتصنيف ديوى العشرى . 
* الملامح المادية للكتاب . 

« فهارس المكبات . 

* أنواع الفهارس . 

* ترتيب الكتب على الرفسوف .. 


m EF a 


استخسدام المكتبات فى كتابة البحست 


m 


مقذدذمة : 

تتيجة التغيرات التى طرأت على العالم فى مختلف النواحى الاجتماعية 
والاقتصادية والعلمية والثقافية » أصبيحت المكتبيات ومر! كز المعلومات بمخعلف 
أنواعها ظاهرة اجتماعية » ومؤسسة علمية من مؤسسات المجتمع تعتمد نمدماتها 
على أسس علمية ولقد تنوعت الخدمات المكتبية وتخدمات المعلومات » وتوجد 
إلآن عدة أنوا ع من المكتيات أهمها المكتيات ( الوطنية . الجامعية ‏ العامة 
a Apne AL!‏ الأ كاديمية ) » كما تنوعت lai‏ المعلومات فى صور آنحری فی 
المؤسسات العلمية كمراكز البحوث المتخصصة .. مراكر التوثيق ‏ بتوك 
المعلومات . ومراكز تخليل المعلومات . 

كما اععمدت خدمات العلومات على شيكات دولية وإقليمية ووطنية فى 
مختلق مجالات المعرفة » وكذلك تطورت تمحدمات الضبط البيثئيوغرافى ونخدمات 
التكشيف والاستخلاص . كما استخدمت التكنولوجيا الحديثة من حاسب الى 
وأجهزة تصوير فى خزن واسترجاع ويث المعلومات للمستفيدين . 

ولقد أصبحت المكتبات ومراكز المعلومات تقوم بتجميع وتنظيم مصادر 
المعرفة وتقديمها للمستفيدين بمختلف الوسائل ء كما أن المكتيات ومراكز 
ا معلومات أصبحت مرتبطة بمختلف المؤسسات العلمية وتعمل على تطوير هذه 
المؤسسات ء وكذلك بتقديم مختلف المعلومات التى تساعد على تطوير المجتمع . 
ونظر؟ لأن المكتبة أصيحت أهم مصدر رئيسى للمعلومات فلهذا أصبحت تلعب 
دوراً رئيسياً فى كتابة الأبحاث والتقارير » وخاصة أن النظم التعليمية اعتمدت 
أسلوب البحث والاستقصاء بدلا من الأساليب التقليدية . 
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يهتم به . وأن يطلع على Calder‏ مصادر a ali‏ ؛ وهذ!ا يستوجب من الباحث أن 
تكون له دراية ومعرفة بكيفية استخدام المكتبة » وطريقة تنظيم المكتبة + وكيفية 
استخدام enti‏ وكيفية الحصول على المعلومات بأسهل الطرق ء وهذا يتطلب 
منه فى بادئ الآمر التعرف على فهارس المكتبة » وطرق ترتيب الكتب على 
تصنيف المعرقة : 
التصنيف هو ترتيب الأشياء وتجميعها بحسب درجات تشايهها وفصلها 
يعضها عن بعض بحسب درجات تباينها » بمعنى أن جميع الأشياء المتشابهة 
بعضها مع بعض والأشياء غير المتشابهة منفصلة بعضها عن بعض . والتشابه قد 
يكون فى النوع أو فى الشكل أو فى الأصل أو فى الزمن . 
والتصنيف أول العمليات التى يتعرض لها أمين المكتية يعد إتمام إجراءات 
احتيار الكتب والتزويد » وهو عملية مختاج إلى دراية واسعة ولام بجميع أنواع 
pan ilag i ali‏ يبعض ‏ 
1 يسها للقارئع الحصول على الكتاب بسرعة . 
3 تسهل على أمين المكتية تخدمة القراء . 
الكتب وقراءته ليعضها . . 
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خطية ديوى فى التصيف : 


نشرت iladi aia‏ لأول a‏ عام 6 وصاحيها هو مليقل is LS yo‏ 
ولد فى مدينة 9 أدمز بنيويورك » فى 10 ديسمبر 1851 وتوفى فى ديسمير 1931 
» وهو يعتبر من الرواد Hi, yi‏ فى علم المكتيات . إذ أنه أصدر أول مجلة فى علم 
المكتيات وأسس أول كلية بجامعة “كولومبيا لتخريج أمناء المكتبات . 

وقد ظل تصنيف ديوى يعدل بالحذف والإضافة حتى صدر منه 20 طبعة؛ 
2 طبعة صدرت فى wile‏ وإلياقى أصدرته لجان خاصة بعد مماته » وخطة ديوى 
فى التصنيف هى الأكثر انتشاراً فى جميع أنحاء العالم . 

وأساس dh‏ ديوى فى التصنيف هو أنه قسم المعرفة إلى عشرة أصول » 
وكل أصل إلى عشرة أقسام وكل قسم إلى عشرة فروع : 
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الأقسام الرئيسية لتصديف ديوى العشرى 


000 GENERALITIES : الأعمال العامة‎ 0 
010 Bibliographies الببليو حرافيسسات‎ 0 
020 Library Science علم المكتبيسات‎ 0 
030 Encyclopedic Works 3, al fi 0 
040 General Essays المقالات العامة‎ 040 
050 General Periodicals الدوريات العامة‎ 0 
060 General organizations الجمعيات العامة‎ 060 
070 Newspapers & Journalism الصحافة والصحف‎ 0 
O80 General collections الجموعة‎ lagi 0 
090 Manuscripts & book rarities الخقطوطات والكتب النادرة‎ 0 
100 PHILOSOPHY & RELATED : الفلسفة والعلوم المتعلقة بها‎ 68 
110 Ontology & methodology مايبعك الطبيعة‎ 110 
120 Knowledge, cause, purpose man تظريات الميتافيزيقيا‎ 0 
130 Psycho & parapsychology فروع علم النقس‎ 0 
140 Specific philosophic view points الباحث الفلسفية‎ 0 
150 Psychology العام‎ Ah علم‎ 0 
160 Logic للمتطسق‎ 60 
170 Ethice ( Moral philosophy ) الأحلاق‎ 0 
180 Ancient, med., Oriental philos الفسلفة القديمة بالوسيعطة والشرقية‎ 0 
190 Modern Western philosophy الفلسفة الحديئة‎ 0 
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0 الديانسات : 

ملاحظة : نظرآ لأن 9 ديوى » لم يعط تفريعات للدين الإسلامى مثل 
الفقة والعبادات والحديث والتوحيد » لذلك فقد قامت عدة محاولات عربية من 
قبل المنظمة وغيرها يوضع تعديل حاص لديوى يتمشى مع المكتيات المربية 
حاصة فى الكتب الخاصة بالدين الإسلامى » وأخحر هذه التعديلات كتاب 
راد صدر احيرا من عمادة للكتبات بجامعة الملك عيد العزيز بالسعودية » 
يحتوى هذا الكتاب على ترجمة لتصنيف ديوى العشرى للطبعة الثامنة 
عشر معدلا للمكتبات العربية » ويأتى هذا الكتاب فى 939 صفحة بالإضافة 
إلى 177 صفحة تبين السجداول السبعة الإضافية ( المساعدة » كالتقسيمات 
الشكلية وغيرها . 


crf} 0 10‏ 
0 الققرآن والعلوم القرأنية 
0 الحديسسث 


0 أصول الدين والتوحيد 


anai 0 
التعمسوف‎ 260 


0 الديانة المسيحية 
0 الطوائف المسيحية 
0 إلديانات الأخرى 


$ 


300 THE SOCIAL SCIENCES : العلوم الاجتماعية‎ 0 


310 Statistical method & statistics الإحخصساء‎ 0 
320 Political science السياسسة‎ 0 
330 Economics swe Yi 330 
340 Law القانسسون‎ 0 
350 public administration الإدارة العامة‎ 0 
360 Weifare & Association الإنعاش الاجتماعى وخخدمة اجتمع‎ 360 
370 Education التربية والتعليسم‎ 0 
386 Commerce التجسسارة‎ 0 
390 Customs & folklore العادات » الملكفلور‎ 0 
400 LANGUAGES : اللغات‎ 0 
410 Arabic Language اللغة العربية‎ 0 
420 English & Anglo Saxon اللفة أل خاي دة‎ 0 
430 Germanic Language ith 0 
440 French Provencal, Catalan الفرتسيسة‎ 0 
450 Italian Romanian, etc الا يطالبة‎ 0 
460 Spanish & Portuguese الأسبانية‎ 460 
470 italic Languages اللاتيئيسة‎ 0 
480 Classical & Greek | اليونائنية‎ 0 
490 Other Languages iS rS اللغات‎ 490 
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500 العثوم البحتية z‏ 


500 PURE SCLENCES 


510 Mathematics 

520 Astronomy & Allied Sciences 
530 Physics 

340 Chemistry & Allied Sciences 
550 Barth Sciences 

566 Paleontology 


570. Anthropology & Boil Sceences  ايجوتويبلاو الأنترويولوجيا‎ 


0 الرياضيات 
0 القلك 
0 الفيزيسساء 
0 الكيسياعء 
0 علوم الأرض 
0 الحفريات 
570 
0 علوم التبسات 
0 علوم الحيوان 
0 التكبولوجيا : 
0 العلوم الطبية 
0 الهندسة 
0 الزراعة 
0 الاقتصاد المتزلى 
0 إدارة الأعمال 
0 التكنولوجيا الكيميائية 
60 الصتعات 
0 مصنوعات is ol‏ 
0 إنشاء المبانى 


580 Botanical Sciences 
590 Zoological Science 


600 TECHNOLOGY ( APPLIED Sci. ) 


610 Medical Ssciences 

620 Engineering & Allied Operations 
630 Agriculture & Agric, Industries 
640 Domestic Arts & Sciences 
650 Business & Related Enterprises 
660° Chemical Technology etc 
670 Manufactures Processible 
680 Assembled & final Products 
690 Buildings 
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700 THE ARTS : القسسون‎ 700 


710 Civic & Landscape Art المناظر الطبيعية‎ 0 
720 Architecture العمسارة‎ 0 
730 Sculpture & The Plastic Arts التحست‎ 060 
740 Drawing & Decoralive arts p إلر‎ 0 
750 Painting & Paintings التصوير‎ 0 
760 Graphic Arts فن الطياعة‎ 0 
770 Photography & Photographs الفوتوغرافيا‎ 0 
780 Music الموسيقى‎ 780 
790 Recreation Recreational Arts الترقيه‎ 40 
800 LITERATURE & RHETORIC > wai 800 
810 Arabic Literature yall الأدب‎ 0 
820 Engish & Ango Saxon Literae الأدب الإتجليزى والأمريكى‎ 0 
830 Germanic Languages Literature الأدب الألانى‎ 0 
840 French Provencal, Catalanlit Lit الأدب الفرتسى‎ 0 
850 allan Romanian, etc Literature الأدب الإيطالى‎ 0 
860 Spanish & Portuguese Lit الأدب الأسبانى‎ 0 
870 Italic Languages Literature الأدب اللاتيسنى‎ 0 
880 Classical & Greek Literature الأب اليونانسى‎ 0 
890 Lits. of other Languages 33 FS. AN 896 
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900 GENERAL GEOG & HISTORY eteo,  » التاريخ والجغراقيا‎ 0 


910 General Geography oem SH ۽‎ Lal toned 0 
$20 General Biography etc earl all 920 
930 Gen. Hist. of Ancient World يخ القديم‎ „h 930 
940 Gen. Hist Of Modem Europe أورويا‎ 0 
950 Gen. Hist Of Modern Asia أسيا‎ 0 
960 Gen. Hist Of Modem Africa أفريقيا‎ 0 
970 Gen. Hist of North America أمريكا الشمالية‎ 0 
980 Gen. Hist of South America أمريكا المجتوبية‎ 0 
990 Gen. Hist of Rest of Wotld الأقطار الأخرى‎ 0 
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5 
( جدول يبين المعرفة عند ملتل ديوى وتقسيمها ) 
1 . الإنسان يجمع المعارف المتنوعة معا . 
2 الإنسان يفكر . 
3 س الإنسان يفكر فى الخالق . 


4 الإنسان يعيش مع غيره فى مجتمعه . 
5 الإنسان يتحدث مع غيره . 
6 الإنسان يكتشف الأشياء من حوله . 
7 الإنسان يصنع أشياء مفيدة . 
OLY 8‏ يصنع أشياء جميلة , 
9 الإنسان يعبر ويكتب . 

OLY! — 10‏ يسعجل الحوادث والرحلات . 
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الملا مسح المادية للكتاب : 
قبل التعرف على يطاقات الفهارس وما تختويه من معلومات » فإته من 
الضرورى للياحث أن يتعرف على الملامح المادية للكتاب ؛ لأن الكتاب هو المعنى 
بالوصف فى بطاقات الفهارس المختلفة , ولابد للياحث أن يتعرف على كيفية 
قراءة الكتاب قراءة فنية » لأن فحص الكتاب فنياً من شأنه أن يساعد الباحث على 
محعرفة موضوع الكتاب » وأنه من الضرورى على الباحث أن يلر بب Mm‏ 
باستمرار على كيفية فحص الكتاب بطريقة فنية » وعلى كيفية الحصول على 
المعلومات فى أقل وقت ممكن » وقراءة الكتاب فنيآ هى التعرف على أهم أجزائه 
وهى كالاتى : ظ 
1 — صفحة العبوات : Title Page‏ 
الجرء الأول من الكتاب الذى يتعين على المفهرس فحصه بالتفصيل فهى 
مختوى على المعلومات البيليوجرافية عن الكتاب » واسم مؤلق الككتاب » وعنوان 
الكتاب كاملا . . . وييانات أخمرى تعد old‏ قيمة فى وصف الكتاب مثل به 
خمرائط »> مصور » سبق إصداره بعتوإن كذا . . . كما أن ظهر صفحة العنورات 
جزء مكمل لوجهها . | 
2 عنوات صفحة العسوان : Title Page Title‏ 
أسم الكتاب كما وضعه المؤلف على صفحة العنوان ليميزه عن غيره من 
الكتب » ويعد الاسم الحقيقى للكتاب + ويستخدم فى سجلات المكتبة وفى 
قوائم الناشرين وفى القوائم الببليوجرافية . 
3 العسوات الأصلى ‹ Title proper : C Amdi‏ 
سبق شرحه . 
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4 العدوات الفرعى : Subtitle‏ 
يرد يعد العنوان الأصلى ؛ وهو عنوان توضيحى أو إضافى » وله أهمية 
لدى القارئ إذ أنه يقسر العنوان الأصلى ويحدده ويزيد قتوضيحه » وهو يطبع 
بحروف أصغر من العنوان . 
مثال - الو جيز فى iata‏ 
الصلاة » الصوم ء الزكاة 


ويجوز الاختصار فى العنوان الشرعى إذا كان طويفة ء أو إذا OAS‏ یسرد 
محتويات الكتاب »> وفى هذه السالة يمكن وضعه فى حاشية . 


Alternative Tithe : السران البديل‎ .. 5 


( أو ) أو بكلمة 02 فى الإمجليزية . 


. الفضيلة ( أو ) بول وفرجينى‎ : cit 
parallel Title : السوان الموازى‎ _ 6 


. Arabic Literature , g pall مثال + الأدب‎ 








7 العنوان الغاميض أو البأقص : Ambiguous Title‏ 





عنوان الكتاب الذى لا يمكن فهمه من مبجرد قراءته أى أن لا يدل 
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بأضافة بيأنات توضيحية toil‏ على فهمه » وتوضع هذه البيأنات بين قوسين 4 
علامة على أنها غير موجودة على صفحة العنوان » أو تضاف هذه البيانات 
فى حاشية . 2 0 

وعند فحص الكتاب وجد أنه يتناول -حياة خخالد بن الوليد . 

الفارس الملثم ١:‏ -حياة خخالد ين الوليد ) . 


Changed Title: pt) Olpall — 8‏ 
العنواث الذى يظهر على طبعة لاحقة iS)‏ سيق طيعه ؛ مخالقاً للعتوات 
الذى ظهر على الكتاب عند نشره أول مرة أو عند LIL, » azam‏ ما تظهر 
العتاوين المتغيرة على الطيعات المزيد.ة أو dome Ack!‏ > ومن الضرورىئ كر قوسب lth‏ 
ووضعه مع الطبعة الأصلية التى تمل العنوان الأول مع عمل يطاقة إحالة من 
العنوان الغير المستعمل إلى العنوان المستعمل » أو ذكر ذلك فى الحاشية مع عمل 

بطاقة إضافية . 
بالإضافة إلى ذلك فان العديد من الكتب مل أشكال العناوين الأتية : 

9 عدوان الغلاف : Cover Title‏ 
العنوان الموجود على الغلاف الخارجى للكتاب وفى بعض الأحيان يختلق 
عن العتوان الموجود على صفحة العتوان » فإذا كان هناك احتلاف فيجب أن 
يذ كر ذلك فى الحاشية » إذ ريما يكوت مشهوراً » وفى حالة الكتيبات والنشرات 

فإن عنوان الغلاف يعد المصدر الوحيد لعنوان المطبوع ويعتبر كعنوان أصلى . 
مثال : عتوات الغلاف : شعراء القرن العشرين . 
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Binder's Title: AAS! jly 0‏ 
العنوان الذى يضعه املد على كعب الكتاب تمييزاً عن العنواث المطيوع 
على غلا في OS‏ أو -جلدة الكتاب الأصلية £ و يجيا ذكر ذلك گی E iaaio}‏ 
والقائدة لهذا العنوان فى حالة عدم وجود العتوإن الأصلى أو عنوان الغلاف » فإن 
المفهرس يعتمد على عنوان الجلد لأنه المصدر الوحيد . 
-i‏ العسواك الختصر أو التمهيدى أو المجعرأ : 
Preliminary Title or Half Title‏ 
احعصار للعنوان الأصلى دون ذكر اسم المؤلف وبيانات النشر » ويطيع هذا 
العنوان على صفحة مستقلة تسيق صفحة العنوان » ويطلق عليه أيضاً العنوان 
التمهيدى » وهو ليس ذا قائدة إلا إذا كان هو المصدر الو-حيد لعنوان الكتاب » أو 
به إيضاحات عن السلسلة التى يتمى إليها الكتاب . 
2 عمواتن رأس الموضوع ١‏ عنوان جذاب ) : Caption Title‏ 
13 العنواإن الجارى : Running Title‏ 
العنوان الذى يتكرر على كل صفحة من صفحات الكتاب »> ويعتبر هذا 
العنوان ذا قيمة للمفهرس إذا لم يكن العنوان الأصلى ظاهراً على صفحة العتوان . 
4 عنواإن السلسلة: Series Title‏ 
أماكن أخرى ؛ ويوجد أكثر من نوع من السلاسل : 
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Author's Series : CASUAL أ‎ 

تنشر أحياناً مؤلفات أحد المؤلفين فى سلسلة حاصة به حت pls dpe‏ 
وشكل موحد وتميز يأرقام مسلسلة . 
ب سلسة الاضر : Publisher's Series‏ 
pro‏ وتصدر تباعاً فى أوقات منتظمة » ويقوم بإصدارها ناشر وأحد + تنشر 
نحت عنوانه شامل فى شكل موحد على الرغم من اتهلاف مؤلفيها . 
z‏ — سلسلة الأيحاث + Monographie Series‏ 

تقوم مؤسسة من المؤسسات أو جمعية من الجمعيات العلمية بإصدار 
سلسلة من الأبحاث » وغاليا ما تعالج هذه السلسلة موضوعاً معيناً يميز بامجلد 
والرقم ( الجلد الأول - العدد الخامس ) » مثلاً سلسلة جمع الترأث يصدرها 
py}‏ يسحوث ودراسات المجهاد AL} > „steti‏ الأول anil‏ الأول tg e C‏ 
على الفهرس أن يشير إلى السلسلة كمادة سوف تساعد القارئ على إشباع رغباته . 
15 _ الطبعة : Editon‏ 

يرد ذكر الطبعة دائماً على صفحة العنوان » ولكن ليس هذا متبعاً فى 
آن نتذ كر الطبعة إذا كانت مزيدة أو منقحة أر سختصرة .إلخ . 
6 بيأنات النشر : Imprint‏ 

تطلق على مكان النشر والناشر وتاريخ النشر » وتطيع عادة أسفل صفحة 
العنوان » كما تظهر تواريخ -حقوق النشر على ظهر صفحة العتوان » وإذا اختلف 
تأريخ النشر عن تاريخ حق الطيع فكلا التاريخين يجب ذ كرهما . 
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Place of Publication : کان التشر‎ * 


الأحيان تظهر أكثر من مدينة وإحدة للناشر فى حالة وجود فروع له فى 
تلك المدن . 
¥ ضر : Publisher‏ 
وذ كر اسم الناشر على بطاقة الفهرسة يفيد القارئ فى حالة رغيته فى الحصول 
عليه بالشراع . 
* تاريخ النشسر Date of Publication ٠:‏ 

وهو التاريخ الموجود أسفل صفحة العنوان » وهو ذو أهمية إذ من خملاله 
تتحدد القيمة العلمية للكتاب » وفى بعض الأحيان لا يذكر تاريخ النشر على 
tinge?‏ مضه Ys ol pall‏ على ظهرها 4 Ys‏ فى هذه المحالة Ta‏ الرجوع إلى تهاية 
shis Yi ¢ ail‏ » المقدمة ع أو البيحث ئی 1 جرافيات 
jad) Gm gayle 17‏ أو Copyright Date : adat‏ 

وهو Ulm‏ للمؤلف من أن يستغل أحد عمله الفكرى دون موافقته » لمدة 
معينة قابلة للتجديد » وهو أيضاً يمثل تاريخ الطبعة الأولى » وإذا ظهرت تواريخ 
لحقوق طبع مختلفة دل على حدوث تغيير فى النص الأول » أو أن سحق الطبع 
قن i dda‏ ويعحتا بج المفهرس, إلى ib yas‏ هذا التاريخ حه التكرار أو إعادة الطبع ¢ 
والتفريق بين هذا التاريخ وتاريض التشر فى طبعات لاحقة . 
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*# سرد المستن : Colophon‏ 


بيانات تأتى فى نهأية نص المطيوع » مييتاً يها اسم الطابع ومكات الطيع i‏ 
وهى تفيد فى حالة عدم وجود بيانات للنشر ء وفى Uh‏ الخطرطات يذ كر بها 
اسم مؤلف المخطوط أو كأتبه أو تأسيخه وتأريخ ومكات gel‏ , 


Table of Contents : قائمة أغعويات‎ . 8 





ترد قائمة اتويات غالباً بعد صفحة العنوان » وترد أحياتاً فى آخخر الكتاب » 
وهي عبارة عن قائمة لرؤوس موضوعات الفصول فى ترتيب ورودها فى الكتاب . 
9 ... الببليوجرافيات : Bibliographies‏ 
ترد القوائم الببليوجرافية إما فى مقدمة فصول الكتاب أو عند نهايتها . . . 
كما تردفى هامش الكتاب » ومنها يمكن للمفهرس أن يصنف الكتاب . . 
ويجب جذب إنتباه القارئة إلى القوائم الببليوجراقية لما لها من فائدة . 


Dust Jacket : WLS غلاف‎ 20 








عن المؤلف » وريما احعلف عنوان الغلاف عن العنوان الأصلى » ويجب ذكر 
ذلك فى الحاشية . 
Dedication : cial. 21‏ | 

فی العادة يسيبق e Ieai chia Yi‏ والأهداع لا Yi ois‏ فی pan‏ الکتي é‏ 
رهو عبارة عن كلمة موجزة يعبر فيها المؤلف عن امتنانه لشخص أو لعدة 
أشمخاص » وتبیین فضلهم ade‏ . 
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2 .. القدعسة : Introducion‏ 
توضح غرض الولف من الكتاب ؛ والمقدمة تفيد الفهرس إذا “كانت المادة 
الوحيدة التى ‘coed‏ تس الكتاب é‏ والقدمة تكتب من قبل ory tb gh‏ عادة 
الإهداء » وفى العادة تكتب مقدمة جديدة لكل طبعة جديدة تصدر للكتاب 

تحمل التغييرات التى طرأت على الطيعة . 
23 التقسديم أو التقدير : Foreword‏ 
وهى مقدمة أو إفتتاحية ترد بدلا من المقدمة ع أو قد ترد بالإضافة إليها + 
وفيه يشير الم ولف أو شخص متخصص فى نفس المجال إلى الهدف من تأليف 
الكتاب » ومن هم الذين يستقيدون من الكتا » كما يشير التقديم بالتفصيل 
إلى os gal‏ الفكرى للكتاب . 
24 الاعتراض Aknowledgement : jail‏ 
الاعتراف بالفضل فى الغالب يولجد فى كثير من المراجع الأجنبية » فى 
الغالب يعترف المؤلف بفضل الذين أندهموا معه فى تأليف الكتاب » pS dag‏ 
المؤلف العلماء أو اليا حثين الذين أستقاد E‏ أو الكتب isl‏ اإستقماد متها ؛ 
وأسماء من ساعدوه فى إتحراج الكتاب ومراجعته ؛ وفى بعض الكتب العربية 
يذكر المؤلف اعترافه بفضل من ساعدوه » فى نهاية القدمة أو التمهيد . 
_ الكشضاف $ Index‏ 
وهو عبارة عن قائمة بأسماء الأشخاص أو الأماكن أو الموضوعات التى 
ورد ذ كرها ضمن تصانيف فصول الكتاب » وترتب هجائيا وأمام كل لفظ رقم 
الصفحة أو الصفحات التى ورد فيها ؛ وتستعمل كدليل سريع إلى مواقع هذه 
الالفاظ فى الكتاب . 








~ 66 - 


6 اللا حسق : Appendices‏ 





وهي أجزاء منفصلة وقد تكون مجعمعة مع الكتأب تتيع نص الكتاب : 
وربما تكون ضمن فصول ذات علاقة بالمادة أو الوضوع الأصلى للكتاب » وقد 
تكون وثائق أشير إليها فى الكتاب . 

Body of Text : فس الكساب‎ 7 





يتضمن جميع فصول الكتاب التى قد وى العالجة الأصلية + و جد نص 
الكتاب يختلف من كتاب إلى آخخر » فبعض المؤلفين يقسم الكتاب إلى فصول أو 
أبواب » وفى بعض الكتب يلجا المؤلف إلى تقسيم كل باب إلى عدة فصول . 
Asili _ 8‏ الصور واللرحات والرسسوم : 

List of Hlustration, Plates, Figures 

وهی دائماً تشير إلى الصور واللوحات أو الرسوم التوضيحية أو الخرائط التى 
يحعويها الكتاب » إن هذه القوائم تعتبر ذات أهمية فى المساعدة على مخديد 
وبوضع قرين كل منها رقم الصفحة التى توجد أمامها . 
9 مجموعة الملصطلحات : Glossary‏ 

مختوى يعض الكتب فى نهايتها على قائمة أشبه بالمعجم لأهم المصطلحات 
أو بلغة t sai‏ وقد تشرح المصطلحات شر حا موجراً . 








.. وا 


إن الشهرسة ھی jae‏ یلید المسثولية عن 4 جود الكتاب í‏ والملامم إلأدية 
له ع Dati‏ بياناتها على بطاقات أو chji ga‏ وتشمل بيأنات التأليف والعئوات 
بتظام معين -حيث يسهل الوصول إلى المعلومات التى بها فى سرعة . 
والمهرس call Lge‏ . هو بيآن بالمواد المكتبية الموجودة يمكتية معينة مرتباً 
وفق ترتيب معين ومحتوياً على مجموعة من المداخل » هو بمثابة مفتاح أو 
کشاف لمكتبة aA‏ 4 ويعد الفهرس gia‏ حزان الكتب ودليلها اذى ez‏ 
أماكن المواد الثقافية على رفوف المكتبة » ولن تستطيع مكتبة كبيرة أو صخيرة أن 
تؤدى حدماتها دون أن يكون لها الفهرس الممثل لمجاميعها . 
وظائف الفهرس : 
1 هل يوجد بالمكتبة كتاب ألغه مؤلف معين . وما هى الكتب التى 
توجد لهذا المؤلف . 
2 هل يوجد بالمكتبة كتاب حر أو مترجم أو محقق لعينه . 
موضوعات بعينها . 


ويشمل الفهرس على مداخل يمكن أن تيب على كل هذه الأسثلة إذ 
ومداخل موضوعية . وغير à AUS‏ بالإضافة إلى ذلك فان الفهرس يخدم Lat A‏ 
عديدة ومتتوعة متها : 

1[ مخديد مكان كتاب معين على رفوف المكتيية . 

2 التحقق من معلومات بيليوغرافية عن أحد المصادر . 

3 يمكن جميع ببليوغرافية موضوعية أو غير موضوعية . . 


4 . ساعد فی إعذاد المهارس العامة واللوضوعيسة . 
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أنواع الفهسارس 
هناك عدة أنواع من الفهارس وفى النادر وجود هذه الفهارس معا فى 
مكتية وأسحلة : 


1 فهرس المؤلفين : 
0 وترتب فيه البطاقات هجاثياً وفقاً لاسم المؤلف . 
2 فهرس العنوات : 
وترتب فيه البطاقات هجائياً وفقا لعنوان الكتاب . 
3 فهرس الموأضيسع : 
وتنظم فيه البطاقات وفق مداخل هذه الموضوعات ترتيياً هجائياً ويفيد هذا 
الفهرس فى الحصول على ما هو موجود بالمكتبة من كتب فى موضوع معين . 
4 الفهرس القاموسى : 
وترقب فيه بطاقات المؤلفين والعناوين والمواضيع فى ترتيب هجائى موحد» ويعتبر 
من أحسن الفهارس خخدمة لرواد المكتبة لإمكانية إجابته على جميع أسثلة القارئ . 
5 فهرس قائمة الرف : 
وترقب فيه المداخحل حسب رموز خطة التصنيف » وهو صورة طبق الأصل 
لترتيب المواد على الرفوف . 
6 الفهرس المصتف : 
وترتب فيه البطاقات ترتيباً منطقياً وفقاً لنظام التصنيف الذى اعتمدته المكتبة . 
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1[ رقم الكتاب ويشمل رقم التصنيف ‏ الحرف الأول من كل من 
المؤلف والعتوان . 

2 المدحل ( المؤلف أو ما يقوم مقامه » . 

3. العنوات . 

4 الطبعة إذا "كانت غير الأولى . 

5 مكان النشر . 

6 ب التأشسر . 

7 تاريخ النشر . 

8 بيانات المقابلة : ( الترقيم » الصفحات » والجلدات ) . 
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9 المادة التوضيحية (١‏ الرسوم الترضيحية » والخرائط › واللوحات » 
والرسوم البيانية »؟ . 
0 .. -حجم الكتاب : طوله بالستتيمتر . 
1 بيات السلسلة . 
2 ملاحظات الفحوى : المحتويات » بيانات المتابعة . 


3 رؤوس الموضوعات (١‏ وترقم بالأعداد الإتجليزية فى العربية : 
وبالأعداد العربية فى الكتب CAS SY‏ 


14 15 البطاقات الاضائية 0 





. 154 153 اللصدر : دكتور أحمد بدر : أصول البحث العلمى ومتاهجه ء ص‎ Ge) 


7 


تريب الكتب على الرفوف 


قد مختوى المكتبة كتباً لعدد من المؤلفين تبحث فى موضوع واحد لهذا من 
الضرورى أن تعطى رقم تصنيف واحد ء ولأجل تمييز المصادر فإنه من الضرورى 
أن تكتب على أكعوب الكتب أرقام وحروف تميز الكتب وتساعد على سهولة 
تتاولها من الرفوف أو إرجاعها إليها » Ning‏ يمكن توضيحه من الجدول الآتى : 


المثالين الاتيين : 
فى الكتب العريية فى الكتب الأجنبية 
05 953 48 621 

ج 772 753 


2 - والرقم فى السطر الأرل يدل على موضوع الكتاب -حسب نظام 
ديوى العشرى : فالرقم ( 05 ٠‏ 953 ) معناه أن هذا الكتاب فى 
موضوع التاريخ الإسلامى عوهو مسجموعة مقالات أو محاضرات e‏ 
والرقم ( 48 621 ) معناه أن الكتاب فى مضوع الهتدسة 
الميكاتيكية . 

والغاية من هذه الأرقام هى جميع كتب الموضوع الواحد قى 
مكان واحد على الرفوف » فيجد القأرئ مشلا جميع كحي التراجم 
سوية » وجميع الكتب الياحثة فى الشعر موضوعه إلى جاتب 
بعضها وهكذا . | 
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3- أما الحرف والرقم فى السطر الثاني فهو يرمز إلى اسم مؤلف الكتاب 


كالاتى : 
è‏ 772 معنى ذلك مؤلف الكتاب هو الخضرى . 
755 هو الحرف الأول من الاسم الأخير . 


والغاية من وضع هذه الرموز والأوقام هى ترقيب الكتب ذات 
الموضوع الواحد حسي أسماء مؤلفيها . 
4- وجماتقدم نرى : 
إن الرقم الأول هو : رقم التصنيف . 


والرمز والرقم الثانى هو : رقم المؤلف . 
وأكلاهما سوياً يكونان ٠‏ رقم الكتاب . 


الحروف الأولى من أسماء المؤلفين ( وأوقامها إن وجدت ) 
ثانيسة كما فى الأمشلة العالية فى الكتب العريبة : اقرا من 


اليمين إلى اليسار : 


cede Pema gprs eR i ا ةب نا أ‎ 0 mm, 


810 810 ]| 810,2 | | 810,2 | | 810,24 
د 854 | | 3 528 || > 648 | 324 م 582 
338.1247 || 338 || 338.095 || 338 331 
151 619 581 813 361 
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6 - يلاحظ أن أرقام التصنيف فى يمين النقطة ترتب حسب قيمتها 
العشرية . 

7 بعض الكتب المرجعية لا تعار ويشار إليها بالحرف ( م ) فى الكتب 
العربية والحرف ١‏ ۸ ) فى الكتب الأجنبية » وتكتب الحروف قبل 
أرقام التصتيف هكذا " : 


3 
423 413 


(#) عبد الجار عبد الرحمن : دليل اللكتبة المركزية ١‏ امعة البتصرة 6 ص 18 - 19 . 
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الفصل الرابسع 
استخدام كتب المراجع فى كتاية البحت 
* مقدهمسة . 
# طرق تتظيم كسب المراجسع . 
التدريب على استخدام كتب المراجع . 
* أنواع المراجسع . 


-TF © 


عسل مسة 


ell‏ قيأم الباحث بتجميع العلومات المطلوية لبحثه قد توأجهه يعض 
اللشكلات للتعرف على معلومات محددة تتعلق يمعنى كلمة » أو خلاصة 
موضوع البحث ٠‏ أو التعرف على أسماء الأعلام والأماكن » أو الحصول على 
معلومات ببليوغرافية حول مراجع أو كتب أو مقالات وبحوث . وقد يحتاج 
الباحث إلى معارف تتعلق بمستخلصات لأهم مصادر الإنتاج الفكرى المتعلق 
بالموضوع الذى يبحثه . كما يحتاج الباحث فى بعض الأحيان إلى معلومات 
تعمثل فى إحصائيات محددة أو معلومات إرشادية . لهذا reel‏ من الضرورى 
تلياحث أن يعترف على كتب المراجع العامة والمتخصصة ؛ لكى يسهل له 
اللحصول على المعلومات والحقائق التى تقع ضمن أهتمامات بحثه . 

وتختلف الملامس المادية لجميع أكتب المرأجم عن الكتب العادية » حيث 
يراعى عند تأليف كتي المراجع ترتيباً معيناً كما تختلف كتب المراجع فى طرق 
تنظيمها وترتيبها Lib‏ لنوعية الإنتاج الفكرى الذى تشتمل عليه . ولا يمكن 
للباحث أن يعتمد على مرجع واحد ؛ ولكنه فى كثير من الأحيان يحتاج إلى 
الاسترشاد بمرا-جع os‏ ؛ ولهذا أصبح من المهم أن تكون للباحث دراية ومعرفة 
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تنظم كتب المراجع يطرق مختلقة أشهرها : 
| وشيه ترشب ah gil‏ التى يحتويها المرجع بحسب حروف الألفياء »۽ کماهو 
وفيه يتخذ الموضوع أساسا فى الترتيب » كما هو فى أغلب قوائم المؤلقات 
البيليوغرافيات yay é‏ دوائر المعارف . 
un‏ التدظيم التأريخسى ` 
وفيه ترتب مواد المراجسع ترتيباً زمنياً » كما هو الحال فى كتب التاريخ 
والسير والحوليات . 
4 السظيم الجغراقفى : 
توزع مواد المرجع بحسب التقسيم الجغرافى » ومن أمثلتها كتب اليلدان 
والأطالس والخرائط . 
س man‏ الجدولى : 
duds‏ تر تب المواد بشكل جداول Lune Lull ist‏ ¢ كما فی اللخصات 
الإاحصائية و-جداول مقابلة السنوات الهمجرية والميلادية . 
ومن المظاهر البارزة فی معظم كتب الراجح إلحاقها يكشافات هجاثية , 
كما أن بعض كتب المراجع مزودة بإرشادات لكيفية استخدامها وقائمة بالاختصارات 
الوأردة فيها + كما مختوى كشب المراجع على مقدمة قشر سح ألتوى الفكرى للمرجع . 
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التدريب على استخدام كتب المراجع 


مكتبة المراجع فى العادة تتألف من كتب المراجع التى لا يسمح بإعارتها 
حارج المكتبة ٠‏ ولكن تتم إعارتها داخلياً لرواد المكتبة . ومكتبة المراجم يخصص 
لها مكان عند مدخل المكتبة يجانب فهرس المكتبة العامة ليتسنى لرواد المكتبة 
تمييزها عن محتويات المكتبة الأخرى . 

Ll‏ عن نخدمة المراجع فهى تعتبر من أهم الأعمال المكتبية التى تتصل 
مباشرة بمساعدة القراء فى الوصول إلى المعلومات التى يطلبوتها عن طريق 
استتخدام مراجع ومصادر المكتبة يجانب الإجابة على كل ما يصل إلى المكتبة من 
أسئلة واستفسارات » ومساعدة الدارسين والباحثين فى التعرف على كيفية 
استعمال مكتية المراجع وكل المصادر التى تتعلق بموضوعات أبحائهم ودراستهم . 
إن التدريب على كيفية استخدام المكتبة iina‏ عامة واستخدام فهارس المكتبة 
وكتب المراجع يعتبر ضرورياً للباحث » وخخاصة أن الكتب المرجعية تختلف فى 
طرق تنظيمها وترتيب موضوعاتها . 

ولا يهم الدارس معرفة كتب المراجع بقدر أهمية معرفة كيفية إيجاد 
المعلومات التى تهمه . كما أن التدريب المستمر على استعمال المراجع مهم جداً 
لأن المعرفة فى ازدياد مستمر » والعلوم تتطور باستمرار » ولقد اصبحت المؤسسات 
العلمية فى كشير من دول العالم تتدرك أهمية المعلومات والمكتبات ؛ ولهذا 
وضعت برامج على المستوى الجامعى » ومستوى الدراسات العليا لتدريب الطلاب 
على كيفية استخدام المكتبات ومراكز المعلومات » وعلى كيفية البحث فى 


ب 


مصادر المعرفة » وكثير من المؤسسات العلمية وضحعت برامج ومناهج لتدريب 
الطلاب على الحصول على مهارات مكتبية » وعلى مهارات تتعلق بالقراءة بداية 
من المراحل الأولى للتعليع . 

فى هذا المصل يتم التعريف بكتب المراجع وتخصائصها وذلك ليتمكن 
الباحثون من التعرف عليها كما يدون ضمن ملحق هذا الكتاب قائمة 
ببليوغرافية لأهم كتب المراجع العربية والأجنبية فى مختلف فروع المعرفة . 
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أنواع المراجسع 


المعاجم ( القوامس ) . 
الكوسوعات ١‏ دوائر المعرقة © . 
معاجم التراجم والسير . 

المصادر الجغرافية ( الأطالس © . 
الكتب السئوية . 

.. الأدلة الستوية . 

الكتب العملية ( الموجرات الإشادية © . 
الكتب اليذوية ( موجرات الحقائق )2 . 
8 المسلسلات . 

0 المطيوعات الرسمية . 

1 البحوث والرسائل العلمية . 

2 . الكشافشات . 

3. المستخلصات . 

4 .. البييليوغرافيات . 

1 المعاجسم 21011011818125 

1 - المعجم هو كتاب يحتوى على كلمات ( مفردات ) لغة ما أو 
اأصطلحات موضوعات ما مرتبة بنظام ميحلد ( هجائى عادة 4 مع توضيح لمعانى 
هذه المفردات واستعمالها . كما يعرفه اليعض على أنه كتاب كلمات لتمييزه 
عن الموسوعة أو دائرة المعارف على أنها كتاب أفكار أو مفاهيم ‏ فالمعاجم تعالج 


w بي‎ ~~] Hm A & W w جم‎ 
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الكلمة من ناحية أو أكثر كأن تبحث فى معناها أو أى شىء آخخر يتعلق بها . لذا 
ترط فيها أن تضم أكبر عدد بمكن دى مفردات اللغة إن كانت لغوية ومن 

مقر دات موضوع ما . علماً كان أو Ll jt‏ اك كانت موضوعية + كما 

الأحيان مع شرح ايها واستعمالاتها وطرق تهجيها وتطقها z me‏ 


تمثلها هذه als ls‏ | رهی بذلك تختلف عن دور المعارف A‏ تهتم بأعطاء 
معلومات عن الأشياء : 
نشأة المعاجم عدك العسرب : 
صحيحة . ولما اختلط العرب بالشعوب الأخرى تتيجة الفتوحات الإسلامية عند 
ذلك حاف العرب على لغتهم وعلى ترائهم وبدأوا يؤلفوت فى علوم الدحو 
والصرف ho‏ العلماء Ope re aspal‏ الكلمات التى نطق يها ارب ويحددون 
i‏ - معجم العين : للحليل 00 . 
2 - التهذيب : للأزهرى » المتوفى 370 ه . 
Nami . 3‏ : للصاحب بن عياد »المتوفى 385 ها . 
me 4‏ امحسكم : لابن سيده ؛ المتوفى 458 ه . 
إن البحث فى المعاجم العربية القديمة يحتاج إلى ell‏ بكافة القواعد اللغوية 


مراحل ترتيب المعاجم العربية : 
المرحلة الأولى : 

مرحلة الترتيب الصوتى وهى ترتيب الحروف الصوتية ما بين الحنجرة إلى 
الشفتين وعلى هذا الأساس الصوتى رتبت الحروف قيداً بحروف الحلق » حروف 
الأضرأس » الشفة ثم حروف العلة . 

ع ح هاخ غ ق ك ج ش ض ص س زط 

دت ط ذث رل ST pwd‏ 


ضام مضى امض أضم 
جميعها فى ياب الضاد والميم لأن حرف الضاد هو أسيقها فى الهجائية 
الصوتية يليه حرف اليم + 


ومثال ذلك : قاموس العين للخليل بن أحمد . 
المرحلسة الثاتية : 


مرحلة الترتيب الهجائى بحسب A‏ الكلمة ويسميه بعضهم طريقة 
القافية » ومثال ذلك القاموس النخحيط  alah. 2 be‏ : مكتبة الحلبى 1952 م . 


المرحلة الثالفة : 
مرحلة الطريقة الهجائية العادية وقد نظمت فيها الكلمات يأولها فثانيها.. 
فثالنها وهذه الطريقة متبعة فى portals‏ العربية الحديثة ومثال على ذلك : 
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الخصائص العامة للمراجصع : 
تستعمل المعاجم اللغوية فى : 

1 إيجاد معسانى الكلسة أو الكلمات ( المعاتى امختلقة للكلسة 
الواحدة ) . 

2 التحقق من الكلمة ومعرفة المقاطع الهجائية أو علامات الوصل . 

3 التحقق من تلفظ الكلمة ومعرفة مفتاح التلفظ واستعماله . 

4 متابعة تاريخ الكلمة وأصولها واشتقاقها وتقسيماتها . 

5-. معرفة الكلمات المستعملة حديثاً والأخرى النادرة إضافة إلى فصاحة 
الكلمة أو عدم فصاحتها وتلفظها الحلى واستعمالها . 

6 هعرفة مرادفاتها وأضدادها وتخديد استحمالاتها . 

7 التعريف بالأماكن والأعلام والأشياء . 

8 . المفصيل والاخحتصار فى المعلومسات عن الكلمات ؛ ويختلف 
استعمال المعاجم اللغوية بامتلاف الحاجة والمستويات الذهتية 
والمراحل الزمنية » ومن هنا ققد أعدت معاجم لغوية ممختلفة تناسب 
مستويات المستفيدين منها . 

أنواع المعاجم : 

1 معاجم النظام التسلسلى ( المعاجم المرتية حسب الكلمة ١‏ اللفظة ؛ لا أصلها ». 

2 - معاجم نظام القافية . 

3 معاجم الدخيل المستعار . 

4 . معاجم المعانى . 


5 معاجم الألفاظ . . 
6 .. معاجم المرادقات . 
perias 7‏ اللاضذأد . 
8 معاجم الأفعال . 
9 معاجم الكلمات العامة والدخخيلة . 
0 معاجم المصطتلحات ( فى كل قرع من قروع المعرقة © . 
1 المعاجم المدرسيية . 
2 معاجم الاحتصارات . 
3 معاجم النتصوص . 
pardali n 4‏ الشاملة . 
15 المعاجم المتمخفصصية . 
6 .. معاجم النطق . 
2 الموسوعات (١‏ دواتر المعارف ) 
ENCYCLOPEDIAS‏ 


دوائر المعارف أو الموسوعات تعتبر من أهم كتب المراجع فى المكتبة وهى إما 
تضم مقالات موجزة أو طويلة فى مختلف الموضوعات . ومعظم الموسوعات ترتب 
وتختلف من سیت المستوى فهناك موسوعات للكبار وللصغار . وكذلك بعض 
واحد ودوائر معارف فى عدة مجلدات . 


- 87 n 


الموسوعات أو دوائر المسارف هى الكتب التى تعالج الفكرة بدلا من 
الكلمة ‏ فهى مخوى عادة أفكاراً عديدة جداً » وفى شتى الموضوعات ومن هنا 
-جاءت تسميتها بدوائر المعارف حيث أنها تضم بين دفتيها مختلقى الموضوعات 
أى تدور فى دائرتها ممختلف ال معارف . 
تاريخ دوائر المعارف : 

كلمة الموسوعة ( 20/01.02183214 ) مشتقة من اللغة اليونانية 
بمعتى ( دائرة المعارف أو التعليم ) » وأول كتاب موسوعى هو كتاب التاريخ 
الطبيعى ألفه العالم الروماتى الذى عاش فى القرن الأول الميلادى ( بلينوس الأأكبر ) 
ويتألف من 37 مجلداً . 

كما أن العرب بدأوا! فى القيرن الراييع الهجرى بتأليف كتب تعرف 
بالعلوم » وتبين أغراضها » من أهمها إحصاء العلوم اللقارايى » كما ألف التويرئ 
)732 - 677 هل ) موسوعتعه ( نهاية الارب فى فتون الادب ) فى ثلاثين 
معجلداً: ولعل من المقفيد أن نشير أيضاً إلى أن كتاب ( ألف باء ) الذى ألفه 
يوسق ابن محمد اليلوى الذى عاش فى الفترة ( 529 - 604 ه ) ونشرته المطبعة 
الوهبية فى مصر عام 1287ه يعد من الأعمال الأولى فى مدان تأليف 
الموسوعات العامة حيث قد مضى عليه قراية الدمائماثة سنة . ومن أشهر التأليف 
الموسوعى كتاب مروج الذهب ومعادن الجوهر للمسعودى ؛ وكتاب مقاتيح 
العلوم للخوارزمى ٠‏ كما ألف العرب كذلك من الموسوعات المشتخصصة مثل 
الطب كتاب الحاوى فى الطب لأبى بكر الرازى الذى يقع فى عشر مجلدات 
جمع فيها جميع الأمراض الكائنة فى جسم الإنسان ء ويعتير من أهم الموسوعات 
المتخصصة فى الطب . 


الخصائص العامة لدوائر المعارف : 

m I‏ مقالاات دوائر المعارف فى العادة تكتب من قيل ششيراء متخصصين 

2 يشرف على نشر دوائر المعارف جمعيات وهيثات علمية + ويشارك 
فى مسكولية التحرير والإشراف أكثر من شخص . 

4 — معظم دوائر المعارف تصدر طيعات جديدة كل خمسة أو عشرة منوات . 

5 يوضع على مجلدات غلاف دائرة المعارفي حروف تساعد على 
سهولة id‏ المواد التى تضمنتها تلك ادات » ويعس ذه 

6 . يعض الموسوعات لها "كشاف مستقل مثل الموسوعة البريطانية : 

7 جميع المواد التى تدرج فى دوائر المعارف تكوك عادة مقهرسة » 
ومعلوماتها -حديثة وموثقة فى بيبليوجرافية جيدة + وفيها صور وبيانات 
تساعد على تفهم النص » ومنظمة هجائياً » فضلا عن احتوائها على 
Vb}‏ كثيرة » وفيها Aga OLS”‏ 


2م الوسوعأات المتلمخصصة 7 
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3.. الموسوعات العامة للكبار . 
4 موسوعات لطلاب المدارس والأطقال . 
5 الموسوعات الموجزة . 
3 كتب التراجم rolls‏ 
BIOGRAPHICAL WORKS‏ 





تعر یف : 
كتب التراجم عى المؤلفات التى ممتوى على ترجمة حياة المشهورين فى 
حقل خاص أو حقول مختلفة من ميادين المعرفة » وتنظم على الأغلب هجائياً 
حسب أسماء المترجم لهم » أو قد تنظم وفق نظام آتحر ليسهل التقاط المعلومات e‏ 
وتمختتش المعلومات الدرجة فى parlaa‏ الترابحم من حيث الاختصار والتفصيل من 
يضعة أسطر إلى مقألة مفصلة تستوعب عدة صفحات . 
إن كتب التراجم والسير سواء أكانت قديمة أو معاصرة أو جارية فإنها 
تزود الآخيرين بمعلومات عن أشخاص لهم علاقة بحقل معين من حقول المعرفة . 
وهى الكتب التى تتخصص بتعريف مشاهير الأعلام القدماء منهم أو 
المعاصرين » وذلك بعرض سيرهم ونتاجهم وإنتاجهم وإجازاتهم . 
مصسادر التراجم : 
1 _ كتب التراجم الخاصة بشخص وأحد . 
2 كعب التراجم ذات الفصول المتعددة والتى يبحث كل فصل منها 


عن شخص وأحد . 


3- الموسوعات العامة والمتخصصية . 

4 المعاجم اللغوية . 

5 معاجم الترااجم العامة والمتخصصة . 

6 المصادر المرجعية المتخصصة . 

7 الكتب المعروفة ياسم ( من هو) . 

8 الصحف ولخجلاءت . 

9 الكتب الدراسية وغيرها من الكتب غير القصصية . 

الخصائص العامة لمعاجم التراجم  :‏ ظ 

1 معاجم التراجم العربية القديمة تواجهها مشكلة الاسم التى أدحلت 
تنه الترجمة ء فقد تكون مخت الاسم الشخصى للمترجم له أو 
نخدت كنيته أو لقبه أو نسبه . 

2 كثير من المعلومات المتعلقة يكتب التراجم لها سس مينية على الآراء 
الشخصية . 


3 معظم المادة التى تجدها فى كتب المراجع الخاصة بالتراجم مستقاة 
من مصادر ثانوية عن طريق الرواية والسماع أو عن طريق الصحف . 
4 معظم المعلومات فى المماجم الحديثة تجمع عن طريق الاستبياتات » 
والاستبيانات وحدها لا تكفى لتجميع المعلومات . ْ 
5 .. الآراء الشخصية والظروف السياسية قد تؤدى إلى إخخفاء حقائق كاملة 
< أو تقديم معلومات ناقصة أو حتى كاذبة عن حياة الأشخاص . 
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أنواع معاجم التراجم : 
معاجم تراجم الفترات الزمنية . 
معاجم الأنساب . 
معاجم التراجم العالمية . 
معاجم التراجم القومية . 
معاجم التراجم الموضوعية . 
4 . المصادر الجغرافيية 
GEOGRAPHICAL SOURCES‏ 


تعریق z‏ 
المصادر الجغرافية هى الكتب التى تهدف إلى تعريف الباحثين والقراء 
بالمصطلحات الجغرافية » وتعريف القراء بالخرائط الطبيعية والسياسية والاقتصادية 

. أهمية‎ wid مواقع نة ؛ أو توضينح معلومات‎ Aadat ؛‎ Ase cls 
: هناك ثلاثة أنواع من المصادر الجغرافية‎ 

1 معاجم البلدان وتعيننا على مخديد المواقع ووصف موجز لها أحياناً : 
ومعاجم ALJ‏ عبارة عن دواثر معارف مجتشرأفية وتو جحد bie‏ أنوا ع 
متها فيعضها خاص بالمدن . اليلدان ‏ القرى . ومعاجم اليلدات us‏ 
الغالب ترتب ترتيباً هجائياً ومن أشهر المعاجم فى أيبيا معجم البلدان 
الليبية للطاهر الزاأوى . 
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2 الأدلة السياحية وتقدم US‏ وصقاً شاملا عن الأماكن السياحية 
والفتادق والمسارح والمتاحف . 

3 الأطالس والخرائط والكرات الأرضية وتعيننا على إيجاد المواقع 
وتخديدها » ومن أنواع الأطالس : 
(]) الأطالس العامة الخاصة يبلد معين . 
(ب) الأطالس التاريخية مثل أطلس التاريخ الإسلامى . 
(ج) الأطالس الخاصة بقارة من القارات . 
( د ) الأطالس الخاصة يتجمعات السكان والتوزيع التباتى والطبيعى . 
(ه) الأطالس الخاصة بمديتة أو منطقة معينئة . 

SS} _ 5‏ السئوية 
YEAR BOOKS‏ 
تعريف : 


الكتب الستوية هى الكتب التى تصدر سنوياً وتتضمن معلومات 
أساسية عن أحداث بلد من البلدان ء أو موضوع من الموضوعات . وقد ترقب 
ترتيباً زمنياً أو موضوعياً . 

الكتب السنوية هى الكتب التى تسسجل أوجه النشاط إما فى مجالات 
عامة مختل اهتمام قراء كثيرين » أو فى مجال متخصص . وهى مرتبة توتيبا زمنياً 
أو موضوعياً » والكتب السنوية المتخصصة لا تقف عند حد السرد والرواية والتقرير 
بل هى تقارن وتقيم وتنقد الإمجارات . 
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محتويات الكتب السنوية : 
1 تلخص الأحداث السياسية المعاصرة . 
2 س تنشر الإتفاقيات والمعاهدات . 
تنشر التطورات العلمية والتكتولوجية . 
4 تتضمن معلومات إحصائية فى ميادين المعرفة الختلفة . 
5 تدرج الأحداث الهامة JE oe‏ سنة وترتبها زمنيآ . 
6 تعطى تراجم الأشخاص المشهورين . 
7 تعطى إحصائيات ebay‏ عن الأحداث والإ ازات امختلفة . 
أنسواع الكعب السنوية : 
1 .. الكتب الستوية التى تصدرها هيكات عن نشاطها العام . 








2 الكشب السنوية التى تصدرها يعض الدول عدن منجراتها 

3 الكتي السئوية التى تصدرها الهيئات العلمية فى مختلف قرو ع المعرفة 
ومن أشهر الكت السنوية AKI‏ السنوى لدائرة العارف البريطانية . 
کما يعد الکتاب yr Stateman's Yearbook cs yd‏ أهم الكتب 
السنوية المشهورة فهو يغطى سعلومات حول دول العالم فى 
متلق الجالات . 


6 .. الآأدلة السنوية 
Annual DIRECTORIES‏ 

الدليل هو نوع من المراجع يحتوى على مجموعة من المعلومات » أو 
الحقائق حول موضوع واحد أو أكثر ء والدليل فى الغالب مأدته تصبح فى -حاجة 
إلى التعديل والإضافة والتبديل بمجرد صدوره ؛ لأن المفردات التى يدرجها دائمة 

1 الأدلة ھی المراجع il‏ تبختص بتعريف الأشخاص ‘ أو أذرظمات 
والهيئات » أو ترشد إلى الأماكن . 
أنواع الأدلسة : 
ci)‏ ديسل أمساكن 

مثل معاجسم الأسساء الجخرافية » فهذه تتميز يشيات معلوماتها 
لسنوات طويلة جداً والتغيرات فيها لا تكاد تذكر . ومن أدلة الأماكن أيضآ 
الأدلة السياحية فهذه تصق المعالم » والمعالم أقرب إلى الثيات مثل المناطق 
السياحية والأثرية . 
(ب) دليل مؤسسات : ( صنتاعية . تعليمية ‏ نخدمات عامة ‏ دور نشر ) . 

هذه كلها تتجدد بسرعة لكثرة ما يطرأ عليها من إتشاء وإدماج وإلغاء . 
ولكثرة التغيرات فى التفصيلات : عنوات المؤسسة وأماكن فروعها » إحصائيات 
أعضاء . جمعية . الإحصائيات التعليمية ( التى يتضمنها دليل مدارس كليات 
أو معاهد ‏ -جامعات ) وتخركاتها الضخمة فى إنخاه التمو عادة. 


n‏ پک ب 


: دليسل أفراد‎ Cf) 

قد يقتصر دليل الأفراد فى منطقة ما على ذكر أسمائهم بدون تراجم » 
مجرد أسماء وعتاوين ( مثل دليل القاطتين فى مكات بعينه دليل التليفونات ؛ أو 
مرد أسماء ومناصس C‏ مثل دليل العاملين فى مؤسسة bs‏ أو مصايحة :أو 
أعضاء نقابة أو جمعية أو مهنة ما . 

7. التب العملية ( الموجرات الإرشادية ) 

وهى المراجع التى ترشدنا إلى كيفية القيام يعمل ما لذا يشترط فيها أن 
تكون دقيقة فى معلوماتها واضحة فى أسلويها وكثيراً ما تستعين بالصور والرسوم 
لتوضيعم ما تريد تبیانه ‘ 





1- كتب التدبير المنزلى . 
3 كتب السلوك الاجتماعى ( العادات والتقاليد ) . 
4 كصب التسلية . 


8 الحتب اليدوية ( مو جزات الحقائق )» 





وهى المراجع التى تعالج الأسكلة المتعلقة بالحقائق الختلفة كعدد سكان 
مدينة ما وإيجاد مثال أو اقتياس ما. وبخديد الأعياد والمناسيات الختلفة وغير ذلك 
من المعلومات . وعند تقويم هذه الكتب يجب أن نضيف النقاط الآتية إلى النقاط 
الأساسية لتقويم المراجع وهى : 


. المعلوصات‎ i353 2 , مصتر المعلومات‎ wil 


3- سهولة إيجاد المعلومات . ١‏ 4 سهولة الحصول على المعلومات . 

5 _ حداثة المعلومات . 
أنواعها : 

1 كتب الإحصائيات النوعية وغير السنوية الفتلفة . 

2 25 الأمقاأل . | 

3 التقاويم الزمنية والأعياد . 

4 _ كتب أوائل الأشياء ( مثل الكتب التى تسيجل الخترعات والاكتشافات 

والأحداث التى حدقت لأول مرة ) . 
9 _المسلسسلات 
SERIALS‏ 
تعرق المسلسلات بأنها منشورات دورية تصدرعلى قترات منتظطمة 

وتخوى معلومات متجددة وتصدرها غالياً هيقات » ومرتبة يطريقة معيدة وتهدفى 
إلى أن تستمر فى الصدور إلى ما لا نهاية » والمسلسلات تكون عامة أو متخصصة . 
والمسلسلات أوسع من الدوريات أو الحوليات أو السلاسل أو غيرها من الأنواع 


وهى تشملها كلها » ويمكن تقسيما إلى ما يلى : 

1 دوريات : Periodicals‏ 
2. سراف : Newspapers‏ 
3 — حوليات وأكتب ستوية : Anuals and Yearbooks‏ 
4 تشارير : Reports‏ 
5 . اعمال المؤتمرات وتوصياتها : Conferences proceedings‏ 


7 


الدورية هى مطبوع يصدر فى حلقات متماقبة وعلى فترات منتظمة أو 
غير منتظمة وفى معظم الأحيان تزود الدورية GLAS‏ سنوى للوصول إلى 
المعلومات المطلوبة بأسهل الطرق . والدورية تنشر آخحر ما وصلت إليه البحوث فى 
فروع العلم الختلفة : وتعد من ناحية المعلومات التى تقدمها أحدث من تلك التى 
تقدمها الكتب والمراجع . 

-. الدورية عمل مطبوع يظهر بانعظام » ويقصد به أن يستمر إلى ما لا 
نهاية» وهى لا تهتم بالحوادث اليومية ‏ وهذا يعنى أنه يستيعد الصحف ولكن 
توجه اهتمامها فقط إلى خر التطورات فى مجال معين » وإعدادها معتنى به سواء 
فى محتوياتها أو إخراجها ؛ وهذه الأعداد تمثل وحدة داغطية وخخارجية مع 
نتيجة لسياسة مخريرية مستقرة » وتخدم الدوريات فى الأعم الأغلب ممجالات 
مسحدودة ؛ ولهذا فإن -حدود قرائها متنوعة ومن حيث الشكل الادى فإنه يتناسب 
مع إحتياجات دوائر القراء الذين ينتشرون عادة فى دائرة وأسعة » ولا تربطهم 
بالتالى بمكان النشر أية رابطة . 


أنواع الدوريات : 
1 دوريات الجمعيات العلمية والمعاهد المهنية : 
ci)‏ دوريات أصلية . 
tae bya Ga)‏ . 
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۶ د ) دورياءت التعريف: . 
2 . دوريات تهارية : 

. دوريات أصلية‎ (Ñ) 

. دوريات تقنية ومتخصصة بدقة‎ Co») 

. محدودة التداول‎ hyo Ce) 

3 دوريات العمل : 

( أ ) دوريات الدعاية . 

(ب) دوریات الترویج . 

(ج) تشرات العمل الداخلى . 

0 المطبوعات الرسمية 
GOVERNMENT PUBLICATIONS‏ 
المطبوعات الرسمية تعتبر من أهم المراجع حيث تعتبر مصدراً مهما 

للإجابة على كشير من الاستقسارات وحاصة عن الموضوعات ذات الصلة 
بالنشاط الرسمى للدولة » والمطيوعات حمل اسم أمانة أو لجنة من اللجان الشعبية 
والمطبوعات الرسمية يتم إعدادها من قبل أفراد يتكليف من .لجنة أو أمانة من 
الاماناٽت وتوز ع هذه المطبوعات يطريقة رسمية . 


أنسواع المطبوعات الرسمية : 





1 . التقارير الإدارية ‏ 1 النجلات . 

2 التقارير الإحصائية . 2. الببليوغرافيات والتعليمات . 
3 تقارير اللجان . .13 - المعلومات العامة والوصفية , 
4 . الأبحات . 4 النشرات الاعلامية . 

5 . مشاريع القوانين . 5 الخرائط والتصميمات . 

6 . مشاريع القرارات . 6 المواذ السمعية والبصرية . 
7 . محاضر الجلسات . 7 . البرقيات الرسمية . 

8 القوانين واللوائح . 18 الخطب فى المتامنيات . 

9 . القواعد والتنظيمات . 9 . تقارير الإمجازات . 

0 المنشورات الدورية . 0 .برام الدورات الإدارية . 


11 س البحوث fut. St‏ العلهية 

1 الرسائل العلمية : 

على درجات علمية . والرسالة عبارة عن بحث أكاديمى مكتوب يعالج نقطة 
معيئة ی موضوع غلمى أو أدبى أو اجتماعى ‘ وشرطه أن يكون جديداً لم 
يطرقه أحد من قبل ٠‏ وأن يأتى بما يقيد العلم فائدة محققة ‏ وهو بهذا الوصف 
حيث تصلهم بالكثير من المعلومات التى تنصل بأبحائهم ‏ وتعرفهم بما إذا كانت 
فكرة واضحة عن المنهج الواجب إتباعه فى كتابة أبحائهم وحدودها وحجمها . 
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أنواع الرسائل العلمية :. 


أ بحسوث الديلوم : Diploma Research‏ 
ب . رسائل الماجستير : Majister Thesis‏ 
ج . رسائلى الد كسوراة : Doctoral Dissertations‏ 


2 البحوث الخجأمعية wet‏ 

كما هو معروف الآن فى معظم الجامعات يكلف الطلاب من قيل 
الأساتذة والمشرفين على دراستهم بعمل بحوث متوية أو فصلية . وهذه البحوث 
فى العادة يتم ديد عناوينها من قبل الأسعاذ المشرف . وتكون هذه البحوث فی 
الغالب مكملة للمنهج الدراسى . وفى معظم الأحيان ما يحدد الأسعاذ طول 
البحث وعدد صفحائه . وهذه البحوث تعتير من أهم المراجع التتى يرجع 


إليها الطلاب . 

أنسواع البحوث الجامعية nt‏ 

ب القالات : Articles‏ 
3 الأیحات : Research‏ 
د المشاريع : Projects‏ 


3 س البحوث الا كاديمية المْتخفمصة :- 


كثيراً ما تقوم معظم الجامعات بأبحاث مع مختلف المؤسسات المهدمة 
بالبحث العلمى . كما أن الأساتذة والباحشين والمعيدين فى اللجامعاتكثيرا ما تقوم 
معظم الجامعات بأيحاث يقوموث بالمساهمة فى الأبيحاث التى تقوم بها الجامعة . 
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يجاني القيام بالتدريس كما أن الترقيات العلمية لأعضاء هيئة التدريس تشترط أن 

يشوم الأستاذ العجامعى بعمل أبحاث ابتكارية فی مجال تقب كنا . ومعظم 

الأبحاث فی غالبها ما ee‏ اللجامعات بنشرها یکل الوسائقل ٠ rete‏ و تعتبر هذه 
البحوث المتخصصسة غير الدرأسية : 


هلأ التو من الببحوث يشملل البحوث التى تقدم بالمؤتمرات العلمية ء 
والهيعات للتخصصة ,: والسحوث الابتكارية التى تنشر فى الصحف 2 واغلات 
العامة » والمتتخصصة . 


2ه الكشافات والمستخلصات : 75ع6هم57هم ردعيع دانم! 


الكشافات والمستتخلصات تعتير كمسمح شامل لكل البحوث والمقالات 
الجارية فى المجال المتخصص »+ كما أنها تقدم نخدمة للياحثين وتزودهم يآخر 
التطورات فى حمل اختصاصهم ؛ والمستخلصات والكشافات توجه الباحث إلى 
جمع كل أوعية المعرقة التى تشتمل على معلومات ومعارف لها علاقة بموضو ع 
تخصصه . وتستخدم المستعخلصات كتعويض عن قراءة النص الأصلى الكامل . 
كماأن هذا النوع من المراجع يساعد فى نخدمة المخططين للسياسة عن طريق 
تزويدهم بالمعلومات فى مسجالات البحوث الجارية والمقترحة » ونظراً لأهمية 
المسلسلات وكثرتها وتنوعها بحيث أصبح الباحث يواجه صعوبة فى الإطلاع 
عليها جميعا ؛ لهذا أصيحت الحاجة ملحة إلى دليل يشير إلى محتوياتها وإلى 
دليل يلخص محتواها الفكرى . 
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12 الكشافسات 
INDEXES‏ 

الكشافات التقليدية هى الوسيلة التى تستطيع بواسطتها الكشف عن 
معلومات معيثة أو كلمات معينة أو أبحاث معينة وتتبعها لغرض إيجادها إن 
كانت قد وردت فى وثيقة أو مجموعة rey‏ أو كتب » أو مجلة دورية أو 
أى وعاء من أوعية المعرفة الأخرى . والكشافات تنفاوت فى تغطيتها فقد تكون 
dæja ilt wiles”‏ 4 أو امو تة دوريات 7 مجال t Amia‏ أو أكشافقات 

وعموماً تقتصر الكشافات فى العادة على البيانات الّضرورية لمعرفة . اسم 
المؤلف ء وعدوان المقالة ء ورقم المجلد ٠‏ واسم الدورية » والتاريخ ء وأرقام الصفحات . 
وأنواع الكشافات هى : 
1 الكشافات الشليدية : 





وتشتمل على كشاف الأسماء والكلمات والكشافات الموضوعية 
الهجائية . 
2 الكشافات غير التقليذية : 

وتشعمل على كشافات الكلمات الدالة فى النص / كشافات 
المواضيع بالمصطلحات المقننة / الكشاف البرموتى / الكشاقات الوصفية 
والإعلامية . 
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3 . المستخلصسات 
ABSTRACTS‏ 
امستخلصات تعد من eal‏ المصادر pl‏ جعية بجائب للعلومات الأساسية 
حول البحث ٠‏ أو المقال والتى تكمثل فى المعلومات البيبليوغرافية » فإن 
المستخلصات تدل على المعلومات التى يحويها مقال ما فى مجلة أو نشر fi‏ 
مطبو ع دورى أو بحث أو تقرير متابعة عن عمل علمى ہی ؛ وفى ادر أنا ترج 
غالبية المستخلصات يتمثل يها Lo Yi‏ رالمقصود من بين Sas aa‏ العديد 
me‏ المستخلصات الاعلامية . 2 المستخلصات الدالة أو الوصفية . 
O‏ اللستخلمات النقنية . 4 المتخلصات الصغرة . 


4 . قوائم المؤلفات ( البيبليوغرافيات ) 
BIBLIOGRAPHIES‏ 
الببليو غراقفيات مصطلح يعنى وصف الوئائق iss lines‏ من حيث winds‏ 
ملامح الوثيقة يحيث يشمل بيانات التأليف / العدوان / الطيعة / ييانات التشر / 
الترقيم / الحجم / وكذلك العمليات المنظمة مثل التصنيف والتحليل الموضوعى . 
1 إن أول هدف للبيبليوغرافيات فى كل أتواعها الوطنية والعالمية 
والموضوعية هى أن تومن للإنسان حاجته فى سبيل الوصول إلى المؤلفات فى كل 
-10d -‏ 


2 - البيبليوغرافيات العامة تفيدنا فى اليحث عن المعلومات حول كتاب معين 
(مثل التحقق من اسم المؤلف » العنوان أو سعرفة الناشر أو الطبعة ء تاريخ التشر) , 
كما أنها تساعد فى انتقاء مرجع معين لغرض معين . 

3- البيبليوغرافيات العامة امختارة تفيدتا فى الحصول على معلومات قد لا 
تستطيع الحصول عليها فى -جملة المؤلفات التى تعالج نفس ال موضوعات . 

4 - امامو غرافيات الوطنية at‏ س ا ي 
sale‏ غرافيات الأقل دقة وأكتمالا . 
المطبوعة » وتقودنا إلى الإجابة على الأمثلة المرجعية من خلال قوائم الكتب أو 
أن جيب على الأسعلة بالمعلومات التى تزودتا عن كتيب معينة . 
أنواع البيبليوغرافيات : 
1 الببليوغراقيا الحصرية: Enomerative Bibliography‏ 

وهى البيبليوغرافيا التى مخصر ما كتب فى موضوع معين أو لأحد جواتبه . 
2 - البيبليوغرافيا الوصفيية : Descriptive Bibliography‏ 

وهى التى تدرج وسائل المعرفة بإعطاء معلومات وصفية . 


3- البيبليوغرافي! التقدية : Critical Bibliography‏ 
وهى التى تقنيم ال مواد المدرجة فى البييليوجرافيا ويذلك تسمى قائمة 
مؤلفات نعدية , 
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Comprehensive Bibliography =: Hilts} Lue ptt. 4 


National Bibliopraphy : البيبليوغرافيا القوهميية‎ 5 


تسجل كل ما يصدر فى الدولة من مطبوعات مكتوبة بلغة تلك الدولة ؛ أو 
ما يصدر فى الخارج عن مؤلفين ينتمون إلى قومية الدولة » وتنشر بطريقة مدظمة 
فى قترات محددة لضمان الحداثة والاستمرار . 


6 ... البيبليوغرافيا المتخصصة : Selective Bibliography‏ 
وهى التى تقشتمل على المطبوعات فى فرع معين هن قرو المعرقة 
7 السيرة البييليوغرافية : Bio Bibliography‏ 
وهى التى تعرف بالاشخاص ومؤلفاتهم وما كتب عنهم . 


البيبليوغرافيات تختلف أنواعها » وتعتبر من أهم المراجع التى تعرف يأوعية 
a all‏ وقد تو صقي البيبليو غرافيات ue‏ الغالي بأوصاف Se‏ + 


1 المكان الذى تغطيه فتجد قوائم مؤلفات عالمية / قومية / إقليمية 

2 .. المجال الفكرى ومدى تغطيته فتجد قوائم مؤلفات شاملة وقوائم 
مؤلقفات مسخصصة ١‏ 

3 نوع المواد المدرجة كالكتب / العقارير / الدوريات / النشرات / 
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4 توفر المواد أو نقادها فى الأسواق فتجد قوائم المؤلفات التجارية 
المخعلفة . 
5 التشر أو عدمه فتجميع المواد المنشورة أو غير المتشورة كامخطوطات 
والأطروحات والوثائق . 
6 طرية الإصدار فنجد قوائم جارية متتابعة » أو جميع لواد مختارة فى 
موصو ع میں . 
7 أسس الترتيب قد يكون ترتيباً هجائياً » أو تاريخياً » أو منهجياً . 
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وسائل تجميع العلومات للأبحات العلمية 
* العيتئات . 
* الملا حظة , 


* الاستبيات . 
* المقابلة . 
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وسائل تجميع المعلومات للأبحاث العلمية 


وسائل مجميع المعلومات تختلق تبعا لإإختلاف المشاكل التى تهم الياحث 
فقد يمكن فى بعض الأحيان تجميع المعلومات عن طريق العينات . وفى سحالة 
أخرى تستخدم المقايلة والإستبيان والملاحظة لتجميع المعلومات . وعموما O‏ 
لكل نوع من أدوات مجميع المعلومات مزأيا وعيوب . 

lt - 1 

« أسلوب العينات » فى الغالب يستخدم فى الدراسات التربوية والإ جعماعية؛ 
لأن الكثير من المشاكل التى تواجه الأبحاث التربوبية والإجتماعية يتعذر مواجهتها 
أو حلها علميا بدون الإلتجاء إلى أسلوب إختيار العينة » فمثلا أن أكثر الظواهر 
التربوية تعبر عن تفسها فى نطاق واسع وعدد كبير من الوحدات ( الأفراد - 
المدارس . . . إلخ » مما يجعل من الصعب »ء بل من المستحيل على الباحث أن 
يعد بحثه ليشمل كل نطاق الظاهرة » وليتناول كل وحدة من وحداتها ء 
وخحاصة إذا كان ذلك حت ظروف مضبوطة » ومن أجل هذا يجد الباحث نفسه 
مضطرا إلى إحتيار عينة من ( المجتمع » الذى هو موضوع الظاهرة ‏ ويجمع منه 
المادة والمعلومات النى تدل على المجعمع ككل . ومثل هذا الإجراء يمكن 
الباحث من جمع بيانات كان من الصعب بل من المستحيل أحيانا ؛ الحصول 
عليها بأسلوب الحصر الشامل -P a‏ 


>» عبد الجليل الزوبعي ومحمد أحمد الغنام . منافع البحث فى التريية - يقفاد : مطبعة العانى‎ (i> 
. 176“ 175 jo  — . 1974 
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خطوات إختيار العينة : 
Ys!‏ تحديد وحصدة العيسة : 

وتشتمل عينة البحث على مجموعة من الوحدات . وحدة العيئة تختلف 
من بحث إلى أشخر . فقد تكون فرداً أو أسرة ويلزم الباحث Lig Ot‏ بتتحديد وحدة 
معينة . فكما يقال أنه يجب ديد وحدة الشىء المعدود أو المطلوب جمع بيانات 
بصدده . ويقصد بتحذيد وحذة العيئة نوع الوحدة و كيقها أى حخديد الصقات 
الأساسية التى يجب أن تتحقق فى كل وحدة من وحدات البحث . 


ثانيا : تحديد الإطار إلتى توخذ منه العيئة 


أن يحدد نوع الإطار الذى يعتمد عليه فى إختيار الوحدات ويشترط فيه ما يلى : 

( أ) الكفاية بمعتى إحتوائه على جميع الفئات التى تدخل البحث . 

(ب) أن تكون البيانات المعطاة عن كل وبحدة من وحدات البحث دقيقة . 

(ح) عدم تكرار الأسماء المعروفة فى إطار البحث » وقد يقول قائل أن 
للأشخاص الذين يغيرون مساكتهم أو أماكن إقامتهم فترد أسمائهم 
أكثر من مرة . 

eta (>)‏ الإطار تنظيما يسهل إحثيار العيئة و كلمأ كانتت الوحدات 
تمل أرقاما مسلسلة كلما أدى ذلك إلى سهولة إختيار العيئة . 
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z العيئة‎ re دید‎ : Wi 

ويراعى فيه نوعان من الإعتيارات : 

(1) الإعتبارات الفنية : تتضمن درجة التجانس بين وحنات اجتمع 
ومدى الثقة التى يود البياحث أن يلتزم يها فى البحث » فإذا كانت درجة التتجانس 
كبيرة بين وحدات المجتمع أمكن الأكتفاء بعينة صغيرة الحجم , أما إذا كان 
التباين كييرأة فم الواجب أذ يكو حجم المنة كيرا وذلك للتقليل من خا 
الصذدفة . 

Cy)‏ الإعتبارات غير الفنية : الإعتبارات غير القثية هى الإمكانيات 
المأدية والوقث الحدد لجمع البياتات . لأن هذه الأمور مدد فى -حجم العينة 
فالياحث مرتبط بوقن محدد وميزانية يعحث محددة لذا فهو مضطر إلى أن يتقاضى 
أحياتا عن نسية الحظأ المحتمل . 0 

تختلف أنواع العينات بإختلاف الطرق التى تتبع فى إتحتيارها وأن كانت 


جميعها تهدف إلى تمثيل جميع بميزات وخواص المجتمع الأصلى . وأن تعدد 
الطرق فى إخختيار العينة يوجب على الباحث الففاضلة 217 . 


: العشواتية البسيطة‎ inaji mi 


العيئة العشوائية عى أبسط أنوا ع العينات ويتم الإخختيار العشوائى للعينة بعدة طرق : 


ape yy nee (1)‏ . السبحث العلمى ! ماهسجه وتقئيناته - الشاهرة : مطابع الهيعة المصرية العامة 
للكباي ‏ 1974 - هن س 150 - 152 . 
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1- طريقة جدول الإعداد العشوائية حيث يتم إختيار العدد المطلوب من 
الأرقام الموجودة فى الجداول وإعطاء فرصة لكل رقم فى الإختيار . 
2 - طريقة كتاية الأسماء أو الوحدات المطلوية على قصاصات من الورق 
وإتحتيار العينة من بينها بشكل عشوائى كما هو متبع فى بعض 
Yond All‏ 130 . 
2 - العيئة العشوائية المنتظمة : 
وفيه تعختار العيتة عن عطريق إختيار المفردات من مسافات متساوية على 
القائمة بعد إعداد إطار المجتمع الأصلى ونبدأً بإختيار رقم من ( 1 - 10) بطريقة 
عشوائية ولنفرض أنه رقم (4) فيكون الإسم فى الترتيب الرابع هو الفرد الأول فى 
العينة ثم تضيف بعد ذلك 5 أو10 ( حسب العينة المطلوبة ) حتى تنحصل على 
الرقم الشانى وتسير بنفس التسمسل إلى نهاية الأرقام -- وللتمغيل على ذلك 
تتصور مجتمعا من 500 فرد تريد أخحذ عينة منه عددها 100 فَإِذا بدأنا بالرقم 4 
يليه 9 - 13 وهكذا أو إذا بدأنا بالرقم 5 فالذى يليه سيكوت 10 » 15 »20 
وهكذا ‏ وقد يكون إختيار العينة المتتظمة حسب المكان فتختار الأماكن التى تبعد 
ميلا واحدا عن بعضها مع إختيار أول مكان عشوائيا . وأن من أهم مميزات العينة 
المنتظمة هو بساطتها وسهولة إجراءاتها وقلة الأحطاء التاجة عن الإحتيار . 
3 العينة الطبقية : 
فى الغالب يهدف الباحث فى هذه العيئة إلى أن تكون العينة cals alee‏ 
الفئات المتعجانسة فى المجتمع » وفى هذه الحالة يقسم المجتمع الأصلى إلى الآتى : 


)1( عامر إبراهيم قتديلسيى . البحث العلمى -- بغذاد : الجامعة ال مستنسرية + 1972 - عى 51 . 
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1 ات أو طبقات وقق خراص ومزايا معينة مثل السن / المهتة / المجنس . 


يقسم المجتمع الأصلى حسب القعات المطلوبة وتؤخف كل فعة على 
حدة عشوائيا . فمثلا يقسم أفراد الجتمع إلى عمال وطلبة ومنتجين . 

3- تختار شريحة واحدة من شرائح هذا المجتمع ولتكن العمال مثلا ثم 
يختار العدد المطلوب منها حيث يكون ريع العدد الأصلى فلو فرضتا 
أن حجم العينة هو (200) شخص موزعين على أربع فثئات فيكون 
العدد الأقسم هو 50 لكل فعة وبعد ذلك ييداً الباحث بإجراء 
الدراسة وجمع المعلومات وفق هذا العدد وهذا التقسي )1 

4- العينة المساحية : 

د هذه الطريقة ة ذات أهمية كييرة عند الحصول على عينات ممتل المناطق 
الجغرافية امختلفة كما لا يطلب فى هذه الحالة إعداد قوائم كاملة لجميع الأفراد 
أو العناصر fo‏ مناطق -جغرافية معينة » ولكن تختار المناطق الجغرافية نفسها 
بطريقة عشوائية . ولكن يجب أن محتل قى كل متطقة إقليمية مختارة كل 
Clea‏ الإجتماعية المتمايزة » وبتوضيح أكثر فإن الباحث يختار عينة عشوائية أو 
منتظمة من المحافظات التى تدخل فى إطار البحث ثم ب يختار من بين المحاقفظات 
لمختارة عينة من المدن - ثم يختار من بينها عينة من الأحياء ثم المساكن وهكنا , 
ويمكن إعتبار هذه العينة عينة عشوائية متعددة المراحل + 22 . 


: 61 ننس المصدر » عى‎ C13 
. 979 yom 1975 , أحمد يدر . أصول البحث العلمى ومناهجه - الكويت : وكالة المطبوعات‎ (2) 
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} تتطلب بعص الببحوث Le‏ هشيذة محددة deals Legh‏ . وبذلك 
تكون عملية الأختيار من المجتمع الأصلى عملية مشترطة بشروط a BV oat‏ 
المرحلة الأولى حصر الأفراد المستوفين للشروط فى المجتمع » والثانية إتختيار العينة 
المطلوية من هؤلاء الأفراد مع تطبيق القيود اللازمة على هذ! Dg Lae‏ 
1 - العيسة العدديسة : 

يعتمد الباحث فى بعض الأحيان على نخبرته فى مخديد وإحتبار نمط 
امجتمع الذى يريد أن يبحفه . فقد يختار الباحث مناطق محددة تتميز بخصائص 
معينة . والإإ-حتيار لهذا النوع من العينة يعتمد على الباحث » وعلى معرقته لكل 
AS Lao YI iala phahi‏ = وتشترب عله العينة oe‏ الحيتة الطبقية = 
2 - العيعة الخصعنية : 

ويستخدم هذا النوع فى دراسة التعرف على وجه الرأى العام حول مشاكل 
معيئة . وفى هذه الطريقة يقوم الباحث بإجراء مقابلات مع أشخاص لهم نفس 
ومحددة. ولا بد للبياحث من أن ينفذ تعليمات مخططة له مسيقا طيقا لنوعية 


(1) جمال زكي والسيد يسن . أسس البحث الإجتماعي -- القاهرة : دار الفكر العربى 1962 323 . 
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فى إختيار الأشخاص حتى يحضلة على الحصة المطلوبة من كل طبقة أو قئة مما 
يؤدى إلى بعض التحيز . 

. أسلوب العينات فى ججميع المعلومات له عدة مرل وعيوب‎ Od lepers 
المزايا:‎ 

1 -- إقتصاد فى التكاليف . 

2 إقنصاد الوقت . 

3 -- إقتصاد فى المجهد اليشرى . 

4 - التوصل إلى النتائج بأسرع وقت . 
العيوب : 

1 - الخطاً فى إتختيار العينة يؤثر فى نتائج البحث . 
2 - حجم العينة فى بعض الأحيان يؤثر على نتائج البحث . 
3 - فى بعض الأحيان محدث أخطاء نتيجة ردود فعل العينة التى يقوم 
الباحث بدراستها . 
4 - إخعيار العينه فى بعض الأحيان لا يتناسب مع نوعية الدراسة 


ومستواها. 
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< - الملاحظة 

> bell why gal 

( الإعتبار المتتيه لحادثه أو ظاهرة أو شىء ما . أما الملاحظة العلمية فهى 
الإعتبار المنتبه للظواهر والحوادث بقصد تفسيرها وإكتشاف أسبابها والوصول إلى 
القوائين PSH al‏ | 

و الملاحظة هى المشاهدة والمراقبة الدقيقة لسلوك أو ظاهرة معينة وتسجيل 
الملاحظات عتها ؛ والإستعانة بأساليب الدراسة المناسبة لطبيعة ذلك السلوك أو 
تلك الظاهرة بغية خقيق أفضل النتائج والحصول على أدق المعلومات » ^ . . 

أ الملاحظة البسيطة : 

الملاحظة البسيطة هى نوع من الملاحظة غير العلمية ويقوم الياحث 
بملاحظة الظواهر والأحداث عن طريق الصدفة بدون إعداد وتخطيط مسيقين 
ويدون استخدام وسائل وأدوات مقننة . وهذا النوع من الملاحظة مفيد في 
الدراسات الإستطلاعية وفى الدراسات الأولية للمشكلة التى يريد الباحث أن 
camry gir‏ المعلومات عنها ۴ 

i الملاحظة المنظمة‎ Wn el 

يسالك هل! النوع. من ak]‏ على إعداد Jalassa‏ سابق » igi Skota‏ 


(1) فرح الريضى وعلى الشيخ . مبادىء البحث التربوئ -- عمان مكتبة الأقصى. 1 د . ند + 1971 ؟ - 
ص 75 . 


)8( عامر إبراهيم قتدياسي . الببحث اللمى ¬ س 71 : 
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المكان والزمان » ويستعان بكل الوسائل السمعية والبصرية لتجميع المعلومات 
وتسجيلها . ويستعان بالملاحظة المنظمة فى الغالب فى الدراسات العلمية 
والملحظة المنظمة الدقيقة تقيد الياحيث ھی إختيار الفروض . 

ج ‏ الملاحظة المشاركة : 


الملاحظة المشاركة » وهى التى يقوم بها الباحث بدور رئيسى فى مجميع 
المعلومات وذلك عن طريق مشاركته فى the‏ الجماعة موضوع البحث . ويمعنى 
of oT‏ يعيش البياحث مع أفراد الجماعة فترة معينة ويشاركهم فى كل نشاطاتهم . 
وأثناء معيشته مع الجماعة التى هى موضوع البحث يسجل الباحث كل ملاحظته 
بإنتظام . وأسلوب الملاحظة المشاركة يستخدم من قيل علماء الإجتماع فى 
الدراسات الأتتريولوجية . وفى الدراسات المتعلقة بالإنحرافات السلوكية . وهذا 
النوع من وسائل تجميع المعلومات له مردود إيجابى فى ججميع المعلومات على 
الطبيعة . ولكن فى الوقت نفسه يحتاج إلى مهارة دقيقة فى كيفية التكيف مع 
الجماعة التى يريد أن يدرسها الباحث . وتاج إلى علاقة وإلى جهد متواصل 
طوال مدة الدراسة . كما أن هذا التوع من الملاحظة يؤدى فى بعض الأحيان إلى 
أتحطار قد تؤدى بحياة الباحث إذا إكتشفت الجماعة التى يريد أن يدرسها هويته 29 

د الملاحظة غير المشاركة : 

١‏ وهى الملاحظة التى لا تتضمن أكثر من النظر أو الإستماع فى موقف 
إجتماعى معين دون المشاركة الفعلية فيه » ويحاول الملاحظ -- قدر الإمكان - 
CD‏ إبراعيم أبو لغد ولويس كامل مليكه . الببحث الإجتماعى ؛ مناهجه وأدواته - سرس اللياك : مركز 
التربية الأساسية فى العالم العربى + 1959 ~ yo‏ 84 . 
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Suali‏ وما ينطيع عل و وجوههم من إنفعالات وتتميز هذه الطريقة Le‏ التشاء 
من آثار الوقف ci‏ فى الطرق الدكاية مل الإجابة عن أسكلة محددة كد 
التاس سقيقة أهداف الدراسة أن ؛ يحول AM ١‏ إلى مو موكف ا ركة . 


وسن الأمغلة Lig‏ النوع 4 es‏ الباحث بمشاهدة نشاط جماعة way or‏ 
أو تلك الملاحظة التى يدرس فيها الباحت مراسيم إحتفالات أو يدرس الاح 
ظاهرة معينة فى مصنع أو فى مدرسة أو فى حى سكتى . 
اللحطوات الرئيسية للملاحظة الليدة : 
أ يعتمد إستخدم الملاحظة كوسيلة لتجميع المعلومات بالدرجة الأولى 
على قدرة الباحث على الصير والإنتظار وتسجيل المعلومات 
والاستفادة متها . 
لب س يجب على الباحث أن يحدد الهدف والغرض الذى يسعى للوصول 
يه وأن يحاول أن يحصل على معلومات مسبقة عن الموضوع الذى 
فی ججداول ists}‏ وبيانية |ia oY‏ من ails.‏ أن يساعده dex Ls‏ 
البيانات بسرعة وفى أقصر وقت TE Sh‏ 
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اك سی بألا ضافة إلى تسسجيل cr ails sell‏ الضرورئ و یف هذه المياتنات 
وتفمسيرها وقمت -حدوتها 


ه- يجب على الملاحظ أن يتدرب على مختلف أدوات واجهزة القياس 
OF‏ هذا من شأنه أن يساعد الباحث على تدوين الملاحظات والتتائج 
بيدقة ويسرعة . 
و يجب على الباحث أن يتأكد من صحة للعلومات والبيانات وأن 
يجمع المعلومات يشكل نظامى ‏ 
مزايا وعيوب الملاحظة : 
أن أسلوب الملاحظة فى جمع المعلومات شأنه شأن الأساليب الأخرى 
لعجميع المعلومات له مرّايا وعيوب . 
المزايا : 
أ- تعتبر الملاسحظة وسيلة فعالة لدراسة جوانب التصرفات الإنسانية . 
ب - لا مختاج إلى مجهود كبير . 
ج - لا تعمد كثيرأ على الإستنتاجات 1 
د - تساعد الباحث على جمع المعلومات مباشرة وقت -حدوثها . 


ه - لا تعتمد الملاحظة مثل الوسائل الأخرى على الأشياء الماضية وعلى 
الاتعكاسات . 
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العيوب : 
أ- قد يتظاهر الناس فى بعض الأسحيان بإنطياعات مصطنعة عندما يشعرون 
بأنهم مت الملاحظة . 
ب - قد تدحل عوامل خارجية تؤثر فى عملية الملاحظة كالعوامل 
الجغرافية والعوامل الطارئة الشخصية التى تواجه الباحث . 
ج - تستغرق الملاحظة فى بعض الأحيان مدة طويلة . 
و- متختاج الملاحظة إلى تدريب مستمر لكيفية إستعمال الاألات والأجهزة 


والوسائل التى يستخدمها الباحث فى تجميع المعلومات . 
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3 - الإسييبات 

: ates Sl تعريف‎ 

# الأمتبيات وسيلة ن وسائل fo‏ البيانات وتعتمد أساما على إستمارة 
الذين تم إحتيارهم وضو ع الدراسة ليقوموا يتسجيل إجاباتهم عن الأسعلة الواردة 
فيه وإعادته ثانية . ويتم كل ذلك بدون مساعدة الباحث للأفراد سواء فى فهم 
الأسعلة أو تسجيل chb Yi‏ عنها ۾ ° , 

« الإستفتاء وسيلة للحصول على إجابات عن عدد من الأسكلة اللكتوية 
فى نموذج يعد لهذا الغرض ويقوم المجيب بملثه ينفسه » 2 . 
أنواع الإستبيانت 

أ- الإستبيان المفتوح : 

do sae يشعمل على أسعلة تستدعى أجوبة‎ Sih الإستبيات المفتوح هو‎ P 
رأيه أو إتجاهه بشكل واضح . فحين يوجه له سؤال كالتالى « ما رأيك فى تعليم‎ 
المرأة ؟ 6 فإتنا يذلك نسمم له بالتعبير الحر التلقائى عن رأيه وموقفه وإطاره‎ 
ومن هنأ -جاءت تسمية هذا التوع من الإإستبياتات‎ Anii gA المرجعى وبألفاظه‎ 


(1) جمال زكى والسيد يسن . سس البحث الإجتماعى - صن ص 204 205 . 
(D‏ جابر عبد الحميف جابر وأحمد خيرى كاظم . مناهج البحث فى اأتربية وعلم النفس - القاهرة : دار 
النهضة العربية » 1978 -- ص 254 . 
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بالإستييان المفتوح . فهذه الإستبيانات لا تقيد المستجيب بعدد محدود من 
i) t ube Yi‏ , 
الصحيحة عن وضع معين + وفى الوقت Od dnd‏ المطلوب من الباحث أن 
يلخص ويصنف نتيجة هذا الإستبيان يسبب تنوع الإ.جايات . 

z baal! Las! ليه عد‎ 

يتضمن هذا النوع من الإستيانات أسعلة تتاج إلى أجوية محددة مثل 
أجب بنعم أو لا 1 هل تعتقد أن المرأة يجب أن تعمل خمارج البيت they af‏ 
ضع دائرة حول الإجابة الأنسب للعيارة التالية « أن تسارع الإنسان الراشد فى 
التعلم يتناقص مع تقدم سنه © صحيح ء خطأ . وقد يتضمن الإستبيان إختيار 
بديل واحد من بين BLE‏ بدائل جاهرة ومحددة للمستجيب ؛ D‏ . 

ومن لمحصائص هذا الإستييان : تقليل المخطاً فى تفسير المعلومات وعدم 
حاجته إلى الوقت والجهد المطلويين للإستبيان المفتوح ؛ وتسهيل عمل الباحث 

جح - الإستبيات المقفل - المفتوح : 

يعتير هذا التوع من الإستبيان أكشر شيوعا من غيره ٠‏ وهو عزج من 
peal ÖLi Yi‏ والاستبيات gräl‏ - ويتضصمن wld ale!‏ أجوبة dines boone‏ 





. £11 110 قفرم الربضي وعلى الشيخ . مبادىء البحث التريوى -- سس س‎ CL) 
: فوزى غرايبة وأخعرون . أساليب البحث فى الملوم الإسجتماعية والإنسانية - عمان : الجامعة الأردنية‎ )2( 
` س دد‎ ¬ HG7 
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ab.‏ وأسثلة مفتوحة وأخرى مقفلة . والواقع أن قضية إتعتيار الإستبيان المفتوح أو 
الإستبيان المقفل تتوقف عادة على عوامل رئيسية ثلاثة هى : 

( 1 ) الثبات ٠‏ ( 2 ) الصدق ١‏ ( 3 ) إمكانية الإستعمال . 

وا كانت أكثر المشكلات التربوية والإجتماعية معقدة ء فإن أفضل أتواع 
الإستبيانات هو ما يجمع بين الإستبيان المقغل والإستبيان المفتوسم فى أن وإحد 10 . 

ومن حصائص هذا الإستبيان أن يساعد الباحث فى الحصول على 


> Crer 
: i الرئيسية للإسصيان‎ cl plas] 


)1 يچب على الياحث أن Jiru‏ المشكلة والمعلومات المطلوية والأفراد 
الذين سيطلب منهم تعبثة الإستبيان . 

(ب) يجب على الياحث أن يقسم مشكلة البحث إلى عدة عناصر حتى 
يسهل عليه وضع أسئلة محددة تغطى مختلف جواتب المشكلة . 
الباحث بصياغة أسعلة الإستبيان صياغة علمية بشكل يحقق الغرض 
المطلوب بالتسبة لحل مشكلة البحث وأن تكون الأسئلة منظمة 
ومنطقية مخحقق هدف الوصول إلى المعلومات . 





. 111 عن‎ esp ll Cad sta, فرح الريضى وعلى مصطفى الشيخ‎ )1( 
ROBERT EBEL. Writing the text term educational measurement (2) 
Washington : American Council of Education, 1971- pp 213 - 216 


~ 125 - 


( د ) نظرا لأت القواعد العامة لصياغة ووضع الإتتتيارات الموضوعية فى 
معجال الإختيارات النفسية والتربوية قد تفيد فى تصميم أسئلة الإستبياتات . قتورد 
فيما يلى بعض هذه القواعد التى يمكن أن يسترشد الباحكون بها عند صياغة 
أسكلة إستبياتهم : 
أ- ضع الينود فى أوضح عيارات ممكتة . 
ب د إختر الكلمات التى لها معانى دقيقة يقدر الإمكان . 
ba a ON AS CI >‏ . 
th‏ . 
و- مجنب وضع أسكلة غير جوهرية . 
ز- ضع الأجوبة والبدائل المقترحة بأبسط صياغة ممكبة . 
ج - تأكد من أن البنود تبدو للمستجيب منسجمة مع واقع موضوع أو 
مشكلة البحث . 
a b‏ جنب une lagu OL y] pent‏ للمستجيب بالذهابي Las! cl‏ 
الحقائق . ويجب أن حفر الأسعلة المستجيب على تزويد الباحث 
بالمعلومات المطلوية . 
البحث وهو موضوع الدراسة . 
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ك - ضع أسعلة تتجنب الأجوبة غير المقبولة إجتماعيا وأكاديميا أى إحرص 
على جعل أمر الإجابة. سهلا على المستجيب بحيث يجيب يصدق 
ويغير حراج . | 

ل - جنب وضع أسثلة تمل أكشر من بديل صحيح حين تطلب من 
المستحيب إختيار يديل وأسحد r Jass‏ 

م من الأفضل أن يضع الباحث أسئلة يحتاج المستجيب إلى وضع إشارة 
فقط عند الإجابة عنها . وهذا يؤكد للمستجيب أن الإجابة عن 
الإستبيان لا تستغرق منه وقتا طويلا أو جهدا كبيرا تسبيا . 
ومعقد ويلجاأ كثير من الباحثين إلى مخزئٌة السؤال المعقد إلى سلسلة 

ش - جنب إستعمال كامات قد تكون عرضه لتفسيرات متياينة مثل 
أحلاقی وغير أخلاقى » حسن وسىء . 

مزايا الإستبيات : 
أ يمكن الباحث من الحصول على معلومات من عدد كيير من الأفراد. 
والعبارات . 
د -يوفر الإستبياك وقت المستجيب ويعطيه فرصة للتفكير . 
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أ- فى يعض الأحيان يخطبىء المستجيب فى فهم بعش الكلمات أر 
اللجمل . | 

ب - فى بعض الأحيان يكون الإستبيان طويلا ويدخل الملل على 
المستجيب فى إجابة الأسعلة . 

ج - الإستبيان المغلق لا يتيح الفرصة للمستجيب لا جابة اأصب حي حة 
والشرح والتعليق . | 

د قد تكون العينة الختارة للاستبيان غير ممثلة للمجتمع الكلى elms‏ 
مشكلة تعانى متها أكثر الدراسات المسحية . | 

ه ‏ فى بعض الأحيان يكون هردود الإجابات على الإستبيات سلبيا . إذ 
يتوقع الباحث أن لا يهتم يعض المستجيبين بالإجابة على كل 
الأمكلة . 

و قد يكون هناك يز من قبل الباحث فى الحصول على أجوية معينة 
ما يدفعه إلى وضع أسثلة موجهة أو إيحائية تلائم الشخص الذى 
توجه إليه الأسثلة . 
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4 - المقابلة 

« المقابلة هى تفاعل لفظى يتم بين شخصين فى موقف المواجهة حيث 
يحاول أحدهما وهو القائم amy patton OF ALLEL‏ المعلومات أو التغيرات لدى 
الميحوثُ أو coll‏ تدور حول aii)‏ ومعتمدأته D g‏ 

« المقابلة تعنى ذلك النمط أو الأسلوب المدتخصص للإتصال الشخصى 
والتفاعل اللفظى الذئ يجرى لتحقيق غرض خاص . ويركز فيه على بيانات 
وغير الجوهرية فى الموضوع . هذا بالإضاقة إلى أن المقابلة هى توع من التفاعل 
الذى يكوت فيه دور كل من المقايل وجيب دوراً متحدداً يتوقف فى خمصائصه 
الخاصة على غرض المقابلة أو الطابع الغالب عليها » *. 

أنسواع ألمقايلة 
| المقابلة المقفلة : 


موافق متردد ء أو غير موافق ٠‏ ويتطلب هذا النوع إجابات دقيقة ومحددة » وتكون 
عملية تصنيف البيانات فيه وتخليلها إإحصائيا أسهل يكثير من أنواع المقايلة الأخرى 37 , 


- 1963 » عبد الباسط محمد حسن . أصول البحث الإجتماعى-- القاهرة : معليمة لجبة البان العربية‎ CD 

. 448 ص‎ 
Robert H. Kaim and Charles F. Connel. The Dynamic of interviewing New York(2) 
: John Willy - p. 16. 


)3( عامر إبراهيم قنديلحى . البحث العلمى - ص 70 . 
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ب - المقابلة المفعوحة : 
وهى التى يقوم فيها الباحث بطرح أسعلة غير محددة الإجابة » أى ideal‏ 
تستدعى إجابة مفتوحة مثال ذلك : ما هو رأيك بالنسبة لموضوع التعليم امختلط ؟ 
وهى تمتاز بقراءة بياناتها » ويؤخذ عليها صعوية تصنيف الإ-جابات المتوافرة . 
ج ‏ المقابلة المقفلة -- المفتوحة : 
وهى التى تكون الأسكلة فيها مزيجا من الترعين السابقين ( مقغاة 
ومفتوحة »2 وهى أكثر أنواع المقابلات شيوعا . ومع بين ميزات النوعين 
السابقين من حيث غزارة البيانات وإمكانية تصنيفها وتخليلها إحصائيا . ومن 
الأمثلة على ذلك أن يبدأ الباحث يتوجيه أسغلة مقفلة للشخص موضوع البحث 
على النحو التالى :9 هل تواقق على تعليم المرأة ؟ » ثم ينتقلل إلى ton gin Del‏ 
لسير غور الموضوع . كأن يضيف : لاذا أو هل لك أن توضح موقفك بشىء من 
التفصيل أو غير ذلك » 29 . 
تصيفات المقابلة : 
تصنف المقابلة من -حيث الأغراض والأهداف إلى عدة أنواع ومنها : 
f‏ المقابلة التشخيصية : 
وهى التى يستخدمها الأطباء الجسماتيون والأطباء النفسانيون والعاملوك فى 
العيادات النفسية والإخصائيون التفسانيون والإجتماعيون فى تششخيص أمراض 


. 45 - 42 أساليب الب)حث الطلمى - ص ص‎ . dy ety dale فوزى‎ CD 
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ب .. المقابلة i‏ لمسحية : 


إقتصاديا أو سياسيا . 


ج ‏ المقابلة الإخعبارية أو القياسية : 


وهی التى تستخدم بقنصد إتحتبار من خرى مقابلته أو قياس معارقه أو 
قدراته أو ميوله أو مهاراته أو إتجاهاته . 


اس المقاباسة التو جيهية أو الإرشادية : 


. أو إقتصاديأ‎ Lelani أو‎ Lone 3 Landi 


تصنيفات أخرى : 
للمقابلة عدة تصنيفات بالإضافة إلى الأنواع التى ذكرت سابقا واهمها : 
أ- من حيث العدد , هنالك المقايلة الفردية أو الجماعية . 
ب هن -حيث altal Be‏ » هناك مقابلة ذأت مدة قصيرة ومقابلة ذات 
فترة طويلة . 
ج من حيث درجة تقنينها » هناك مقابلة مقننة ومقابلة غير مقننة . 
د من حيث الميادين التى يمكن أن مخرى فيها المقايلة » هناك المقابلة 
الطبية - القأنونية ومقابلات الخدمة الإجتماعية والمقابلات التى 
تخرى للحصول على وظيفة أو عمل . . . الخ . 


tt pee (>‏ الشببانی . مناه البحث -Fle Yi‏ طر t ij‏ منشأة الدكر والتوزيع one,‏ وامطابع + 
am 1975‏ س 307 - 308 , 
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هف ب i‏ الدور الذي يؤديه الياحث والأستعجيب» « هناك المقابلة غير 
الموجهة - والمقايلة البؤرية والمقابلة المتكررة . 

أ- يجب على AL‏ أن يكون دقيقا فى انختيار الأشخاص الذين 
سيقايلهم . 

نب مہ بجی EAS‏ وتنظيم الوقت الخصص للمقابلة يحيث يتناسب مع 
ظروف الأشخاص الذين تخددت مقايلتهم . 

ج - على الياسحث ot‏ يعلد مسبقاً توعية eV‏ التى cd Up lage‏ 
المقابلة . 

د يجب على الباحث أن تكون لديه القدرة على مقايلة الناس بسهولة 
PM.‏ = 

ه ‏ على الياحث أن يتعلم تسجيل الإجايات بدقة أثناء إجراء المقابلة . 

ز- على الباحث أن يتأكد من صحة المعلومات التى كار أثناء المقابلة . 

ح - يجب على الياحث أن تكون لديه القدرة فى التدرج فى النقاش وفى 
طرح الأسعلة أولا فأول أنناء المقابلة . 


- يجب على القائم بالمقابلة st‏ تعر قب الهدف لذى يرنى إليه من كل 
الأسئلة التى يطرحها . 
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أ تحماج المقايلة إلى إمكانيات مادية تتعلق بتفقات السفر لمقايلة 
ght.‏ المقابلة إلى وقت كبير لتحديد المواعيد. وإرسال الرسائل والعثور 
على الأششخاص المطلوبين للمقايلة . 
عند إعطاء المعلومات أثناء المقابلة . 
د - يتأئر Altai clit‏ بالمحالة النفسية للشخصس الذي جرى المشابلة Ame‏ ~ 


-E 


هى US a‏ هناك عدة أخطاء قد محدث أثناء المقايلة وأهمها : 

1 إغفال وقائع هامة أو التقليل من أهميتها ويسمى هذا خخطأ التحرف - 

2 حذف بعض الحقائق أو التعبيرات أو الخبرات ويسمى هذا خطأ 
الحذف . 

3 المبالغة فى تقدير ما يصدر عن الفرد ويسمى هذا حطاً الإضافة . 

4 عدم تذكر مأ قيل بالضبط وإبدال كلمات lg Ls, jut‏ 


مضامين مختلفة ويسمى هذا خخطأ التبديل . 
5 عدم تذكر التتابع السليم للوقائع أو العلاقة السليمة بين الحقائق 
بعضها بعضا ويسمى هذا خحطاً التغير . 


مزايأ المقابلة : 
أ - أفضل وسيلة لإختبار الصفات الشخصية وتقويمها . 
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ب سے BALE lS‏ كبيرة فى تشسخيصس المشاكل الإإنسانية ومعالجتها وصحاصة 

3 ذات فائدة كبيرة فى الإإستشاوات . 

د- تزود الياحث بمعلومات إضافية تكون دعما للمعلومات التى -حصل 
عليها بواسطة وسائل أخرى من وسائل جمع المعلومات . 

تلد يب قد يستعخدمها الباحث مع وسيلة الملاحظة للتأكد من صحة البيانات 
التى حصل عليها بواسطة وسيلة المراسلة . 

ف تكاد تكون ALLAL‏ ھی الوسيلة ألو -حيدة gore!‏ البيانات 7 الجتمعات 
الأدبية . 


زه نسبة المردود عالية عند مقارنتها بالأستبيان 230 


icicles 


R.C. Oldfield. The Psychology of the interview - Lon- (1444444444) 
don : Methun, 1961, p. 59 - 
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الفصل السادس 
الإجراءات الفنية فى كتابة الأبحات 


* الإقتباس . 

# اخواشسسى . 

* طرق توثيق المصادر . 

« قواعد كتابة الأبحاث . 

# علامات الترقيم . 

د الأمانة العتمية . 

* قواعد طباعة البحث . 

* إعداد قاتمة المصادر البيليوغرافية. 
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الإجراءات الفنية فى كتابة الأبحصاث 
الإقتيباس 

قد يصعب على الباحث إعادة صياغة فكرة معينة فى مثل إيجاز ودقة 
المصدر الأصلى وكفاءته ولهذا يقوم ينقلها بالنص وهو ما يسمى بالإكتياس . 
* أنواع الإقتبأس : 

(1) الإقتباس المباشر : 

و يمكن أن يكون الإقتباس مياشرا وذلك عندما يتقل الباحث نصا مكتويا 
تماما بالشكل أو الكيقية التى ورد بها ويسمى هذا التوع تضمينا JD,‏ 

(ب) الإقتباس غير المباشر : 

:فى حالة الإقعياس غير المباشر يستعين الباحث بفكرة معينة أو يعض 
الفقرات لكاتب معين حيث تصاغ بأسلوب جديد . وفى هذه الحالة يسمى 
إستيعاباً . © والصياغة بأسلوب جديد يجب أن تطابق المعنى والمفهوم الذى يقصده. 
شروط الإقتياس : 

1 ( ضرورة مراعاة الدقة فى إحتيار اللصادر التى يتيس منها بأن تكون 

مصادر أصلية فى الموضوع . : 








(1) فورى غرليه وأععرون أساليب البحث العلمى فى الملوم الإجتماعية والإنسانية ~ عماك : الجامعة 
الأردنية 1967 مس 167 . 
(2) تقس المصثر - 167 . 
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2 مراعأة الدقة فى التقل ووضع ما يقتبس بين شولاات والإشاره فى 
الحاشية إلى المرجع الذى إقتيس هته . 

3 على الباحث أن يعتير الإقتياس مظهراً من مظاهر الأمانة العلمية مع 
المحافظة على ملكية الأفكار والأقوال . 

4 يجب ألا تختفى شخصية الباحث وسط. الإقتياسات الكثيرة بل يجب 
أن يقوم بالتنسيق والمقارنة والتقد تبعا للظروف . 

5 الإقتباس لا يكون من الكتب فحسب بل يكون أيضاً من الحاضرات 
أو من محادثات علمية شفوية ولكن يجب إسغذان صاحب الرأى . 

6 عندما يريد الباحث أن يحذف شيئا من سياق الكلام المقتيس يضع 
بدلا منه ثلاث نقط هكذا . . . إلا إذا كان الجزء الحذوف فى اخر 
الكلام فيضع أريع نقاط حيث تكون النقطة الأخبيرة نقطة الوقف . 

7 إذا أراد الباحث أن يضيف كلمة أو كلمات لشرح أو تصحيح الكلام 

8- من المفضل ألا يزيد الإقتياس عن نصف صفحة فى المرة الواحدة . 

9 إذا لم يتعجاوز طول الإقتباس ثلاثة أسطر ففى هذه الحالة يوضع فى 
ey te He‏ شاف + و = i‏ 
متن أل بين شولتين مزدوجتين + 17 . 

80 إذا كان الإقتياس أربعة أسطر أو أكثر فإنه يجب فصله وتمييزه عن 
لمكن بإتباع ما يلى : 

(1) حسين عبد الحميذ شوإن - ميادين علي الإجتماع ومتاهج البحث العلمى - ط ۽ - الإسكتدرية : 

المكتب الجامعى + الحديث 1989 م اص 157 - 158 . 
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( أ ) عدم وضع شولات فى أول وأخر الإقتباس . 

(ب) ترك مسافة عامودية إضافية بين سطر الأقتباس وأخر سطر قبله وأول 
adas han‏ » 
vole ack!‏ فى ققرات Dum Joel‏ يساوى ' قامش rl yi‏ مع 
الهامتى سروك الد 'ذاية كل فقرة جديدة من عتن اليبحث . 

( د ) يكون الفراغ بين السطور الخاصة يهذا الإقتباس أضيق من الفراغ 
بين السطور العادية D‏ 

1 فى حالة وجود إقنياس يلغة أجنبية على الباحث أن يشير إلى المترجم 

الأصلى للإقتياس ‏ وأن يضع النص الحرفى للمادة المقتيسة فى 
الهامش أو فى الممتن . وإذا لم يفعل ذلك إعتير هو المترجم للتص . 


0 قفوزى غرايبه وآخروك -- المصدر GAB‏ - سن 158 . 
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ool pt 

تتطلب كتابة البحوث العلمية أن يلتزم الباحث بالأمانة العلمية وذلك بأن 
يشير الباحث بإستمرار إلى المصادر التى إستعان بها فى كتابة بحثه » وللحواشى 
وظائف متعددة تذاكر أهمها : 

1 يشتمل يعضها على المرجع الأصلى للإقتباس المياشر أو المادة المفسرة. 

2- يشتمل بعضها على إشارات لمواد ظهرت فى أجزاء أخرى من 

الح . 

3- يشير يعضها إلى مصادر تختوى على شواهد وأدلة جوهرية . 

4 يوضح بعضها نقاطا تناقش فى المتن وتساعد على Diy as‏ 
حاشيسة اللفعسوى 

١ *‏ وتوضع الحواشى فى نهاية الصقحة لتشير إلى جميع المقتبسات فى 
تلك الصفحة وعد اع هذه يقة يفصل الهامش عن النص يخط أفقى 
اة ا ا و ا ن 
المتن أو النص الأصلى Coed‏ وإذا إحتوى النص على جداول أو تعريفات أو 
علارة على الأرقام لإبراز الحراشى > 2 
القاهرة : دار النهضمة العربية .1978 06 


. 169 السأيق ص‎ hakt. yis ial é وزی‎ PA 
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cL ALA لأصدر الذي أستقى‎ hey البحاشية‎ oa م لساتع .م مكل‎ H 
عر حقائق‎ ahi yi ار کی لحف لُتوضيح م‎ OSs us sug jad} lo ata gla. 
ومعلومات . ويميز هذا النوع مص العحواشى بأرقام تو تيع فى نهاية كل فكرة أو‎ 
إقتباس فى المتن أو بعد الإسم الرئيسى أو الجملة الهامة فى المادة أو الفكرة‎ 
المقعبسة أو المسترشد بها . وعندما يكون الرقم فى نهاية الجملة يجب أن يوضع‎ 
حارج علامات الإقتياس ويجب أن يكون الرقم المعطى فى المتن أو الحاشية‎ 
P » للإقتباس مرتفعا قليلا عن السطر‎ 
طرق ترقيم الهوامش‎ 

وسجاء في ws‏ الأصول فى البيحث العلمى للد كصور ( aj Aat‏ 
السماك واخرون » أنه يمكن تمييز ثلاث حالات لتسلسل الهوامش فى البحث 
وهی : | 
الحالة الأولى : 

« أن يعطى أرقاما مسلسلة ضمن الصفحة الواحدة وعادة ما يكتب الرقم 
واحد ( 1 ) مثلا يعد إنتهاء الجملة أى يعد النقطة ويمكان أعلى تسييا وهذه 
الطريقة أكثر الطرق شيوعا وأكثر إستخداما وأسهلها تطبيقا وعادة ما تستخدم هذه 
الحاله فى الرسائل العلمية . 


)1( جاير عيد الحميد جابر + أحمد نخيرى أكاظم السدر السابق عي 408 . 
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الحالة الثانيسة : 
إعطاء أرقام مسلسلة لكل فصل على حده وتثبت الهوامش إما فى حاشية 
كل صفحة أو جمع فى نهاية الفصل . ومن الطبيعى أن أية إضافات فى الهامش 
ستنعكس بالضرورة على يقية صفحات الفصل ما يستلزم إعادة تخيير الترقيم . 
الحالسة الكتالشسة : 
إعطاء أرقام مسلسلة متصلة لكل هوامش البحث وتثبيث الهوامش جميعا 


فى نهاية الرسالة وهذه الطريقة صعبة المراس والتطبيق لا تقود من متاعب وخاصة 
في -حالات التنقيب والإضافة أو الحذف ۾ . 


CL)‏ مسد اهر سید السماك وآخرون - الأصول فى البحث العلمى . المراق : جامعة » 1980 = س 
656 160 . 
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طسرق توثيق المصادر 

طرق توثيق المصادر للمرة الأولى : 

الإشارة إلى الكسب : 

نذكر العناصر الاتية : 

(1) إسم المؤلف . 

(2) عتوات الكتاب . 

)3( رقم الطبعة . 

(4) محرر أو مترجم الكتاب . 

(5) إسم السلسلة أو المجلد . 

(6) مكات التشر . 

. رسم الناشر‎ CD 

(8) تاريخ التشر . 

(9) رقم الصفحة أو الصفحات . 
مشال 1: فى حالة وجود مؤلف وأحد : 

عبد الله الشريف . مدخخل لعلم المكتيات والمعلومات . ط , . طرايلس : 
دار الجماهيرية م 1980 . 7 
مغال 2: فى حالة وجود مؤلفين : 

عبد الله الشويف » محمد الطوير . دراسات فى تاريخ المكتبات والوثائق 
olb bel,‏ طرابلس : الدار الجماهيرية » 1986 . 
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مشال 3 : فى حالة وجود أكثر من ثلالة مؤلفين : 
عبد الله الشريف وإحرون . مدل لعلم الفهرسة : دراسة فى الجوانب 
النظرية والعملية » طرايلس : متشورات جامعة الفاح « 1982 ~ 
بعض الملاحظات حول الإشارة إلى الكتب : 
1 - يذكر الإسم الأول للمؤلف - والإسم الوسيط وإسم العائلة . 
2 يكتب العنوان كما هو موجود فى صفحة العئوات وفى حالة وجود 
Olge‏ موازى توضع علامة التقطتات . 
3 أسماء امحررين أو المترجمين ؛ أو المحققين تذكر أسمائهم كا تظهر 
على صفسة عنوان الكتاب مسبوقا بكلمة تخرير » ترجمة » محقيق . 
4 فى الغالب يرمز للطيعة بالحسرقف ٠ b‏ وتكتب هكذا + الطبعة 
١‏ ط الطيعة الثانية = طر . | 
5 يقصد بمكان النشر المدينة التى نشر فيها الكتاب . 
6 يقصد بالناشر » الجهة المسقولة عن النشر » سواد كأن ذلك شركة 
نشر أو مؤسسة علمية أو غيرها . 
7 سنة النشر يقنصد بها السنة التى نشر فيها الكتاب وفى حالة عدم 
وجود سنة النشر يوضع الاختصار ( د . ت ) دون تاريخ . 
8- رقم الصفحة أو الصفحات يتيع فى الغالب بنقطة ويشير إليها هكذا . 


عند الإشارة إلى صفحة واحدة ص 16 . 
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عبد الإشارة إلى صفحات عتتالية سس ص ص 43-40 . 
عند الإشارة إلى صفحات غير متتائية سسسب ص 11 » ص 15 › 
مرجع وإحد . 
الإشارة إلى المقالات والبحوث فى الدوريات يكتب الأتى : 

» odd 1 

. عتوات المقالة‎  Z 

3 عنوان الدورية . 

4 ب العسسسسدد . 

Lendl 5 

6 تاريخ النشر ( يشمل الفهرس والسنة © . 

7- رقم الصفحات أو الصفحات . 


ملا-حظة : 

الصحف اليومية والأسبوعية يجب ذكر اليوم ‏ والشهر ء والسنة وأرقام 
الأعمدة فى حالة الصحف . 
jit‏ : 


العشمائى الثانى . الداشر العربى t 19e s‏ 31 ص ص 94 ¬ 117 . 
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أهم الطرق الأخرى لتوثيق بيانات البحث العلمى : 
2 السللاسسل : 
يجب ذ کر إسم المؤلف / العنوان / إسم السلسلة / رقم السلسلة / الناشر/ 
مكان الدشر / تاريخ التشر / عدد الصفحات . l‏ 
2 الكتصب السنوية : 
إذا كان الكتاب سنوى فإن العناصر الآتية يجب أن تذكر إسم الدولة / 
3 ... البيحوث المقدمة للمؤتمرات : 
يكتب إسم الباحث / عنوان البحث / ثم تكتب عيارة ( يحث مقدم فى 
ندوة أو مؤتمر كدا ) الجهة المسؤولة عن الندوة / المكان ‏ التاريخ . 
4ہ الرسائل العلمية : ( ماجستير أو دكتوراة' ) : 
يكتب إسم الباحث / عنوان الرسالة / تكتب ١‏ عيارة أطروحه ) ماجستي 
إسم الجامعة / التاريش / عدد الصفيحات . 
5 القوائيسن : 
7 تكتب القوانين على التحو التالى . رسم الدولة / إسم القانون / رقم القاتوت / 
السئة / إسم الجريدة الرسمية / الرقم / التاريخ / الفصل / الادة / الفقرة . 
عد النشرات والمذكوات غير المنشوة : 
إذا كان الباحث إستعان يمعلومات غير منشورة على الباحث أن يكتب إسم 
المؤلف / عنوان المرجع / وتكتب بعد ذلك عبارة ( بحث أو : مذ كرة غير منشورة © . 
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To: www.al-mostata.cam 


فى هذه الحالة تكتب إسم الجهة ؛ أو الخبير الذى جرى fas Jal‏ 
موضوع المقايلة / المكان / الساعة / اليوم / التاريخ . . 

8._ الأشرطة السمعية واليصرية : 

قد يستخدم الباحث مواد سمعية وبصرية قى كتابة بحثه وفى هذه الحالة 
عناصر المرجع يجب أن تشمل إسم الشركة / عنوات الفيلم / إسم المتحدث / 
مكان النشر / إسم المؤسسة / السنة . 
4 = طرق es‏ المصادر للمرة الثانية : 

قد يستعين الياحث بعدة مصادر مختلفة > LAS‏ يستعين أيضا يتفس 
المصادر مرات متعددة . وفى هذه الحالة تتطلب التواحى الفنية فى كتابة الأبحاث 
إستخدأم مصطلحات مختلفة لتنظيم عملية توثيق geri Al‏ وهذه الصطلحات التى 

() نفس المصشر : IBID‏ 

قى بعض. الأحيان يستعين الباحث بمصدر وإحد عدة عرأت متتايعة بدون 
وجود مصدر أخخر . وفى هذه الحالة يذ كر إسم المؤلف / عنوان المصدر / بيانات 
النشر / الصفحة ء أما إذا إستعمل المصدر للمرة الثانية فيذكر فقط رقم الصفحة 
مسبوقة بعبارة نفس المصدر . هذا إذا لم يفصل بين الإشارتين الأولى والثانية لهذا 
المصدر إشارة إلى مصدر أخخر . 

فى حالة المراجع الأجئبية يكتب مختصر 1811 وهو مختصر للكلمة 
اللاتينية 1215218034 ومعناها فى نفس المرجع السابق . ولا بد أن يكتب رقم 
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الصفحة أوأر قام الصفحات أما إذا كانت الإشارة إلى نفس المرجع السايق الموجود 
فى نفس الصفحة فيكتب المختصر ID‏ أو الكلمة 11826 وهى تعنى أيضاً المرجع 
السابق . 

OPCIT : الممسدر السابق‎ Cat) 

إذا تكررت الإشارة إلى pial‏ الأول محم وجود مصادر أخرى تفصل بين 
المرة الأولى وما بعدها ففى هذه الحالة يذ كر إسم المؤلف متبوعاً يفاصله ثم يليه 
مصطاح المصدر السايق ł‏ ری حالة المراجع الأجنبية يكتب الاسم ثم فاص له 
al,‏ 02031 أصلها كلمة لانينية 0158010 081584 ومعناها aor Mi‏ السايق 
ذكره . 
متساأل 1 : 

عيد الله الشريف / دليل التشريعات المكتبية . طرابلس : دار الجماهيرية 
1980 » ص 35 . 

أبوبكو الهوش : مدحل لعلم البيلوغرافيا . طرابلس: دار الجماهيرية 1981 . 
ص 16 . 

عبد الله الشريقفب « المصدر السابق ص 40 . 

ار سے ) الإشارة إلى كاين لنفس Al ght‏ : 

فى يعض الأحيان wnt‏ الياحصث بمصدرین alg.‏ وأحد > وی هذه 


الحالة يجب كتابة إسم المؤلف وإسم الكتاب ثم رقم الصفحة . 
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مشسال > 


1 عبد الله الشريف . مدخل لعلم المكتبات والمعلومات . طر طرايلس 
دار الجماهيرية ء 1980 . 


2 عيد الله الشريف . مدخل لعلم الفهرسة : دراسة فى الجوانب النظرية 
والعملية . طرابلس : منشورات جامعة الفاغ , 1983 . 


3 عبد الله الشريف . مدخل لعلم المكتيات » ص 15 . 
4- عيد الله الشريف . مدخل لعلم الفهرسة » دراسة فى الجوانب النظرية 


والعملية ص 30 , 
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قواعد كتابة الأبحصاث 


يجب على كل ياحث أن يراعى الأسس والقواعد السليمة للكتابة . 
وعلى الباحث أن تكون له دراية ومعرفة بنوعية التقرير والبحث وأن يتشاور مع 
أساتذته المشرقين فى إختيار أنسب الأساليب . ولقد أوضح كتاب مناهج البحث 
كاظم ( أن التمكن فى أسلوب كتاية البحث أمر يالغ الأعمية لأن الحقائق 
العلمية تقل الإستفادة منها إذا فشلت طريقة إيصالها إلى الأحرين . إن المطلوب فى 
اليحث العلمى هو العرض والتحليل الواضحين على أن يكون هذا بإتباع أسلوب 
حيادى منطقی فی عرص للأدلة مع صرورة إستيعاد النقاش العاطفى أو الوصف 
السليى OY‏ البحث يقرؤه أناس متخصصون فتيون يعمدون إلى فحصه ولا يقرؤه 
الناس للتسلية والترويح . وتوجد عدة قواعد لتجهيز المذكرات لكتابة التجرية الأولى :- 

1 القاعدة الأولى : 

القاعدة العامة أنك لا تبداً فى كتابة التعجربة الأولى للرسالة أو البحث إلا 
بعد أن تكون قد انتهيت من جميع المذكرات وقراءة كل المراجع المبدثية التى 
وضعتها . لا تبدأ فى الكتابة إلا بعد أن تطمكن تماماً إلى أن المذ كرات التى 

2 . القاع دة الثاتيية : 

لا تبدأ كتابة التجرية الأولى إلا بعد الإستقرار على شكل نهائى لهيكل 

البحث . إنك تستطيع بعد جمع الأفكار الكثيرة أن تضع هيكلا جديداً للبحث . 
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3 القاعدة الخالفة : 
بعد أن تستقر نهائياً على هيكل البحث فإنه يجب عليك قبل أن تيدأ فى 
الكتاية أن ترجع إلى بطاقات البحث مرة أخرى بقصد ترتيبها على حسب ترتيب 
الهيكل نفسه » وبصقه عامة يجب مراعاة الآتى فى كتابة الأبحاث we‏ 
(1)الأسلوب : 
1 أن يكون الأسلوب أسلوبا علمياً يوضح ويعرض المعلومات يلغه 
واضحه دون أن يقع فى التكرار . 
2 يجب أن يراعى الدقة فى إخحتيار الألفاظ » بحيث أنها تفسر المعنى 
المقصود فقط دون تهويل , بمعنى أخخر يجب أن تكون الكتابة خالية 
من الفاظ المبالغة والدعاية . 
3 يجب أن يتجني الباحث إستعمال ضمير المتكلم لا قى المفرد ولا 
فى الجمع . 
4 مراعاة البعد عن الألفاظ الغامضة ؛ والعبارات الإنشائية . 
5 يجب مرعاة التواضع فى الكتابة وتخاشى الظهور بمظهر الغرور أو الكبرياء . 
6 يجسب إستخدام الجمسل القصيرة الواضحة المتنوعة مع الحذر من 
الإستطراد والتطويل . : 
7 الحذر من عدم كمال الجمله وإغفال جواب الشرط . مع خاشى التطويل 
بلا مبرر بين الفعل والفاعل حتى يمكن إدراك الإرتباط بين شطرى 
الجملة . 
(1) محمد أزهر سعيد السماك وأخخرون - الأصول فى البحث العلمى العراق : ججاممة :1980 — ye‏ 
656 360 . : 
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ئة فقرات فهى أنسب الوسائل للكتابة 
العتلمية . 


الفاعل وذلك تفادياً لخلط ولاى لبس . 

0 مراعاة البساطه والوضوح والدقه فى الكتابة والإلتزام باللغة العلمية . 
وعرض الافكار ببساطة وبشكل منطقى ويلغة واضحة سليمة . 

11 إبراز الباحث لشخصيعه فى الكتاية . ودفاعه عن أراثه ووجهة نظره 
مع إيراد أفكاره بإيجابية وثقه وتواضع . 

2. مراعاة الأسس العلمية فى بناء الجمل وإستخدام الألفاظ المناسبة 
التی تناسب AE pty‏ لمحت a‏ 

(ج) الحداول : 

و کثیر هن البيحوث bass‏ وصح جداول iels‏ فى wo Vbows‏ الدراسات 
الإجتماعية والإقتصادية . وعلى الباحث قبل أن يبدأ فى كتابة يحثه أن يضع 
خطة لموقع الجداول فى البحث يحيث يتلاعم كل جدول مع الموضوع الذى يعالجه 
البحث ويريد أن يوضحه وعموماً فإن أنواع الجداول الإحصائية عديدة منها: 

1 الجصداول البسيطسة : 


وهى الجداول التى تتكون من عمودين أو صفين يبين أحدهما الحالات 
الممكنة للظاهرة والثأنى مفردات كل حاله . 


- 154 - 


2 الجصداول المركية : 
من هذا النوع من الجداول مثلاً تلك التى تبين قيمة الدخل مع تقسيم 
آخمر مقلاً ذكور وإناث أو حسب سكان المديتة حضر أو ريف أو سسس الحالة 
التعليمية . 
3 الجداول المزدوجة : 
وهى الجداول التى سمح on‏ اهر تین وا کشر C” Yay‏ ظذأهرة وإحدة 
كالجداول البسيطة والمركبة مثل العمر والدخمل أو جودة الإتتاج وفترة التدريس . 
Paad‏ 
Lol 8‏ إستخلام اللجداول : 
1 يجب إعطاء رقم لكل جدول ليميزه عن الجداول الأخرى . 
2. ضرورة إعطاء عنوات لكل جدول وأن يكون العنوان مختصرا. 
3- يجب أن يكتسب إسم المصدر الذى إستعان يه الباحث فى أتحذ 
البيانات والمعلومات المناسبة لبحثه . 
4 ضرورة إعطاء تعليق وإشارة للجداول ويستحسن أن يكون التعليق فى 
الصفحة السايقة . 
3- يجب أن تكوت أعمدة الجداول فى صفحة bombs‏ يطول سب نيجه 
الببحث . 


. 83 82 تقس الصدر عن س‎ C1) 
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)3( ألرسوم البياليسة : 

فى كثير من المجالات العلمية تدعو الحاجة إلى الإستعانة بالرسوم البيانية 
لتوضيح المعلومات أو تتائج التجارب والدراسات بصورة أوضح » والرسومات البيائية 
قد توضع من ضمن النص لزيادة توضيح المعلومات وفى بعض الأحيان توضع 
على هيئة ملاسحق . وعموماً فإن الرسوم البيانية والأشكال التوضيحية والخرائط 
gisi‏ لنفس قوعد إستخدام الجداول . 
السو ضيح . والصورة يحب أن تكون وأحة وتعبر ce‏ المختوى الفكرى æ‏ . 
وتطيق على الصور تفس النظام الخاص بالجداول والرسومات التوضيحية والخرائط 
وغيرها . 
Cs }‏ الإختصارات 

الإختصارات فى اللغة العربية قليلة ولهذا يجد الباحث نفسه مضطراً لإعداد 
قائمة مختصرات نخاصة لبحثه وعلى سبيل المثال توجد بعض الإختصارات باللغة 
العربية مثال ذلك . 

aA قل‎ = p 3 


م ع التاريخ wo‏ 
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ص = صفحة 

EE E‏ يلاك 

Aniem E س‎ 

أما الإختصارات باللغة الأجنبية فهى كثيرة ومعقنة . واأصبحت 
الإخمتصارات ذات أهمية بالغة فى كثير من النصوص العلمية وخحاصة فى 
مجالات العلوم البحتة والتطبيقية . و كذلك فى مجالات التوثيق والمعلومات 
ويمكن توضيح أمثلة لبعض الإختصارات كالاتى : 
( ) إخحصارات المنظمات والجمعيات العلمية  :‏ 

AAU Amociation of Arub Univenites | 


. الجامعات العربية‎ fF) 


WHO WORLD Health Organization 
. منظمة الصحة العالمية‎ 
: (ب) إخحصارات عامة مستعملة فى المطبوعات الدورية‎ 
Am Annuals حولیسات‎ 
INST Institute ممه لك‎ 
. (ح ) إختصارات الفهرسة والتوثيق‎ 
CAT Catalog : فهسسرس‎ 
BIW Biwcekly : كل أسبوعين‎ 
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J TOVRNAL : مجحلة‎ 


: د ) إخعصارات الدرجة العلمية‎ ( 
B.F.A. Bachelor of Fin Arts بكالوريوس فى الفنوت الجميلة‎ 
M. B. A. Master Of Business Administration ماجستير فى إدارة الأعمال‎ 
M. S. Master Of Science م‎ pinli ماجستير فى‎ 
P. H.D Doctor Of Philosophy Degree د كتوراه فلسفة‎ 


(ه) إختصارات الدالة على تتابع المطبوعات الدورية : 


A Annualy : سستوى‎ 
Q Quarterly : فصصلى‎ 
W Weekly : عى‎ gael 
Y Yearly : سثوكئ‎ 
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الأمائنة العلمية 
GU Yi‏ العلمية لابد أن يهتم بها الباحث e‏ والأمانة العلمية هى التى تظهر 
الياحث أن يسأل نفس الأسعلة الأتية فيما يتعلق بالأمانة العلمية : 


1. هل ذكر مرجعا فى قائمة المراجع لم يتم الإستعانة به فى البحث إذا 
كانت الإجابة نعم / أذكر تعليل ذلك . 

2. هل ذكرت فكرة لشخص آخر فى البحث دون الإشارة إليه فى 
منتصف البحث أو الهامش ؟ إذا كانت الإجابة نعم فهذه سرقة 
علمية . 


3 هل ذكر أسلوباً للغير فى متن البحث على أنه أسلوب الياحث نفسه 
دوت الإشارة إليه ؟ إذا كانت الإجاية نعم فهذه سرقة علمية أيضاً . 

4 هل ذكر أسلوباً للغير فى متن البحث دون الإشارة بشكل يوضم أن 
النقل حرفى . ويمعتى انحر هل هناك التزام بالتفرقة الدقيقة بين 
النقل الحرفى وبين نقل الأفكار . 

5 هل روعيت الدقة فى كتابة الهوامش بحيث يمكن التعرف على 
المصدر والتوصل إليه والتوصل إلى رقم الصفحة يكون من الأفضل 
طيعاً إضافة رقم السطر أو السطور بالصفحة . 
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6 هل حدث أى نوع من ( بتر النصوص أو الأفكار ) أو التحيز - 
سواء بقصد أو يدون قصد - عند التقل الحرفى أو عند نقل الأفكار 
بالرغم من الإشارة إلى المصدر - فالشخص الذى يقول ( ويل 
للمصلين ) على أنها متقولة بالنص من القرآن شخص غير أمين لأنه 
لم يستكمل الآية وتظهر أهمية الأمانة العلمية أيضاً عند فصل الفكرة 
من ( مجال © ذكرها وأذها يشكل مطلق أو أتمذ فكره حدث 
عليها تعديل دون الإشارة إلى ذلك التعديل . 
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علامسات الترقيسي © 
Punctoin Marks‏ 
« علامات الترقيم المستعملة فى الكتاية تعتبر مهمة فى تنظيم فقرات 
وكلمات البحث . وتساعد على إ كتمال معانى الجمل وتوضيح العبارات 
والجمل . و كذللك علامات الترقيم تعتبر مهمة فى تنظيم الضبط البيليوغرانى 
للمراجع . 
#القطسة ( * ) : PERIOD‏ 
1 توضع فى نهاية الجملة التامة المعتى . المستوفية كل مكملاتها الفظية 
0 صواء كانت الجملة بسيطة أو مركبة . 
مسال : 
cl,‏ صديقى فى الطريق . حضر محمد إلى المكتبة . 
2 فى نهاية بيانات الدشر ما لم تكن العلامة النهائية القوسان المقفولين . 
مكتبة الفكر » 1974 . 
مكتبة المثنى <١‏ 1974 ) 
3 فى نهاية المداحل الإضافى : 
1 : علم النفس . 
2 : العنسواك . 
3 «السلسلة. 


(1) احسد شلسى . كيف تكب سفساً أو رسالة . القساهرة ؛: مكتبة النهضة المصرية ,1973 . 
ص ص 175 - 177 . 
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4 . فى نهاية التبصيرات : 
US poy‏ فهرس . 
يحتوى غلاف . 

5 يعد امختصرات المستخدمة : 


COMMA : Cc > الفاصذة‎ » 


وهى أكثر الإشارات إستعمالا وتستخدم فى الأحوال الآتية : 
1 توضم للسكنة الخفيفة - حزىء بعض أجزاء الكلام » كأن توضع 
بين الجمل التى يتركب منها كلام تام الفائدة . | 
r - : 1‏ 
ذهبت إلى العمل فى الصباح » ثم عدت إلى المنزل فى الظهيرة » حيث 
إسترحت قليلا » وتابعت نشاطى بعد ذلك “ 


2 . توضع بعد لفظ المنادى 
مفال : 
يا محمد t ple kc‏ 


3 توضع بعد المفردات المعطوفة 
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مقال : 
أكلت عنبا » وتفاحا » وبرتقالا . 
4 بين الجملتين المرتبطتين فى المعتى والأعراب : 
مسال : 
خير الكلام » ما قل ودل 
الجو جميل » لكن الشمس غاثبة 
5 بين الشرط والجزاء وبين القسم والجواب إذا طالت جملة الشرط أو 
القسم . 
مشال : 
إذا أنت أقبلت على العمل ينفس مطمعنة ء بارك الله فى مجهودك . 
6 . بين الناشر وتاريخ النشر فى بيانات الدشر : 
مكتبة قورينا » 1977 . 
7 يين إنحتلاف التاريخ فى بيانات النشر : 
8 » طباعة 1960 . 
1973 الغلاف 1975 . 
8 بين ترقيم الصفحات الختلفة : 


-RAR 25 
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9 - للفصل بين إسم العائلة وإسم الشخص : 
الشريف ء عبد الله 

0.. فى ححالة إضافات بعد إسم العائلة وإسم الشخص : 
المصراتى » على مصطفى » كاتب العقاد » عباس » دكتور Dg‏ 


* الفاصلة المتقوطة ( ؛) : SEMICOLONS‏ 
مفسال : 


ولا كان المدرس مخلصا فى مهنته ؟ فإن طلابه يقدرونه ويحترمونه . 
2 بين عدة مؤلفين : 
عيد الحميد اليار ؛ مصطفى محمود . 
3 بين بيانات إيضاحية وحجم الكتاب : 
صور ؛ 24 سم . 
4- بين عدد صفحات الكتاب والحجم فى حالة عدم وجود بيانات 
إيضاحية : 


44 ص ؛ 24 سم 8 


(1]) عبد الله الشريف وأعروث . ماحل لعام الفهرمه . درامة قى الجوانب النصرية والععلية . طرايلس . 
cath ge‏ جاممة الفاح : 1981 "i‏ ۰ 
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5 يين عنوان السلسلة ورقمها : 
كتاب الشعب ؛ رقم 9 . 
6 - بين مكانين مختلفين فى بياتات النشر : 
طرابلس؛ دمشق . 
7 بين مکانین وناشرين مختلفين للكتاب : 
طرابلس : الدار العربية للكتاب ؛ القاهرة : دار المعارف . 
8 فى حالة العناوين المركبة ) : 
روميو وجوليت » WT pd UY‏ ؛ ياكيت/ تأليف وليم شكسبير » 19 . 
COLONS C2) Globes a‏ 
1 بين الشىء وأقسامه وأنواعه : 
مفسال : 
أعضاء جسم الإنسان هى : الرأس - الصدر - البطن - الأطراف . 


2 . قبل الأمثلة التى ترضح قاعدة : 


(hb‏ تفس ادر . ص 
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التقيت بمحمد حيث يقول : 
3- بين القول والمقول ( أى الكلام المتكلم يه » . 
قال محمد : 
حدئنا الرواى قائلا : 
حضرت إلى الضل حيث يقول الداعى : 
4 قيل تعداد النقاط فى أمرما . 
مفسال : 
خصائص الكمبيوتر عى : 
1 الدقة 2- Oph AiG . 3 ie‏ 242 المروته 
5 - قبل العنوان الفرعى . 
القاموس المصرى : إتجليزى - عربى 
6 - قيل العنوان البديل . 
الفضيلة : أو بول وفرجيتى . 
7 . بين مكان النشر وإسم التاشر . 
الكويت : وكالة المطيوعات . 
القاهرة : دار المسارف 
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8 بين الترقيم والبيانات الأيضاحية . 


40 ص : ايض . 


9.. لنفصل بين السلسلة الفرعية وعتوات السلسلة . 


السلسلة ؛ رقم : السلسلة الفرعية ؛ رقم . 


0 .. للخلاف بين العنوان على صفحة المتوان والعناوين الأخرى . 


عنوات غلا_ف : 
m id‏ البيليو -جرافيا فى التبصيرات . 
ugma 12‏ - 
اتو یسات : 
* علامة يسأوى )=( 
تستتخدم قبل العنوات الموازى 
الدب العربى = 
¥ الإستقهام Cf)‏ 
1 توضع بعد الجمل deal gas Yi‏ 
مادا fo...‏ 
اذا Fuss.‏ 
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EQUAL SIGN 


ARABIC 


LITERATURE 
Question mark 


2 توضع بين القوسين للدلالة على الشلك فى رقم أو كلمة أو جزء . 


) 1980 ؟ ) تاريخ محتمل . 
* التعحب ( !) EXCLAMATION MARK‏ 


توضع فى أنجر الجملة للتعبير عن شعور قوى : فرح أو حزن إستنكار أو 
إعجاب » وتساعد القارىء على التعيير ينغم خاص . 
يا سلام ! ما أجملها ! ما أروعها ! ألله الله ! 
* الشرطة ) DASH C=‏ 
1 - توضع بين كلمات فى جملة للدلالة على بطء النطق . 
مفسال : 
إة تساعد القارىء على التعبير ينغم خناص 
الترجمة الذائية - فن -- عرقه أدبنا العريى -حديثاً . 
2 توضع قبل الجملة الإعتراضية ويعدها 
مشسال : 
شرحت الحاضرة - وفوق ذلك - أجبت Walt dled de‏ 
3 بين العدد والمعدود إذا Lady‏ عنوانا فى أول السطر 


5- رجال 5 - سيارات 
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4 توضع بين الرقمين المتسطلين 
5 - 36 - 37 - 38 

5 . تستخدم فى تعبيرات الرسائل الجامعية 
( ماجستير ) = جامعة الفاغ 


* الشرطة المائلة / © SLASHE‏ 
تستخدم بين بيأنات التأليف والعتوان 
تأهيل المكتبين فى الوطن العربى / عبد الله الشريف 

* علامة السصيص أو الشوئتات المزدوجعان ( ( QUOTATION MARKS‏ 
يوضع بينها أى عبارة أو كل كلام منقول -حرفيا أى يمعنى أخخر توضعان 

حول الإقتياس الحرفى . 


* القوسان المركبان أو المعقوقتين ) (( )) BRACHETS C‏ 
1 - تستخدم فى حالة تدوين معلومات أو بيانات لم يتم الحصول عليها 


2 - يوضعان حول كل زيادة تقع فى الإقتباس الحرفى أو حول كل تقويم فيه . 
الواوية ( & ) AMPERSAND‏ 


تستعمل بصفة عامة بدلا لحرف العطف ( و ) وتستخدم فى القهرسة 
أرط الادة المصاحبة لحقل التفريق وقد تم الإتفاق فى ترجمة التقنين الدولى 
للوصف البيلوجرافى على أن تستبدل بها علامة ( ا ) والفروض أن تضاف 
الواوية إلى الآلة الكاتبة العربية بدلا من وضع علامة ( > ) . 


1 ص : أمص » 59 سم . + أطلس 
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« علامة الحذى : القط الأفقية ) . . . OMISSIONS‏ 
1 توضع فى حالة إخختصار أى بيانات لا تضر بالمعنى . 
2 توضع يعد الجملة التی تخمسل معانى أخرى . حت القساریء على 
التفكير. 
مثال : 
كانت الرحلة ممتعة » وأفرادها متعاونين » وسادها جو من الألفة وإلححبة .... 
PARENTHESES Co) PATE Cilia gall‏ 
1 يوضعان حول أرقام وقعت فى التص أو فى الهامش دلالة على 
المصدر المعتمد . 
2 - حول الأرقام الواردة فى الجمل والنص . 
3- حول إشارة الإستفهام يعد خبر أو كلمة أو سنة دلالة على 


الشف فيه . 
4 حول الأسماء الأجتبية الواردة فى سياق النص على أن تكوت ياحرفها 
الأجبية . 


5 حول عدة مجلدات مع تسلسل الترقيم 4ج (1- ح 126 ص ) . 


ملون ) 
الوسائل الجامعية ما عدا الدكتوراه . ( ماجسغير ) - كلية التربية - 
جامعة الماع . 
8 إسم إنسان أو مؤلف أشير إليه لأول مره فى التص . 


مشسال : 
و glo‏ فى مسرحية ( صلا ج الدين ) 
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إعداد قائمة المصادر البيليوغرافيسة 
من متتطليات الدقة والأمانة العلمية ضرذرة الإشارة إلى المراجع التى إستعان 
بها الياحث فى إعداد بحثه ويرى يعض الياحشين وضع المراجع فى نهاية كل 
فصل . أو وضع قائمة بالمصادر التى إستعان بها الياحث فى نهاية البحث وعموماً 
فإن قائمة المصادر متو على مختلف ف امراج Sls‏ رال الات ails‏ 
الآتى . us” wink‏ المصادر mw‏ 








التقارير / ole‏ مطبوعة / مصادر غير متشورة / مصادر سمعية 


> ymy 
- SS 
Veal ترقب المصادر ترتيباً هجائياً لسهولة الرجو ع‎ 
. تترك مسافتان بين كل مرجع والرجع الذى يليه‎ . 4 


إذا كان المؤلف واحد وله أكثر من مرجع فإته يجب وضع تحط طوله 
8 ثمانية مسافات ألة كاتبة يتبعه نقعلة ووذلك يدلا عن إعادة كتابة 
إسم المؤلف مرة أخرى . 

إذا كان المرجع كتاياً يدتخل إسم المؤلف والعناصر الأخرى للكتاب 
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( أ ) الإسم الأول للمؤلف باللغة العربية le paia‏ بالإسم الأخير . 


(ب) الإسم الأخير للمؤلف باللغة الأجتبية متبوعاً بالإسم الأول وبيتهما 
فاصثة . 


(ح) يكتب إسم المرجع وتخته خط وينتهى ينقطة . 


7 المقالات واليحوث فإن عناصر الإدخال تشتمل على BN LAS‏ 
العدد ؛ الجزء » تاريخ النشر ء رقم الصقحات . 


8 من المستحسن فصل قائمة المصادر العربية على المصادر الأجنبية . 
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على الباححث فى طبعه لبسثه أن براعى الأمور التالية : 


1 إن يطبع البحث على ورق أبيض جيند على أن يكون -حجم الورق 
متو سمط بأبعاد 21 × 30 سم ۷ 


2 - أن تكون الطباعة على صضفسة واحدة .من الورق . وأن يترك إلى يمين 
الصفحة حاشية كافية لتجليد البحث فيما بعد وعمق الحاشية لا 
يقل عن ثلاثة ستتيمترات . 

3- يمرك 3 سم من الطرف العلوى للصقحة دون كتابة عدا ترقيم 
الصفحة الذى يجب أن يكون فى الوسط وعلى بعد 10,5 سم من 
الطرف العلوى . 

4 أت تكوت الطباعة واضحة وخحالية من الأخطاء المطيعية . 

ots‏ يكون ترقيم صفحات البحث برقم متسلسل . وتستخدم الحروف 
الأبجدية ( أب ج . . . . إلخ ) لصفحات التمهيدات فى البحوث 
العربية (وتستخدم الأرقام الروماتية ( 3/11 IV V V1‏ 111 11 1 
CVE IX X‏ فى البحوث التى تكتب باللغات الأجنبية . أما مادة 
البحث وملاحق البحث فإنه تستخدم الأرقام لتوضيح ترقيم الصفحات 
~-04e 3426-1)‏ 


6 .. بالنسبة لصفحة الباب أو الفصل أترك 5 سم على الأقل من أعلى 
الصفحة قبل أن تكتب عنوان الباب أو الفصل . | 
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7 المسافة بين العنوان المتوسط وأول سطر فى محتوى الصفحة بمقدار 
مسافتين وتصف أى ما يعادل 1,5 سم . 


8 المسافة بين أسطر الإقتياس الذى يكتب فى فقرة مستقلة تكون مسافة 

واحدة أى 0,6 سم . 

9 تترك مسافة واحدة عند طباعة الهوامش . 

0 .. تترك مسافة مزدوجة بين أسطر الطيع فى النص . 

11 العناوين التى تكتب فى الوسط أو الجانب يترك سطر فراغ قيلها 
ويعذها . 

Sya ~ 12‏ سطر قراغ بين كل فقرة وأخرى . 

3 عتد طياعة مصادر البحث يترك قراغ مزدوج بين الملصدر والذى 
يليه - 


4 - تعين المسافة بين أسطر المصدر الواحد إذا وقعت المعلومات عن 
المصدر الواحد فى أكثر من سطر . 

5 . تيدأ طياعة المصدر على الهامش مباشرة للسطر الأول ويبحد السطر 
الثاني ثمأنى مسافات طباعية باللغة الإ جليزية وإثتى عشر مسافة باللشة 
العربية ر 

16 س هن الضرورى OSS ol‏ هناك نسم إضافية بالکرپون balize A ah‏ 
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الفصل السابسع 
الشكل النهساشى للبحصت 
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تختلف الجامعات فى وضع أسس الشكل التهائى للبحث : شبعض 
الجامعات لها أسلوب مقنن » كما أن بعض الجامعات تترك الحرية للطالب فى 
إخسيار الأسلوب الذى يتبعه . وأن كتابة البحث وإتعراجه بالشكل النهائى لا يقل 
أهمية عن إختيار مشكلة البحث وعن جمع المعلومات والبيانات . وأن طباعة 
البحث بطريقة فنية وتقسيمه تقسيماً منطقياً يعطى Tolga‏ جيداً للقارىء 
وللأسائذة المشرفين على البحث . 
وعموما فإن كل بحث يتكون من الأجراء التالية : 
1 الغلاف الخارجى فى العادة يكون غلافا قويا ذا لون هادىء وجذاب . 
2 قد يكون لون الغلاف يلون شعار الجامعة . 
3 تدضمن صفحة الغلاف عنوان البحث فى القسم العلوى ويطبع 
بالحروف الكبيرة ( Capital‏ € . 
4 . يلى العنوان إلى الأسفل كتابة إسم الباحث وسنة إعداد البحث . 
we Lonel‏ المعلومات التمهيدية : 
تشتمل المعلومات التمهيدية على التواحى التالية : 
صفحة العسوان : 
وهى الورقة الأولى فى البحث وتشتمل هذه الصفحة على الأتى : 
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1 عنوان البحث الكامل ( العنوان الرئيسى والشانوى أن وجد ويكون 
مكان المنوات فى أعلى الصفحة © . 
2 - يلى ذلك إسم الباحث أو الكاتب . 
3 الغاية أو الدرجة المطلوبة من كتاية البحث ed OS OT‏ من 
متطليات الحصول على شهادة الماجستير أو الد كتوراه . 
4 القسم أو الكلية أو الجامعة التى يتتمى إليها الباحث . 
کہ تاريخ تقديم البحث . 
صفحة إعمماه البعحث : 
فى الورقة إلشانية تكتب غباره التقديم وعيارة التقديم € وتمختلف Atlee cr‏ 
إلى أحرى وفى الغالب تشتمل على إسم البحث والدرجة والكلية والمعهد التى 
قدم له البحث وتوقيع الأسججاذ المشرف وكذلك توقيعات الأساتذة الذين أجازوا 
البحث ثم تأريخ الإجارة . 
صفحة الشكر والتقدير : 
الصفحة الثالثة غير مرقمة وتخصص للشكر والتقدير للأسعاذ المشرف 
على البحث والأساتذة الذين أجازوا البحث - كل الذين قدموا مساعدة 
اطا وضعو ell‏ الدراسة . كمأ أن الطالب Lanal eal‏ لشكر من سمسشاعدة 
الدراسة . 
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الاھ .داع 


والإهداء يتكون من جملة أو أكثر يختارها المؤلف ويوجهها إلى مجموعة من 
الأشخاص تكريماً وإحترامآ - ويهدى المؤلف عادة كتايه إلى طلابه أو أحد 
أساتذته أو أحد tae ay‏ أو أ بن أو aayi‏ أو ال وججه . 

يجب أن يطابق الموجود فى قائمة الحتويات ما هو موجود فى البحث ترقيماً 
وترتيبآ . أى يمعنى أخر . | 

و یسب أن تشمل قائمة اتويات فصول اليبحث ari gil,‏ مرتية -حسب 
تسلسلها فى البحث . 

قد ختوى بعض البحوث على جدأول مسا دة یری الياحث صرورة ذ كرهأ 
لباحث رقم الجدول والصفحة التى وردت فيه إضافة إلى عنوان الجدول إن رجد. 

قائمة الرسومات : 


تشتمل الكقير من اليحوث على صور وأشكال ورسوم بيانية موضحة 
للمعلومات الواردة فى اليحصثف . وفى حالة 3429 مثل sih‏ الأشكال als‏ على 
الباحث أن يخصص صفحة مستقلة يذكر فيها الأشكال أو الصور أو الرسومات 
وعداوينها وأرقام صفحاتها التى وردت فيها . 
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: ) صميم المادة ( المتن‎ G 

المقدمة: 

المقدمة فى العادة هى ذلك الجزء الذى يكتبه الؤلف فى أول بحثه وأهم ما 
نمويه المقدمة الأتى : 

1 أن تكون مختصرة : فى حدود صفحة أو صفحتين على الأكثر . 

2 أن وی سبب اختيار هذا اليحث بعيئه . 

3 آن شوى هدف اليحث ريفضل أن بدأ المقدمة بالهدف . 

4 الصعويات والعقيات التى قابلت الباحث » وكذلك الحدود التى 


وضعها الياحث لنفسه ‏ 
5 . طريقة البحث أو غطة البحث ‏ 


6 شكر من أعأنوا الياحث فى يحثه . 
7 توقيع الباحث باسمه فى نهاية البحث . 
8 . كتاية تاريخ الانتشهاء من البحث يوضع فى أقصى اليمين إذا كان 
البحث باللغة العربية . وفى أقصى الشمال إذا كان باللغة الأجتبية . 
الفصول : 


is‏ العادة تسم البيبحوث إلى فصول رئيسية والفصول 5 f‏ بدورها إلى 
لطبيعة المادة T‏ يعرضها الباحث ومن الضرورى أن يحافظ ee‏ على توازت 
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الفصول من حيث عدد الصفحات فى كل فصل . فمغلة لا يستحسن أن يكون 
عدد صفحات أحد الفصول (40) صفحة وفصل أغمر (7) صفحات »2 وفى 
هذه الفصول تصنف imig‏ البيانات ثم تنقدم البراهين نتيجة التحليز وتشيم 
هذه الفصول أساسية للقارئع الذى يرغي فى دراسة المشكلة يشكل مفصل . 
كما يجب أن تعرض عادة البحث يشكل مرتقب نحت عناوين مئأسبية . 
وعلى الباحث أن يولى عناية فائقة لاخختيار العناوين الرئيسية والفرعية بحيث 
نسم مع šatl‏ المعروضة فی امن E‏ وأنه cr‏ ا مفروضص أن تیدا الفصول عادة 
بب قيحأات جديدة متفملة . 
الخلاصة والاسحعاجات والتوصيات : 


قف يشت البحث على موجز يشمل الاستستاجات والتوصيات التى انتهى 
إليها البحث والتتائج والاستنتاجات التى توصل إليها الياحث تعتبر إثباتاً مهما 
للمعلومات التى وردت فى البحث . كما أن النتائئج والتوصيات إثياتاً فى الغالب 
تفيد الباحثين فى القيام بأبحاث ابتكارية جديدة . 
الملاحق والمصادر والبيبليوجرفيا : 

z jum AL 

هى الجزء الذى يلى مادة البحث ويشتمل على معلومات إضافية متمة 
للمادة الرئيسية . 

المراجع والمصادر : 

وهى قائمة بأسماء الكتب والدوريات والنشرات ومواد المعرفة الأخخرى التى 
اعتمد عليها المؤلف عند إعداد الكتاب . 
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يشتمل على أسماء الأشعخاص والأما كن والموأضيع Aad yt‏ لحسب wy poll‏ 
الهجائية . وأمام "كل لفظ رقم الصفحة أو الصفحات التى ورد فيها . إن مثل هذا 
الفهرس غير مطلوب فى كتابة الرسائل العلمية ‏ وإن كان استعمال الكشاف 

مجموصة الملمصطلحشات : 

Lead os‏ بعض الرسائل العلمية فى نهايتها على قائمة أشبه با معجم 
لأهم المصطاحات التى وردت فى البحث مع بيان معناها باللغة تفسها أو لغة 
أخرى . 

مختوى يعض البحوث فى نهايتها على وثائق أو نصوص أشير إليها فى 
البحث ومن المفيد للقارئ الإطلاع عليها بأكملها . 
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a المصادر العربيسة‎ : Y 


انيا : المصادر الأجنبيسة . 
الغا . قأائمة الصطنحات . 
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۰ المصادر العربيسة‎ : Y 


1 - إبراهيم أبو الغد » ولويس كامل مليكة . البحث الاجتماعى . القاهرة : 
دار المعارف بمصر ء 1959 م . 

Le} 2‏ بدر » وسليمان كلتدر . دليل الطالب فى المكتبات الجامعية ... 
الكويت +« جامعة الكويت +1970 م . 

3 أحمد حاسم التجدى . منهج البحث الأديى عند العرب . جامعة يغداد , 
قسم اللغة العربية 1979 م . 

eo) 4‏ رر کاظم . سد التفكير العلمى بين التظرية والتطبيق ب 
حسصيقة التربية »7 ( عارس/مايو 1965 ) العدد 3 .4 . 

5.. أحمد زكى صالح . علم النتفس التربوى .د ط 7 . القاهرة : مكتبة 
النهضة المصرية + 1961 م . 

O‏ أحمد شلبى . كيف تكتب بحثا أو رسالة . ط 6 . القاهرة : مكتية 
النهضة المصرية »1968 م . 

deol 7‏ عبادة سرحان . العينات . .. القاهرة : مكتبة النهضة المصرية »1956 م . 

8 أسد رستم . مصطلح التاريخ .. ط 3 .. بيروت : المكتبة العصرية » 1960 م . 

Amal 9‏ الطرابلسى . أظرة تاريخية فى حر كة التأليف عند العرب نحو اللغة 
والأدب . ط 3 .- حلب : المكتبة العربية ؛ 1966 م . 

0 .. إميل دوركايم . قواعد المنهج فى علم الاجتماع .. ترجمة : محمد 
قاسم » السيد بدوى » القاهرة : مكتبة النهضة المصرية 1961 م . 
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القاهرة : دار النهضة العربية 1962٠‏ م . ( الألف كتاب رقم 40 ) . 


2 . يرجترائز. أصول نقد النصوص وتشر الكتب ‏ محمد حمدى البكرى؛ 


3 يبرترائند وسل . النظرة العلمية . ترجمة عفمان نوية  .‏ القاهرة »: 
1956 ¢ . 


4 بيفردج .1 . ب . فن البحث العلسى . ترجمة زكريا فهمى .-. 
القاهرة : دار النهضة المصرية :1963 م ١‏ ( الألف كتاب ء رقم 109 ) . 

5 ات . ج أندروز ‏ مناهج البحث فى علم النفس . ترجمة يوسف مولا . 
القاهرة : دار المعارف 1961 م + 2ج . 

6 ثريا ملحس . منهج البحوث العلمية للطلابي الجامعيين .- بيروت : 
مكتية المدرسة :1960 م . 

7. -جابر عبد الحميد . علم النفس التعليمى ؛ الصحة النفسية  .‏ القاهرة : 
دار النهضة العربية » 1963 م . 

8 جمال زكى ؛ وسيد يس . أسس البحث الاجتماعى  .‏ القاهرة : دار 
الفكر العربى» 1961 م . 

dele . 9‏ ععماد . المنهج العلمى فى دراسة المجتمع » وضعه وحدوده .. 
القاهرة : معهد الدراسات العربية العالمية »1960 م . 

0 حسن عشمان . منهج البحث التارحى . _ ط 3 .. القاهرة : حار 
المعارف »1970 م . 
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1ت س محمد سین . اليبحث الإااحصائى : أسلوبه وليل نتائجه . . 
القاهرة : دار الهضة العربية » 1965 م . | 

22 _ حلمى محمد فودة » عيد الرحمن صالح عبد الله . المرشد فى كتابة 
الأبحاث  -‏ بيروت : دار الفكر , 1975 م . 

Le _ 23‏ الفاخورى . الجديد فى البحث الأدبى ٠‏ س لبرو مت : منشورأات مكتبة 
المدرسة Cols‏ 

4ے سد .ص . مرغوليوت . دراسات عن yall oo gil‏ . ترجمة -حسين 
تصار .. بیروت :( د .ت ) . 

wn 23‏ الوكيل s erle.‏ فى أصول اللغة والأدب الشاهرة : مطيعة 

6 .. ديكارت . المقال عن المنهج . ترجمة محمود الخضرى . - القاهرة : دار 

27 - ديومولد فان دالین ٠‏ متاو oa E plea Tar d‏ 
محمود محمد ثبيل توقل . ( وأخمرون ) .. القاهرة : مكتبة الأجلو 

8 هايمات gh‏ لبحث العلمى فى علم انق ترجمة سعد جلال ٠‏ 95 
القاهرة : دار المعارف » 1976 م ٠‏ 

9 . رمزية الغريب . التقويم والقياس فى المدرسة go: bala. atoll‏ 

30 رزنتال » فراتز ‏ علم التاريخ عند السلمين . ترجمة صالح أحمد العلمى » 
مراجعة محمد توفيق حسين .- بغداد : مكتبة المثتى 3 م. 
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31 سف چلال . المرجسع فى علم التفس .. ط 3 ... القاهرة p:‏ 


العارق 1963 م . 

2 ب سعد عبد الرحمن . أسس القياس النقسى  .‏ القاهرة : مكعية النهضة 
المصرية ٠‏ 1967 م . 

3 السيد سعد قاسم . مبادئ الإحصاء التجريبى .. القاهرة : دار 
الممارف + 1964 م . 


4 السيد محمد حيرى . الاحصاء فى البحوث النفسية والعربوية 
والاجتماعية . القاهرة : دار التأليف والترجمة والنشر 1979 م . 

35 سيده إسماعيل الكاشف . مصادر التاريخ الإسلامى ومتاهج البحث فيه . 
القاهرة : مكتبة الخايجى :1960 p‏ - 

6 . شارل مالك . . . ( وإخمرون ) . البحث العلمى فى العالم العربى . 
ببروت : هيعة الدراسات العربية فى الجامعة الأمريكية » 1956 م . 

7 شوقى ضيف . حقيق تراثا الأدبى . مجلة إلجلة ( السنة التاسعة ) . 

go: sala. (atoll bby Lal. ppl س صلاح عبد‎ 8 
. 3 م . ج‎ 1965 ٠ لمارف‎ 

39 صلاح الدين المتجد . قواعد حقيق التصوص .- بيروت :1970 م . 

0 طاهر أحمد مكى . دراسة فى مصادر الأدب .- القاهرة : دار 
الممارف +1968 م . 

41 عائشة عبد الرحمن . مقدمة فى المنهج  .‏ القاهرة : معهد البحوث 
والدراسات العربية 6 م. 
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42 ل عامر إبراهيم قتديلجى .د البحث العلمى ودليل الطائب فى الكتابة 
والمكتية واليحث .. بغداد : الجامعة المستتصرية ¢ 1979 م 


3 .. عيد الياسط محمد حسن . أصول البحث Lelaz Yi‏ . _ ط 3 .- 
القاهرة : مكتبة الأتجلو المصرية 1971 م . 

4 . عبد الجبار عيد الرحمن . دليل المراجع العربية والمعرية . البصرة : دار 
الطياعة الحديثة »1970 م . 

5 . عبد الجليل الزويعى » ومحمد أحمد الغنام . مناهج البحث فى التربية . 
بغداد : مطبعة العانى »1964 م » ج 3 . 

6 عبد الحميد جابر » وأحمد خيرى كاظم . مناهج اليحث فى التربية 
وعلم النفس .- القاهرة : دار النهضة العربية 1978 م . 

47 عيد الرحمن يدوى . مناهج البحث العلمى  .‏ القاهرة ؛ دار النهضة 
المصرية » 1962 م . 


8 .. عيد الرحمن بدوى . متاهج البحث العلمى  .‏ ط 3 . - الكويت : 


9 . عبد الرحمن عميره . أضواء على البحث والمصادر  .‏ الرياض : دار 
المعارف السعودية 19774 r‏ + 


0 عبد الستار الحلوجى . مدحل لدراسة المراجع . -. القاهرة : دار الثقافة 


£ الُتصسوص وتشرهسا = القأهرة‎ oie . Oy le عقيف السام‎ ue SZ 
e 1954 
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52 عبد العزيز . . (٠‏ وأشترون ) الإ-حصاء فى التربية وعلم التفس me‏ 
القاهرة : مكتية التهضة المصرية 1956 م . 

53 .. عبد الغنى عيدو . البحث فى التربية  .‏ القاهرة : دأر العريى ع 1279 م . 

4 . بد الكريم الأمين gari Al Jaa‏ العريية ب يغذآاد : مطيعة شقيق : 
0 م . 

5 عبد الكريم الأمين » وغنيسة خماس صالح  .‏ مبادئ الفهرسة 
والتصتيقف ... بغداد : الجامعة المستنصرية » 1969 م . 

6 . عبد الله درويش . المعاجم العربية . . القاهرة : مطبعة الرسالة » 1956 م . 

7 .. عبد الله الفياض . الإجازات العلمية عند المسلمين .. يغداد » 1967 م . 

8 .. عزة -حسن . المكتبة العربية .... دمشق ».1970 م . 

9 عر الدين إسماعيل . المصادر الأدبية واللغوية . الكويت وكالة 
المطيوعات »( د .ت ) . 

0 .. على إبرأهيم -حسن . استخدام المصادر وطرق البحصث  .‏ الشاهرة دار 


النهضة العربية » 1963 م . 
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